
Na podstawie art. 76 ust. 6 ustawy z dnia 16 mar-
ca 2001 r. o Biurze Ochrony Rzàdu (Dz. U. Nr 27,
poz. 298, z póên. zm.2)) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla szczegó∏owe warunki
i tryb tworzenia internatów oraz ich prowadzenia, wy-
posa˝enia internatu oraz czas pobytu w internacie,
a tak˝e szczegó∏owe zasady odp∏atnoÊci za zakwatero-
wanie w internacie lub innych pomieszczeniach
mieszkalnych.

§ 2. 1. Kierownik komórki organizacyjnej Biura
Ochrony Rzàdu w∏aÊciwej w sprawach mieszkanio-
wych wyst´puje do Szefa Biura Ochrony Rzàdu, zwa-
nego dalej „Szefem BOR”, z wnioskiem o utworzenie
internatu.

2. Wniosek, o którym mowa w ust. 1, przed skiero-
waniem do Szefa BOR, opiniuje kierownik komórki or-
ganizacyjnej Biura Ochrony Rzàdu w∏aÊciwej w spra-
wach finansowych.

§ 3. Decyzj´ w sprawie utworzenia internatu wyda-
je Szef BOR. 

§ 4. Utworzenie internatu jest uzale˝nione od mo˝-
liwoÊci przeznaczenia budynku lub jego cz´Êci na za-
kwaterowanie tymczasowe funkcjonariuszy Biura
Ochrony Rzàdu, zwanych dalej „funkcjonariuszami”.

§ 5. 1. W internacie urzàdza si´ pokoje noclegowe
jednoosobowe, dwuosobowe oraz wieloosobowe.

2. Poza pokojami noclegowymi, o których mowa
w ust. 1, w internacie urzàdza si´ pomieszczenia s∏u˝-
bowe i gospodarcze s∏u˝àce do utrzymania przez
mieszkaƒców internatu nale˝ytego stanu sanitarnohi-
gienicznego oraz pomieszczenia stanowiàce zaplecze
kierownika internatu.

3. Wyposa˝enie internatu okreÊla za∏àcznik do roz-
porzàdzenia.

§ 6. W internacie prowadzi si´ nast´pujàcà doku-
mentacj´:

1) ksià˝k´ stanu zakwaterowania;

2) ksià˝k´ meldunkowà;

3) ksià˝k´ skarg i wniosków;

4) ksià˝k´ depozytów.

§ 7. 1. Podstawà zakwaterowania funkcjonariuszy
w internacie jest skierowanie wystawione przez Szefa
BOR.

2. W skierowaniu, o którym mowa w ust. 1, okre-
Êla si´ czas pobytu funkcjonariuszy w internacie.

3. Funkcjonariuszy skierowanych do internatu
przyjmuje kierownik internatu lub upowa˝niony przez
niego pracownik.

§ 8. 1. Op∏ata za zakwaterowanie w internacie i in-
nych pomieszczeniach mieszkalnych za jedno miejsce
noclegowe za dob´ wynosi:

1) w pokoju jednoosobowym — w wysokoÊci faktycz-
nego kosztu utrzymania 1 m2 powierzchni u˝ytko-
wej pokoi w danym budynku pomno˝onego przez
powierzchni´ zajmowanego pokoju;

2) w pokoju dwuosobowym lub wieloosobowym —
w wysokoÊci faktycznego kosztu utrzymania 1 m2

powierzchni u˝ytkowej pokoi w danym budynku
pomno˝onego przez proporcjonalnie zajmowanà
powierzchni´ pokoju.

2. Faktyczny koszt utrzymania 1 m2 powierzchni
mieszkalnej ustalany jest na podstawie corocznej kal-
kulacji kosztów utrzymania budynku, w którym znaj-
duje si´ internat lub inne pomieszczenie mieszkalne,
ponoszonych przez Biuro Ochrony Rzàdu.

3. Funkcjonariusze zakwaterowani w internacie lub
innym pomieszczeniu mieszkalnym uiszczajà op∏at´
do dnia dziesiàtego ka˝dego miesiàca za miesiàc po-
przedni.

4. Funkcjonariusze zakwaterowani w internacie lub
innym pomieszczeniu mieszkalnym uiszczajà op∏aty
za zu˝ycie energii elektrycznej w wysokoÊci aktualnej
ceny energii elektrycznej, a w przypadku braku liczni-
ka — op∏at´ rycza∏towà ustalonà odpowiednio przez
kierownika internatu lub komórk´ organizacyjnà w∏a-
Êciwà w sprawach mieszkaniowych, o której mowa
w ust. 5, na podstawie zu˝ycia energii elektrycznej
przez  odbiorniki energii elektrycznej w poprzednim
okresie rozliczeniowym.

5. Cennik op∏at za zakwaterowanie w internacie
lub innym pomieszczeniu mieszkalnym opracowuje
komórka organizacyjna Biura Ochrony Rzàdu w∏aÊci-
wa w sprawach mieszkaniowych.
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA SPRAW WEWN¢TRZNYCH I ADMINISTRACJI1)

z dnia 16 stycznia 2004 r.

w sprawie internatów w Biurze Ochrony Rzàdu

———————
1) Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji kieruje

dzia∏em administracji rzàdowej — sprawy wewn´trzne, na
podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzàdzenia Prezesa Rady
Ministrów z dnia 14 marca 2002 r. w sprawie szczegó∏owe-
go zakresu dzia∏ania Ministra Spraw Wewn´trznych i Ad-
ministracji (Dz. U. Nr 35, poz. 325 i Nr 58, poz. 533).

2) Zmiany wymienionej ustawy zosta∏y og∏oszone w Dz. U.
z 2001 r. Nr 106, poz. 1149, z 2002 r. Nr 74, poz. 676
i Nr 153, poz. 1271 oraz  z 2003 r. Nr 52, poz. 451, Nr 90,
poz. 844, Nr 166, poz. 1609, Nr 199, poz. 1939 i Nr 210,
poz. 2036.



6. Naliczenia op∏at za zakwaterowanie funkcjona-
riuszy korzystajàcych z internatu dokonuje kierownik
internatu, a w przypadku innych pomieszczeƒ miesz-
kalnych komórka organizacyjna Biura Ochrony Rzàdu
w∏aÊciwa w sprawach mieszkaniowych.

§ 9. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem og∏o-
szenia.

Minister Spraw Wewn´trznych i Administracji: 
K. Janik
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Za∏àcznik do rozporzàdzenia Ministra Spraw Wewn´trznych
i Administracji z dnia 16 stycznia 2004 r. (poz. 92)

WYKAZ PRZEDMIOTÓW POZOSTAJÑCYCH W WYPOSA˚ENIU INTERNATU

1. Pokój

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik 
iloÊciowy 
na osob´

Pomieszczenie Uwagi

1 2 3 4 5

1 Szafa ubraniowa 1

2 Stó∏ od 1 do 3

3 Krzes∏o  wyÊcie∏ane 1

4 Tapczan/wersalka 1

5 Szafka przy∏ó˝kowa (nocna) 1

6 Lustro Êcienne 1

7 Kosz na Êmieci 1

8 Dywanik przy∏ó˝kowy 1

9 Karnisz (szyny) wg potrzeb

10 Firanki wg potrzeb

11 Wyk∏adzina dywanowa wg potrzeb

12 Zas∏ony wg potrzeb

13 Wieszak do ubraƒ 1

14 Komoda od 2 do 3

15 Verticale zamiast lp. 9, 10, 12

16 Lampka nocna 1

17 Stolik pod RTV 1

18 Fotel wyÊcie∏any 2

19 Stolik okolicznoÊciowy, ∏awa 1

20 Koc kolorowy 2

21 Ko∏dra 1

22 Poduszka 1

23 Poszwa na ko∏dr´ 4

24 Poszewka na poduszk´ 4

25 PrzeÊcierad∏o 4

26 R´cznik kàpielowy 1

27 R´cznik frotté 2

28 Szlafrok 1

29 Wieszak ramiàczko 5
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1 2 3 4 5

30 Obrus na stó∏ (stolik) 2

31 Szczotka do ubrania 2

32 Szczotka do obuwia 2

33 Czajnik bezprzewodowy elektr. 2

34 Miednica 2

35 Cukiernica 2

36 ¸y˝eczka do cukru 2

37 Flakon do kwiatów 2

38 Cerata 10 m.b.

39 Fili˝anka ze spodkiem 1

40 Szklanka ze spodkiem 1

41 ¸y˝eczka do herbaty 1

42 ¸y˝ka sto∏owa 1

43 Widelec sto∏owy 1

44 Nó˝ sto∏owy 1

45 Talerz porcelanowy g∏´boki 1

46 Talerz porcelanowy p∏ytki 1

47 Talerz porcelanowy deserowy 1

48 Bulionówka ze spodkiem 1

2. Kuchnia

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Szafka kuchenna stojàca z blatem od 6 do 8

2 Szafka kuchenna wiszàca od 6 do 8

3 Zlewozymywak 1

4 Stó∏ od 1 do 2

5 Kuchenka elektr. z piekarnikiem od 1 do 2

6 Taboret kuchenny od 2 do 4

7 Okap wentylacyjny od 1 do 2

8 Kosz na Êmieci 1

9 Garnek z pokrywà 5 l 2

10 Garnek z pokrywà 3 l 3

11 Czajnik 2

12 Kuchenka mikrofalowa 1

13 ¸y˝ka wazowa 0,25 l 2

14 Ch∏odziarka-zamra˝arka 1

15 Deska kuchenna 1

16 Patelnia 1

17 Nó˝ kuchenny 2

18 Nó˝ do chleba 2

19 Zestaw do przypraw 2
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3. Recepcja

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Biurko kancelaryjne 1
2 Fotel do biurka 1
3 Tapczan 1
4 Kosz na Êmieci 1
5 Lampka biurkowa 1
6 Firanki wg potrzeb
7 Zas∏ony wg potrzeb
8 Karnisz (szyny) wg potrzeb
9 Verticale zamiast lp. 6, 7, 8

10 Szafa ubraniowa 1
11 Wieszak do ubraƒ 1
12 Komoda od 1 do 2
13 Szafa stalowa na akta od 1 do 2
14 Tablica informacyjna od 1 do 2
15 Wyk∏adzina dywanowa wg potrzeb

4. Pralnia i  suszarnia

5. Pomieszczenie kierownika internatu

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Pralka z wirówkà od 2 do 3
2 Miska od 3 do 5
3 Wiadro od 3 do 5
4 Suszarka balkonowa od 3 do 5
5 Kosz na Êmieci 1

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Biurko kancelaryjne 1
2 Krzes∏o obrotowe 1
3 Krzes∏o wyÊcie∏ane od 1 do 2
4 Szafa ubraniowa 1
5 Szafa metalowa na akta od 1 do 2
6 Karnisz (szyny) wg potrzeb
7 Firanki wg potrzeb
8 Zas∏ony wg potrzeb
9 Verticale zamiast lp. 6, 7, 8
10 Kosz na Êmieci 1
11 Wieszak do ubraƒ 1
12 Stolik okolcznoÊciowy, ∏awa 1
13 Fotel wyÊcie∏any 2
14 Lampka biurowa 1
15 Apteczka 1



6. Pomieszczenie gospodarcze
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Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Rega∏ magazynowy od 6 do 10
2 Stó∏ od 2 do 3
3 Krzes∏o wyÊcie∏ane 2
4 Kosz na Êmieci 1

7. Âwietl ica

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Stolik pod telewizor 1
2 Krzes∏o wyÊcie∏ane od 20 do 32
3 Stolik kwadratowy od 5 do 8
4 Wyk∏adzina dywanowa wg potrzeb
5 Karnisz wg potrzeb
6 Firanki wg potrzeb
7 Zas∏ony wg potrzeb
8 Verticale zamiast lp. 5,  6, 7
9 Kosz na Êmieci 1

8. Prasowalnia

Lp. Nazwa sprz´tu
Wskaênik
iloÊciowy 

na pomieszczenie
Uwagi

1 Deska do prasowania od 2 do 4
2 Stó∏ 2
3 Krzes∏o wyÊcie∏ane od 2 do 4
4 Kosz na Êmieci 1
5 ˚elazko od 2 do 4


