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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 16 grudnia 2004 r.

w sprawie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadzanych w celu uznania kwalifikacji
do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

Na podstawie art. 15 ustawy z dnia 26 kwietnia
2001 r. o zasadach uznawania nabytych w panstwach
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do wyko-
nywania zawodéw regulowanych (Dz. U. Nr 87,
poz. 954, z 2002 r. Nr 71, poz. 655, z 2003 r. Nr 190,
poz. 1864 oraz z 2004 r. Nr 96, poz. 959) zarzadza sie,
co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogdlne
8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) warunki, sposoéb i tryb odbywania stazu adaptacyj-
nego, sposob i tryb wykonywania nadzoru nad od-
bywaniem stazu oraz oceny nabytych przez wnio-
skodawce umiejetnosci, a takze sposdb ustalania
kosztow odbywania stazu adaptacyjnego oraz tryb
ich ponoszenia,

2) warunki, sposdéb i tryb przeprowadzania testu
umiejetnosci oraz oceny wykazanych przez wnio-
skodawcéw umiejetnosci, a takze sposob ustala-
nia kosztow przeprowadzania testu umiejetnosci
oraz tryb ich ponoszenia

— w toku postepowania o uznanie nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej lub pan-
stwach cztonkowskich Europejskiego Porozumienia
o Wolnym Handlu (EFTA) — stronach umowy o Euro-
pejskim Obszarze Gospodarczym kwalifikacji do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych.

8 2. 1. Organem prowadzacym postepowanie,
o ktorym mowa w § 1, jest Minister Finanséw.

2. Konieczno$é¢ odbycia stazu adaptacyjnego albo
przeprowadzenia testu umiejetnosci stwierdza Mini-
ster Finanséw w formie postanowienia.

8 3. Wnioskodawca po otrzymaniu postanowienia,
o ktérym mowa w § 2 ust. 2, wystepuje z pisemnym
whnioskiem do Ministra Finanséw o odbycie stazu ada-
ptacyjnego albo przeprowadzenie testu umiejetnosci.

Rozdziat 2

Staz adaptacyjny

8 4. 1. Staz adaptacyjny jest odbywany u przedsie-
biorcy wykonujacego dziatalnosé w zakresie ustugo-

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie & 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministréow z dnia 11 czerwca
2004 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 134, poz. 1427).

wego prowadzenia ksigg rachunkowych zgodnie z od-
rebnymi przepisami, zwanego dalej ,przedsiebiorca”.

2. Prawidtowy przebieg stazu adaptacyjnego za-
pewnia przedsiebiorca.

8 5. 1. Wnioskodawca wraz z wnioskiem, o ktérym
mowa w 8§ 3, sktada dokument zawierajacy zobowigza-
nie przedsiebiorcy do zorganizowania i przeprowadze-
nia dla wnioskodawcy stazu adaptacyjnego oraz do
nawigzania z wnioskodawca stosunku prawnego,
o ktérym mowa w art. 2 pkt 16 ustawy z dnia 26 kwiet-
nia 2001 r. o zasadach uznawania nabytych w pan-
stwach cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji
do wykonywania zawodéw regulowanych.

2. Zobowigzanie, o ktérym mowa w ust. 1, powin-
no okresla¢ w szczegoélnosci:

1) rodzaj stosunku prawnego, jaki zostanie nawigza-
ny z wnioskodawca w trakcie odbywania stazu
adaptacyjnego;

2) date, w ktérej zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

3) okres, na jaki zostanie nawigzany ten stosunek
prawny;

4) zakres czynnosci, jakie zostang powierzone wnio-
skodawcy w trakcie odbywania stazu adaptacyjne-
go;

5) wskazanie opiekuna stazu adaptacyjnego, o kto-
rym mowa w 8 7;

6) koszty odbywania przez wnioskodawce stazu ada-
ptacyjnego.

8 6. Staz adaptacyjny moze by¢ odbywany na pod-
stawie umowy cywilnoprawnej bez wynagrodzenia
lub za wynagrodzeniem albo na podstawie umowy
0 prace — na warunkach okreslonych miedzy wnio-
skodawca a przedsiebiorca.

8 7. 1. Nadzér nad prawidtowoscig przebiegu sta-
Zu adaptacyjnego sprawuje wyznaczony przez przed-
siebiorce opiekun stazu adaptacyjnego, zwany dalej
~opiekunem”.

2. Opiekunem moze byé¢ wytgcznie osoba upraw-
niona do ustugowego prowadzenia ksigg rachunko-
wych na podstawie odrebnych przepisow.

3. Zmiana opiekuna moze nastgpi¢ na uzasadnio-
ny wniosek wnioskodawcy lub opiekuna.

8 8. 1. Staz adaptacyjny realizowany jest zgodnie
z programem stazu adaptacyjnego, ustalonym przez
Ministra Finanséw.
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2. Program oraz dtugos$¢ stazu adaptacyjnego jest
ustalana indywidualnie dla kazdego wnioskodawcy,
po analizie kwalifikacji wnioskodawcy, z uwzglednie-
niem istniejgcych roznic pomiedzy posiadanymi przez
wnioskodawce a wymaganymi kwalifikacjami do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych, okre-
slonymi w przepisach rozporzadzenia Ministra Finan-
sOw z dnia 18 lipca 2002 r. w sprawie uprawnien do
ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz. U.
Nr 120, poz. 1022 oraz z 2003 r. Nr 210, poz. 2044).

3. Program stazu adaptacyjnego ustala sie na pod-
stawie:

1) dokumentéw potwierdzajgcych posiadane przez
whnioskodawce kwalifikacje;

2) dotychczasowego doswiadczenia
whnioskodawcy;

zawodowego

3) wymagan kwalifikacyjnych, od ktérych spetnienia
uzalezniono mozliwo$é wykonywania zawodu;

4) roznic wynikajacych ze specyfiki zawodu regulo-
wanego na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i pan-
stwa, w ktéorym wnioskodawca nabyt kwalifikacje
do wykonywania zawodu.

4. Program stazu adaptacyjnego otrzymuje w for-
mie pisemnej wnioskodawca oraz opiekun.

8 9. Oceny przebiegu stazu adaptacyjnego doko-
nuje w formie opinii opiekun, uwzgledniajac w szcze-
golnosci poprawnos$é wykonania powierzonych wnio-
skodawcy obowigzkéw zgodnych z programem stazu
adaptacyjnego.

& 10. Po odbyciu stazu adaptacyjnego przez wnio-
skodawce opiekun przekazuje Ministrowi Finanséw
zatwierdzong przez przedsiebiorce opinie, o ktérej mo-
wa w 89, nie podzniej niz w ciaggu 14 dni od dnia zakon-
czenia stazu adaptacyjnego.

8 11. 1. Koszty odbywania przez wnioskodawce
stazu adaptacyjnego sa ustalane przez przedsiebiorce
przed rozpoczeciem stazu adaptacyjnego, na podsta-
wie przewidywanych wydatkéw zwigzanych ze stazem
adaptacyjnym.

2. Do kosztow odbywania przez wnioskodawce
stazu adaptacyjnego zalicza sie w szczegolnosci wy-
datki zwigzane z realizacjg programu stazu adaptacyj-
nego, w tym wynagrodzenie opiekuna.

3. Optaty z tytutu zwrotu kosztéw, o ktérych mowa
w ust. 1, wnioskodawca uiszcza w terminach i na ra-
chunek bankowy wskazany przez przedsiebiorce.

Rozdziat 3

Test umiejetnosci

& 12. 1. Minister Finansow, w drodze decyzji, po-
wotuje Komisje Egzaminacyjna, zwana dalej ,Komi-
sjg”, sktadajaca sie co najmniej z 4 osdb, w tym z prze-
wodniczgcego, zastepcy przewodniczgcego i sekreta-
rza, a takze wskazuje jednostke organizacyjng zapew-

niajgcg obstuge testu umiejetnosci, zwang dalej , or-
ganizatorem”.

2. W sktad Komisji moga zostaé powotani pracow-
nicy Ministerstwa Finansow oraz biegli rewidenci, nie-
bedacy pracownikami Ministerstwa Finansow.

3. Do zadan Komisji nalezy przygotowywanie,
przeprowadzanie i sprawdzanie testu umiejetnosci.

4. Do zadan organizatora nalezy obstuga organiza-
cyjna i administracyjno-biurowa testu umiejetnosci.

& 13. 1. O terminie, miejscu przeprowadzenia,
szczegotowym zakresie testu umiejetnosci oraz o wy-
sokos$ci optaty przeznaczonej na pokrycie kosztow te-
stu umiejetnosci Minister Finanséw pisemnie zawia-
damia wnioskodawce, nie pézniej niz na 30 dni przed
wyznaczonym terminem przeprowadzenia testu umie-
jetnosci.

2. W zawiadomieniu, o ktérym mowa w ust. 1, po-
daje sie szczegoétowy zakres testu umiejetnosci, ktory
ustalany jest indywidualnie dla kazdego wnioskodaw-
cy, z uwzglednieniem istniejgcych roéznic pomiedzy
kwalifikacjami posiadanymi przez wnioskodawce
a kwalifikacjami wymaganymi do ustugowego prowa-
dzenia ksigg rachunkowych, okreslonymi w przepi-
sach, o ktérych mowa w § 8 ust. 2.

3. Wnioskodawca przed przystgpieniem do testu
umiejetnosci uiszcza optate na pokrycie kosztow prze-
prowadzenia testu umiejetnosci w kwocie ustalonej
zgodnie z § 18 ust. 2. Optate nalezy uisci¢ na rachunek
bankowy wskazany przez organizatora.

4. Nieprzystapienie przez wnioskodawce do testu
umiejetnosci w wyznaczonym terminie stanowi pod-
stawe do wydania odmownej decyzji w sprawie uzna-
nia kwalifikacji, z zastrzezeniem § 19.

8 14. 1. Test umiejetnosci przeprowadzany jest
w jezyku polskim, w formie pisemnej.

2. Przed przystgpieniem do testu umiejetnosci
whnioskodawca okazuje dokument potwierdzajacy je-
go tozsamos$é oraz dowdd uiszczenia optaty, o ktérej
mowa w § 18 ust. 2.

3. W czasie testu umiejetnosci wnioskodawca mo-
ze korzystaé z przepisow opublikowanych w dzienni-
kach urzedowych lub zawartych w zbiorach przepisow
bez komentarzy oraz z urzagdzen utatwiajacych liczenie
(kalkulatorow), z wyjatkiem urzadzen posiadajgcych
funkcje gromadzenia, przetwarzania i przenoszenia
danych.

4. W czasie trwania testu umiejetnosci wniosko-
dawca moze opuscié¢ sale jedynie po uzyskaniu zgody
Komisji i przekazaniu pracy egzaminacyjne;.

5. Komisja moze wykluczyé wnioskodawce z testu
umiejetnosci, jezeli podczas jego trwania korzystat
z cudzej pomocy, postugiwat sie materiatami pomoc-
niczymi innymi niz okreslone w ust. 3 lub w inny spo-
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soOb zaktocat przebieg testu umiejetnosci. Wykluczenie
z testu umiejetnosci jest jednoznaczne z niezdaniem
testu.

8 15. 1. Test umiejetnosci sktada sie z nie wiecej niz
60 pytan w formie testu jednokrotnego wyboru oraz
3 zadan sytuacyjnych i trwa nie dtuzej niz 3 godziny.

2. Kazde pytanie testu jednokrotnego wyboru jest
oceniane wedtug nastepujacych zasad:

1) odpowiedz prawidtowa — dwa punkty;
2) odpowiedz nieprawidtowa — minus jeden punkt;

3) brak odpowiedzi — zero punktow.

3. Wynik testu jednokrotnego wyboru stanowi su-
me punktéw dodatnich, uzyskanych za odpowiedzi
prawidtowe, pomniejszong o punkty ujemne za odpo-
wiedzi nieprawidtowe.

4. Kazde zadanie sytuacyjne jest oceniane w skali
od 0 do 10 punktéw. Ocena zadania sytuacyjnego
uwzglednia w szczegdlnosci poprawnosé odpowiedzi,
stopien rozwigzania zadania oraz znajomos$¢é przepi-
sOw prawa.

5. Btedy stylistyczne i gramatyczne popetnione
przez wnioskodawce w tescie umiejetnosci nie podle-
gajg ocenie, jezeli nie wptywajg na stopieh zrozumie-
nia odpowiedzi.

8 16. Warunkiem zdania testu umiejetnosci jest
uzyskanie co najmniej 60 % maksymalnej liczby punk-
tow z testu jednokrotnego wyboru oraz 60 % maksy-
malnej liczby punktéw z zadan sytuacyjnych.

8 17. Komisja powiadamia pisemnie Ministra Fi-
nansow oraz wnioskodawce o wyniku testu umiejetno-
$ci w terminie 21 dni od dnia jego przeprowadzenia.

8 18. 1. Koszty przeprowadzenia testu umiejetno-
$ci ustala sie w oparciu o planowane koszty, obejmu-
jace w szczegolnosci:

1) koszty organizacyjne i administracyjno-biurowe
przeprowadzenia testu, w tym koszty przygotowa-
nia formularzy testéw i zadan sytuacyjnych, kosz-
ty wynajecia sali, koszty obstugi i zapewnienia nie-
zbednych warunkow do przeprowadzenia testu;

2) wynagrodzenie cztonkow Komisji.

2. Przypadajaca na wnioskodawce optata na po-
krycie kosztéw przeprowadzenia testu umiejetnosci
wyliczana jest jako iloraz kosztéw przeprowadzenia te-
stu umiejetnosci i liczby wnioskodawcéw zakwalifiko-
wanych na test umiejetnosci w danym dniu, przy
czym nie moze by¢ wyzsza niz 480 zi.

3. Udziat wynagrodzenia cztonkéw Komisji w kosz-
tach przeprowadzenia testu umiejetnosci, okreslonych
w ust. 1 pkt 1, stanowi 50 % tych kosztow.

4. Wyliczone przez organizatora koszty podlegaja
zatwierdzeniu przez Ministra Finansow.

8 19. Wnioskodawca, ktéry z waznych przyczyn lo-
sowych nie przystgpit do testu umiejetnosci w wyzna-
czonym terminie, moze wystgpi¢ do Ministra Finan-
sow, w ciggu 14 dni od daty wyznaczonego testu
umiejetnosci, z uzasadnionym wnioskiem o zwrot
whniesionej optaty.

Rozdziat 4
Przepis koncowy

8 20. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?)

Minister Finanséw: w z. P. Sawicki

2) Niniejsze rozporzadzenie bylo poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 21 kwietnia 2004 r. w spra-
wie stazu adaptacyjnego i testu umiejetnosci przeprowadza-
nego w celu uznania nabytych przez obywateli panstw
cztonkowskich Unii Europejskiej kwalifikacji do ustugowego
prowadzenia ksigg rachunkowych (Dz. U. Nr 84, poz. 781).



