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1405
ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 23 pazdziernika 2009 r.

w sprawie rozktadu czasu stuzby funkcjonariuszy celnych

Na podstawie art. 112 ust. 12 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. Nr 168,
poz. 1323) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:
1) rozktad czasu stuzby;

2) spos6b ustalania wysokosci uposazenia za prze-
dtuzony czas stuzby;

3) tryb udzielania czasu wolnego za przedtuzony
czas stuzby albo wyptacania uposazenia za prze-
dtuzony czas stuzby;

4) sposdb prowadzenia ewidencji czasu stuzby.

8 2. 1. W jednostkach organizacyjnych Stuzby Cel-
nej, zwanych dalej ,jednostkami organizacyjnymi”,
wprowadza sie 8-godzinny czas stuzby od poniedziat-
ku do piatku.

2. Kierownik urzedu ustala godziny rozpoczecia
i zakonczenia stuzby oraz godziny rozpoczecia i zakon-
czenia pory nocnej, obejmujacej 8 godzin miedzy go-
dzinami 2190 g 700,

3. W przypadkach uzasadnionych specyfikg stuzby
i jej organizacjg dopuszczalne jest:

1) ustalenie czasu stuzby w wymiarze do 12 godzin
na dobe;

2) petnienie stuzby w soboty, niedziele i Swieta.

4. Funkcjonariuszowi celnemu, zwanemu dalej
Lfunkcjonariuszem”, mozna ustali¢ indywidualny roz-
ktad czasu stuzby lub godziny rozpoczecia i zakoncze-
nia stuzby:

1) z urzedu — jezeli jest to podyktowane szczegdlny-
mi potrzebami stuzby lub sposobem petfnienia
stuzby;

2) na pisemny wniosek funkcjonariusza — o ile nie
wptynie to negatywnie na funkcjonowanie jed-
nostki organizacyjnej, w ktorej funkcjonariusz pet-
ni stuzbe.

&8 3. 1. Kierownik urzedu lub upowazniona przez
niego osoba, w przypadkach, o ktérych mowa w § 2
ust. 3 i 4, ustala harmonogram stuzby.

2. Harmonogram stuzby ustala sie na okres nie
krotszy niz jeden miesiac.

3. Z harmonogramem stuzby nalezy zapoznacd
funkcjonariusza z co najmniej 7-dniowym wyprzedze-
niem, w sposob przyjety w jednostce organizacyjne;j.

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzagdowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finanséw (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

4. W uzasadnionych przypadkach harmonogram
stuzby moze ulec zmianie w trakcie okresu, ktérego
dotyczy.

8 4. 1. Funkcjonariusz petnigcy stuzbe wedtug roz-
ktadu ustalonego w sposodb okreslony w § 2 ust. 3i 4
ma prawo do dni wolnych od stuzby w liczbie wynika-
jacej z sumy dni obejmujgcej co najmniej soboty, nie-
dziele i Swieta przypadajgce w okresie rozliczenio-
wym.

2. Funkcjonariusz, ktory petni stuzbe w niedziele,
powinien korzysta¢ co najmniej raz na trzy tygodnie
z niedzieli wolnej od stuzby.

8 5. 1. Norme godzin czasu stuzby w przyjetym
okresie rozliczeniowym oblicza sie:

1) mnozac 40 godzin przez liczbe tygodni przypada-
jaca w przyjetym okresie rozliczeniowym, a na-
stepnie

2) dodajac do otrzymanej liczby godzin iloczyn 8 go-
dzin i liczby dni pozostatych do konca okresu roz-
liczeniowego, przypadajgcych od poniedziatku do
piatku.

2. Norma, o ktérej mowa w ust. 1, ulega obnize-
niu:

1) o 8 godzin za kazde swieto wystepujace w okresie
rozliczeniowym i przypadajgce w innym dniu niz
niedziela;

2) o liczbe godzin usprawiedliwionej nieobecnosci
funkcjonariusza w stuzbie, zgodnie z przepisami
prawa pracy, w przyjetym okresie rozliczeniowym.

8 6. 1. W przypadku skierowania funkcjonariusza
na szkolenie, gdy czas trwania szkolenia jest dtuzszy
niz ustalony dla funkcjonariusza w tym dniu czas pet-
nienia stuzby, czas uczestnictwa w szkoleniu wykra-
czajacy poza ustalony w tym dniu czas petnienia stuz-
by stanowi przedtuzony czas petnienia stuzby tego
funkcjonariusza. Przepisy § 12 i 13 stosuje sie odpo-
wiednio.

2. Przepis ust. 1 stosuje sie odpowiednio w przy-
padku skierowania funkcjonariusza na szkolenie
w dniu wolnym od stuzby.

8§ 7. Czas stuzby funkcjonariusza:

1) petnigcego stuzbe na stanowisku, na ktérym wy-
stepujg przekroczenia najwyzszych dopuszczal-
nych stezen i natezen czynnikéw szkodliwych,
okreslonych w przepisach odrebnych,

2) kobiety w cigzy,

3) opiekujacego sie dzieckiem do 4 lat, bez zgody
funkcjonariusza,



Dziennik Ustaw Nr 180

— 13636 —

Poz. 1405

4) bedacego jedynym opiekunem dziecka do 18 lat
lub osoby wymagajacej statej opieki, bez zgody
funkcjonariusza

— nie moze przekraczaé¢ 8 godzin na dobe.

8 8. Funkcjonariusz, do ktérego obowiazkdéw nale-
zy kierowanie pojazdem samochodowym, moze pet-
ni¢ stuzbe do 12 godzin na dobe, w tym kierowa¢ po-
jazdem nie wigcej niz 10 godzin. Po 6 godzinach nie-
przerwanego prowadzenia pojazdu funkcjonariusz
jest obowigzany wykorzystaé przerwe trwajgca co naj-
mniej 30 minut, ktdra moze by¢ zastgpiona przerwami
trwajgcymi co najmniej po 15 minut kazda, wykorzy-
stanymi w okresie prowadzenia pojazdu.

8 9. 1. Do czasu stuzby trwajace;j:
1) 8 godzin wlicza sie 20 minut przerwy;
2) od 8 do 12 godzin wlicza sie 30 minut przerwy;
3) powyzej 12 godzin wlicza sie 45 minut przerwy.

2. Funkcjonariuszowi, ktéry petni stuzbe w nieko-
rzystnych warunkach atmosferycznych, bezposredni
przetozony funkcjonariusza moze przedituzyé czas
przerw:

1) do 30 minut w stuzbie trwajacej 8 godzin;
2) do 45 minut w stuzbie trwajacej od 8 do 12 godzin;

3) do 60 minut w stuzbie trwajacej powyzej 12 go-
dzin.

3. Do funkcjonariusza petnigcego stuzbe na stano-
wisku, o ktérym mowa w 8 7 pkt 1, przepis ust. 2
pkt 1 stosuje sie odpowiednio.

8 10. Do czasu stuzby w systemie zmianowym kie-
rownik urzedu wlicza czas niezbedny do bezposred-
niego przygotowania do stuzby i jej zdania, w szcze-
golnosci przyjecia lub zdania dokumentacji z przebie-
gu stuzby i wyposazenia, nie dtuzszy niz 30 minut.

8 11. 1. Kierownik urzedu moze ustali¢ dniem wol-
nym od stuzby dzieh stuzby przypadajagcy miedzy
dniami wolnymi od stuzby, pod warunkiem zapewnie-
nia ptynnosci funkcjonowania podlegtych jednostek
organizacyjnych, wyznaczajagc w zamian inny dzien
stuzby.

2. O ustaleniu dnia wolnego od stuzby oraz o wy-
znaczonych dniach stuzby nalezy poinformowac funk-
cjonariusza co najmniej z 7-dniowym wyprzedzeniem,
w sposob przyjety w jednostce organizacyjne;j.

3. Kierownik urzedu informuje, co najmniej
z 7-dniowym wyprzedzeniem, ministra wtasciwego
do spraw finanséw publicznych o ustaleniu dnia wol-
nego od stuzby oraz o wyznaczonych dniach stuzby
w podlegtych jednostkach organizacyjnych.

8 12. 1. Czas wolny za przedfuzony czas stuzby
moze byé wykorzystany:

1) najpozniej do zakonhczenia okresu rozliczeniowego
nastepujgcego po okresie rozliczeniowym, w kto-
rym funkcjonariusz petnit stuzbe w przedtuzonym
czasie;

2) w okresie bezposrednio poprzedzajagcym urlop
wypoczynkowy lub po jego ukohczeniu.

2. Czas wolny za przedtuzony czas stuzby, w przy-
padku braku mozliwosci zapewnienia 11 godzin nie-
przerwanego odpoczynku w danej dobie, na wniosek
funkcjonariusza jest udzielany:

1) bezposrednio po stuzbie petnionej w przedtuzo-
nym czasie stuzby;

2) w terminie 14 dni od dnia zakonhczenia stuzby pet-
nionej w przedtuzonym czasie stuzby.

3. Wniosek o udzielenie czasu wolnego sktada sig
do bezposredniego przetozonego.

8 13. 1. Uposazenie za przedtuzony czas stuzby
ustala sie na podstawie godzinowej stawki uposaze-
nia naleznego w miesigcu, w ktdrym nastgpit przedtu-
zony czas stuzby.

2. Godzinowa stawke uposazenia, o ktérej mowa
w ust. 1, ustala sig, dzielagc miesieczne uposazenie
przez norme godzin czasu stuzby w danym miesiacu.

3. Norme godzin czasu stuzby w danym miesiacu,
o ktorej mowa w ust. 2, oblicza sie:

1) mnozac 40 godzin przez liczbe tygodni przypada-
jacg w danym miesigcu, a nastepnie

2) dodajac do otrzymanej liczby godzin iloczyn 8 go-
dzin i liczby dni pozostatych do konca danego mie-
sigca przypadajgcych od poniedziatku do pigtku.

4. Norma, o ktorej mowa w ust. 3, ulega obnizeniu
0 8 godzin za kazde swieto wystepujagce w danym
miesigcu i przypadajace w innym dniu niz niedziela.

5. Wniosek o wyptate uposazenia sktada sie do
kierownika urzedu, za posrednictwem bezposrednie-
go przetozonego, w terminie 14 dni po dniu zakoncze-
nia okresu rozliczeniowego. Wniosek powinien zawie-
ra¢ w szczegolnosci liczbe godzin przedtuzonego cza-
su stuzby, za ktére funkcjonariusz chce uzyskaé upo-
sazenie, oraz date ich powstania.

8 14. 1. Ewidencje czasu stuzby prowadzi sie od-
rebnie dla kazdego funkcjonariusza. Ewidencje czasu
stuzby udostepnia sie funkcjonariuszowi na jego za-
danie. Ewidencje czasu stuzby moga by¢ prowadzone
w formie elektronicznej, o ile zapewniona jest mozli-
wos$é dokonywania wydrukow zawierajgcych infor-
macje, o ktéorych mowa w ust. 2.

2. W ewidencji czasu stuzby ujmuje sie w szczegol-
nosci godziny stuzby oraz informacje o urlopach,
zwolnieniach lekarskich, podrézach stuzbowych, szko-
leniach, zwolnieniach od stuzby, innych usprawiedli-
wionych nieobecnosciach, zgodnie z przepisami pra-
wa pracy, oraz o nieusprawiedliwionych nieobecno-
Sciach w stuzbie, a takze informacje o przedtuzonym
czasie stuzby i otrzymanym z tego tytutu czasie wol-
nym lub uposazeniu.

8 15. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
31 pazdziernika 2009 r.2)

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

2 Niniejsze rozporzadzenie byto poprzedzone rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 6 kwietnia 2000 r. w spra-
wie szczegotowych zasad ustalania rozktadu czasu stuzby
funkcjonariuszy celnych (Dz. U. Nr 29, poz. 363, z 2002 r.
Nr 43, poz. 397, z 2005 r. Nr 187, poz. 1570 oraz z 2008 r.
Nr 217, poz. 1386), ktére na podstawie art. 242 ust. 1 usta-
wy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U.
Nr 168, poz. 1323) traci moc z dniem wejscia w zycie ni-
niejszego rozporzadzenia.





