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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"
z dnia 28 pazdziernika 2009 r.

w sprawie naleznosci przystugujacych funkcjonariuszom celnym z tytutu podrozy stuzbowych odbywanych
na obszarze kraju

Na podstawie art. 156 ust. 2 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o Stuzbie Celnej (Dz. U. Nr 168,
poz. 1323) zarzadza sig, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:
1) zakres pojecia podrozy stuzbowej;

2) warunki oraz wysokos¢ ustalania naleznosci przy-
stugujacych funkcjonariuszom celnym, zwanym
dalej ,funkcjonariuszami”, z tytutu podroézy stuz-
bowych odbywanych na obszarze kraju;

3) sposbéb rozliczania sie funkcjonariusza.

8 2. Uzyte w rozporzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) ustawa — ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o Stuz-
bie Celnej;

2) naleznosci — diety na pokrycie zwigekszonych
kosztéw wyzywienia, zwrot kosztéw przejazdow
na trasie od miejscowosci rozpoczecia podrézy do
miejscowosci stanowiagcej cel podrdzy i z powro-
tem, zwrot kosztéw noclegéw albo ryczatt za noc-
leg, ryczatt za dojazd srodkami komunikacji miej-
scowej, zwrot innych niezbednych, udokumento-
wanych wydatkéw — przystugujace funkcjonariu-
szowi z tytutu podrézy stuzbowej odbywanej na
obszarze kraju;

3) miejsce petnienia stuzby — miejscowosé, w ktérej
funkcjonariusz petni stuzbe;

4) pojazd stuzbowy — pojazd pozostajacy w dyspo-
zycji Stuzby Celne;j.

8 3. Podroz stuzbowa, zwana dalej ,podrézg”,
obejmuje, okreslony w pisemnym lub ustnym polece-
niu wyjazdu stuzbowego, okres od wyjazdu funkcjo-
nariusza — w celu wykonywania czynnosci stuzbo-
wych na obszarze kraju — poza miejsce petnienia
stuzby do jego powrotu.

8 4. Decyzje w sprawie podrozy, w szczegolnosci:
wydanie polecenia wyjazdu stuzbowego, przyznanie
zaliczki na niezbedne koszty podrdzy oraz wyptata na-
leznosci z tytutu podrézy odbytej przez funkcjonariu-
sza, podejmuje kierownik urzedu, w ktérym funkcjona-
riusz petni stuzbe, zwany dalej , kierownikiem urzedu”.

8 5. 1. Kierownik urzedu w poleceniu wyjazdu
stuzbowego okresla:

1) date i miejscowos$¢ rozpoczecia i zakonczenia po-
drézy;

2) rodzaj i klase srodka transportu, uwzgledniajac
posiadane przez funkcjonariusza ulgi, bez wzgledu
na to, z jakiego tytutu ulga na dany $rodek przy-
stuguje.

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzgdowej
— finanse publiczne, na podstawie 8§ 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzagdzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finanséw (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2. Kierownik urzedu moze uznaé za miejscowosé
rozpoczecia lub zakonczenia podréozy miejscowosé
statego lub czasowego pobytu funkcjonariusza, jezeli
spowoduje to zmniejszenie kosztow podrozy.

3. Funkcjonariusz, ktéry w czasie podrézy towarzy-
szy przedstawicielom panstw obcych przebywajacym
na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, odbywa prze-
jazd tym samym srodkiem transportu, i w tej samej
klasie, ktérym podrézujg przedstawiciele panstw ob-
cych.

8 6. 1. Funkcjonariuszowi z tytutu podrdézy przystu-
guja:
1) diety na pokrycie zwigkszonych kosztow wyzywie-
nia;
2) zwrot kosztow:

a) przejazdéw na trasie od miejscowosci rozpo-
czecia podrézy do miejscowosci stanowigcej
cel podrézy i z powrotem,

b) noclegow;

3) ryczatt za:

a) nocleg — w przypadkach, o ktorych mowa
w89ust.2i3,

b) dojazd srodkami komunikacji miejscowej;

4) zwrot innych niezbednych, udokumentowanych
wydatkéw.

2. Funkcjonariuszowi przebywajacemu w podrézy
trwajgcej co najmniej 10 dni przystuguje zwrot kosz-
tow przejazdow do miejscowosci statego lub czaso-
wego pobytu i z powrotem, jezeli podréz odbywata
sie w dniu wolnym od stuzby.

§8 7. 1. Kwote diety przystugujacej funkcjonariu-
szowi ustala sie w wysokosci i na zasadach okreslo-
nych w przepisach wydanych na podstawie art. 77°
8 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy
(Dz. U. z 1998 r. Nr 21, poz. 94, z pézn. zm.2).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 1998 r. Nr 106, poz. 668 i Nr 113,
poz. 717, z 1999 r. Nr 99, poz. 1152, z 2000 r. Nr 19,
poz. 239, Nr 43, poz. 489, Nr 107, poz. 1127 i Nr 120,
poz. 1268, z 2001 r. Nr 11, poz. 84, Nr 28, poz. 301, Nr 52,
poz. 538, Nr 99, poz. 1075, Nr 111, poz. 1194, Nr 123,
poz. 1354, Nr 128, poz. 1405 i Nr 154, poz. 1805, z 2002 r.
Nr 74, poz. 676, Nr 135, poz. 1146, Nr 196, poz. 1660,
Nr 199, poz. 1673 i Nr 200, poz. 1679, z 2003 r. Nr 166,
poz. 1608 i Nr 213, poz. 2081, z 2004 r. Nr 96, poz. 959,
Nr 99, poz. 1001, Nr 120, poz. 1252 i Nr 240, poz. 2407,
z 2005 r. Nr 10, poz. 71, Nr 68, poz. 610, Nr 86, poz. 732
iNr 167, poz. 1398, 22006 r. Nr 104, poz. 708i 711, Nr 133,
poz. 935, Nr 217, poz. 1587 i Nr 221, poz. 1615, z 2007 .
Nr 64, poz. 426, Nr 89, poz. 589, Nr 176, poz. 1239, Nr 181,
poz. 1288 i Nr 225, poz. 1672, z 2008 r. Nr 93, poz. 586,
Nr 116, poz. 740, Nr 223, poz. 1460 i Nr 237, poz. 1654 oraz
z 2009 r. Nr 6, poz. 33, Nr 56, poz. 458, Nr 58, poz. 485,
Nr 98, poz. 817, Nr 99, poz. 825, Nr 115, poz. 958 i Nr 157,
poz. 1241.
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2. Jezeli podroz trwa:
1) nie dtuzej niz dobe i wynosi:
a) od 8 do 12 godzin — przystuguje pofowa diety,

b) ponad 12 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci;

2) dtuzej niz dobe — za kazda dobe przystuguje die-
ta w petnej wysokosci, a za niepetna, ale rozpocze-
ta dobe:

a) do 8 godzin — przystuguje potowa diety,

b) ponad 8 godzin — przystuguje dieta w petnej
wysokosci.

3. Dieta nie przystuguje:

1) jezeli funkcjonariusz otrzymuje bezptatnie cato-
dzienne wyzywienie w naturze albo réwnowaznik
pieniezny w zamian za wyzywienie, o ktérym mo-
wa w art. 136 ust. 1 ustawy;

2) za czas delegowania do miejscowosci statego lub
czasowego pobytu funkcjonariusza oraz w przy-
padkach, o ktérych mowa w 8§ 6 ust. 2.

8 8. 1. Zwrot kosztéw przejazdéw srodkami komu-
nikacji publicznej obejmuje cene biletu srodka trans-
portu wtasciwego do odbycia podrdzy wraz z optata-
mi dodatkowymi, z uwzglednieniem przystugujacej
funkcjonariuszowi ulgi, bez wzgledu na to, z jakiego
tytutu ulga na dany $rodek transportu przystuguje.

2. Zwrot kosztow przejazdow pojazdem innym niz
pojazd stuzbowy nastepuje na warunkach i w wyso-
kosci okreslonych w przepisach wydanych na podsta-
wie art. 77° § 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Ko-
deks pracy.

3. Zwrot kosztow przejazdow nie przystuguje, jeze-
li funkcjonariusz odbywa podréz pojazdem stuzbo-
wym.

8 9. 1. Funkcjonariuszowi, ktéremu w czasie po-
drozy nie zapewniono bezptatnego noclegu, przystu-
guje zwrot kosztéw z tytutu noclegu w hotelu lub in-
nym obiekcie swiadczagcym ustugi hotelarskie, w wy-
sokosci stwierdzonej rachunkiem za pobyt.

2. Funkcjonariuszowi, ktory nie przedtozy rachun-
ku, o ktérym mowa w ust. 1, przystuguje ryczatt za
nocleg w wysokosci 150 % diety.

3. Funkcjonariuszowi przystuguje ryczatt za noc-
leg, jezeli nocleg obejmuje co najmniej 6 godzin, przy-
padajacych pomiedzy godzing 2190 a 790,

4. Funkcjonariuszowi, ktéry ze wzgledu na brak
mozliwosci uzyskania noclegu w miejscowosci stano-
wigcej cel podrozy korzystat z noclegu w miejscowo-
Sci pobliskiej, przystuguje roéwniez zwrot kosztow
przejazdu publicznym srodkiem komunikacji z miej-
scowosci stanowigcej cel podréozy do miejscowosci
pobliskiej i z powrotem.

5. Funkcjonariuszowi nie przystuguje zwrot kosz-
toéw noclegu lub ryczatt za nocleg w podrozy:

1) za czas przejazdu oraz czas pobytu w miejscu pet-
nienia stuzby badz w miejscowosci statego lub
czasowego pobytu funkcjonariusza;

2) gdy z miejscowosci stanowigcej cel podrozy ist-
nieje dogodne potaczenie komunikacyjne umozli-
wiajgce codzienny powrdét do miejsca petnienia
stuzby badz miejscowosci statego lub czasowego
pobytu funkcjonariusza.

8 10. W przypadku niewyodrebnienia w rachunku,
o ktérym mowa w 8 9 ust. 1, kosztéw noclegu i kosz-
téw wyzywienia do rozliczenia kosztéw podrdzy funk-
cjonariusz dotacza oswiadczenie o uwzglednieniu
w rachunku kosztéw catodziennego wyzywienia.

8 11. 1. Na pokrycie kosztow dojazdéw publiczny-
mi $rodkami komunikacji miejscowej funkcjonariu-
szowi przystuguje ryczatt w wysokosci 20 % diety za
kazda rozpoczetg dobe podrozy.

2. Ryczatt, o ktdrym mowa w ust. 1, nie przystugu-
je, jezeli funkcjonariusz nie ponosi kosztow dojazdow.

3. Przepisu ust. 1 nie stosuje sig, jezeli na wniosek
funkcjonariusza kierownik urzedu wyrazi zgode na po-
krycie udokumentowanych kosztow dojazdéw srod-
kami komunikacji miejscowej.

8 12. Funkcjonariuszowi odbywajgcemu podroz
przyznaje sige, na jego pisemny wniosek, zaliczke na
niezbedne koszty podrézy wynikajace ze wstepnej kal-
kulacji tych kosztéw.

8 13. 1. Funkcjonariusz zobowiazany jest do rozli-
czenia kosztéw podrézy i pobranej zaliczki w terminie
14 dni od dnia zakonczenia podrozy.

2. Rozliczenia kosztow podrézy dokonuje sie na
podstawie zatgczonych przez funkcjonariusza doku-
mentow (bilety, rachunki) potwierdzajgcych wysokos¢
poniesionych wydatkdw nieobjetych ryczattami oraz
oswiadczen majacych wptyw na prawo do diet, ry-
czattéw lub zwrotu innych kosztow podrézy badz na
ich wysokosé.

3. W przypadku gdy nie jest mozliwe okreslenie
kosztow przejazdéw na podstawie biletéw, zwrotu
kosztéw dokonuje sie w wysokosci najnizszej ceny bi-
letu na przejazd w drugiej klasie pociggu pospieszne-
go na dang odlegtosé.

8 14. Wyptata naleznosci z tytutu podrdzy naste-
puje w terminie 14 dni od dnia przedtozenia doku-
mentéw, o ktérych mowa w § 13 ust. 2. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach kierownik urzedu moze
podja¢ decyzje o przedtuzeniu do 30 dni terminu wy-
ptaty naleznosci z tytutu podrdzy.

8 15. Do podroézy, ktérych data rozpoczecia przypa-
da przed dniem wejscia w zycie rozporzadzenia, sto-
suje sie przepisy dotychczasowe.

8 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
31 pazdziernika 2009 r.

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska





