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384
ROZPORZADZENIE RADY MINISTROW

z dnia 6 lutego 2009 r.

w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania
dowodow osobistych, ich uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty

Na podstawie art. 44 ustawy z dnia 10 kwietnia
1974 r. o ewidencji ludnosci i dowodach osobistych
(Dz. U. z 2006 r. Nr 139, poz. 993, z p6zn. zm.") zarza-
dza sie, co nastepuje:

Rozdziat 1
Przepisy ogolne

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) tryb postepowania w sprawie wydania dowodu
osobistego, dokumenty wymagane do otrzymania
dowodu osobistego, wzér wniosku o wydanie do-
wodu osobistego oraz wzér dowodu osobistego;

2) tryb postepowania w sprawie wymiany dowodu
osobistego;

3) tryb postepowania w sprawie utraty dowodu oso-
bistego oraz wzér zaswiadczenia o utracie dowo-
du osobistego;

4) tryb postepowania w sprawie zwrotu dowodu
osobistego;

5) tryb postepowania w sprawie uniewaznienia do-
wodu osobistego.

8§ 2. llekro¢ w rozporzadzeniu jest mowa o:

1) ewidencji — rozumie sie przez to ewidencje wyda-
nych i uniewaznionych dowodéw osobistych;

2) formularzu — rozumie sie przez to sporzadzony
przy uzyciu $rodkéw informatycznych formularz,
bedacy drukiem $cistego zarachowania, sktadaja-
cy sie z czesci A i B, z ktérych kazda posiada nu-
mer, nazwe organu wydajgcego dowdd osobisty
i jego identyfikator terytorialny;

3) konsulu — rozumie sige przez to konsula Rzeczypo-
spolitej Polskiej w rozumieniu ustawy z dnia 13 |u-
tego 1984 r. o funkcjach konsulow Rzeczypospoli-
tej Polskiej (Dz. U. z 2002 r. Nr 215, poz. 1823,
z p6zn. zm.2);

4) kopercie dowodowej — rozumie si¢ przez to zbior
dokumentow gromadzonych w zwigzku z wyda-
waniem osobie pierwszego i kolejnych dowoddéw
osobistych, przechowywanych przez ostatniego
wystawce;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 144, poz. 1043, z 2007 r.
Nr 21, poz. 125, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 171,
poz. 1056, Nr 195, poz. 1198 i Nr 220, poz. 1414 oraz
22009 r. Nr 22, poz. 120.

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 173, poz. 1808, z 2007 r.
Nr 180, poz. 1280 i Nr 181, poz. 1287 oraz z 2008 r. Nr 216,
poz. 1367.

5) organie uniewazniajagcym — rozumie sie przez to
organ gminy wtasciwy do uniewaznienia dowodu
osobistego;

6) ustawie — rozumie sig¢ przez to ustawe z dnia
10 kwietnia 1974 r. o ewidencji ludnosci i dowo-
dach osobistych;

7) wniosku — rozumie sie przez to wniosek o wyda-
nie dowodu osobistego;

8) wystawcy dowodu osobistego — rozumie sie
przez to organ gminy, ktéry wydat dowdéd osobi-
sty.

Rozdziat 2

Tryb postepowania w sprawie wydania
dowodu osobistego

8 3. 1. Wniosek o wydanie dowodu osobistego
sktada sie¢ do organu gminy wtasciwego ze wzgledu
na miejsce pobytu statego, a w przypadku braku takie-
go miejsca do organu gminy wtasciwego ze wzgledu
na ostatnie miejsce pobytu statego.

2. Jezeli nie mozna ustali¢ wtasciwosci miejsco-
wej organu w sposob wskazany w ust. 1, wniosek
sktada si¢ do organu gminy wtasciwego dla obszaru
dzielnicy Srédmiescie m.st. Warszawy.

8 4. 1. Wniosek moze by¢ ztozony za posrednic-
twem organu gminy wtasciwego ze wzgledu na
miejsce pobytu czasowego wnioskodawcy na teryto-
rium Rzeczypospolitej Polskiej, jezeli jego ztozenie
we wtasciwym organie gminy stanowi znaczng ucigz-
liwosé dla wnioskodawcy.

2. Whniosek ztozony w trybie, o ktérym mowa
w ust. 1, organ gminy przesyta do wtasciwego orga-
nu gminy niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz w ter-
minie 2 dni od dnia ztozenia.

8 5. 1. Wniosek sktada sie osobiscie, z wyjagtkiem:

1) osoby matoletniej, ktora nie ukonczyta 13. roku
zycia, za ktérg wniosek sktadaja rodzice lub usta-
nowieni przez sad opiekunowie albo jeden z rodzi-
cow lub ustanowionych przez sad opiekunow
wraz z pisemnag zgoda drugiego z rodzicow lub
opiekuna ustanowionego przez sad, poswiadczo-
na za zgodno$¢ podpisu przez organ gminy lub
notariusza;

2) osoby matoletniej, ktéra ukonczyta 13. rok zycia,
a nie ma obowigzku posiadania dowodu osobiste-
go, za ktérg wniosek sktada jeden z rodzicow lub
opiekun ustanowiony przez sad;
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3) osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie pozosta-
jacej pod wtadza rodzicielskg, za ktorg wniosek
sktadajg rodzice albo jeden z rodzicow wraz
z pisemng zgoda drugiego z rodzicow poswiad-
czong za zgodnosé podpisu przez organ gminy lub
notariusza;

4) osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie niepozo-
stajgcej pod wtadzg rodzicielska lub osoby ubez-
wtasnowolnionej czesciowo, za ktérg wniosek
sktada odpowiednio opiekun lub kurator ustano-
wiony przez sad.

2. Przy sktadaniu wniosku o wydanie dowodu oso-
bistego osobom, o ktérych mowa w ust. 1, jest wyma-
gana obecnos$¢ osoby matoletniej, jezeli ukonczyta
5 lat, osoby ubezwtasnowolnionej catkowicie oraz
osoby ubezwtasnowolnionej czesciowo.

3. W przypadku niemoznosci ztozenia wniosku
w trybie okreslonym w ust. 1 z powodu choroby, nie-
petnosprawnosci lub innej niedajacej si¢ pokonaé
przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ gminy,
ktory zapewnia przyjecie wniosku w miejscu pobytu
tej osoby, jezeli pozwalajg na to okolicznosci, w jakich
sie ona znajduje.

8 6. 1. Wniosek jest podpisywany przez osobe, kto-
ra go sktada.

2. Wniosek o wydanie dowodu osobistego osobie
matoletniej, ktora ukonczyta 13. rok zycia, niemajacej
obowiazku posiadania dowodu osobistego, podpisuje
sktadajgcy wniosek rodzic lub opiekun ustanowiony
przez sad oraz matoletni. Matoletni sktada swoj pod-
pis w miejscu przeznaczonym na podpis, a rodzic lub
opiekun ustanowiony przez sad podpisuje wniosek
obok tego miejsca.

3. W przypadku braku mozliwosci ztozenia podpi-
su przez osoby wymienione w ust. 1i 2, na wniosku
zamieszcza sie adnotacje o braku mozliwosci ztozenia
podpisu przez te osobe.

8 7. 1. Do wniosku zatacza sie:

1) dwie wyrazne i jednakowe fotografie o wymiarach
35 x 45 mm, odzwierciedlajace aktualny wizerunek
osoby, ktérej wniosek dotyczy, przedstawiajace te
osobe bez nakrycia gtowy i okularéw z ciemnymi
szktami w taki sposob, aby ukazywaty gfowe
w pozycji lewego pétprofilu i z widocznym lewym
uchem, z zachowaniem réwnomiernego oswietle-
nia twarzy;

2) potwierdzenie uiszczenia optaty za wydanie do-
wodu osobistego lub dokument uzasadniajacy
zwolnienie z optaty;

3) odpis skrécony aktu urodzenia — w przypadku
0s6b, ktore nie zawarty matzenstwa;

4) odpis skrécony aktu matzenstwa.

2. Jezeli dane zawarte w dokumentach budzg wat-
pliwosé co do obywatelstwa osoby, na zadanie orga-
nu gminy, do wniosku dotacza sie dokument potwier-
dzajacy posiadanie polskiego obywatelstwa.

3. Osoba z wrodzonymi lub nabytymi wadami na-
rzagdu wzroku moze zataczyé do wniosku fotografie
przedstawiajace jg w okularach z ciemnymi szktami.
W takim przypadku do wniosku zatgcza sie rowniez
orzeczenie o niepetnosprawnosci osoby do 16. roku
zycia lub orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci
osoby, ktora ukohczyta 16 lat, z powodu wrodzonej
lub nabytej wady narzadu wzroku, wydane zgodnie
z przepisami o orzekaniu o niepetnosprawnosci i stop-
niu niepetnosprawnosci.

4. Osoba noszgca nakrycie gtowy zgodnie z zasa-
dami swojego wyznania moze zatgczy¢ do wniosku
fotografie przedstawiajace ja z nakryciem gtowy.
W takim przypadku do wniosku zatgcza zaswiadczenie
o przynaleznosci do wspdlnoty wyznaniowej.

5. Osoba ubiegajaca sie po raz pierwszy o wyda-
nie dowodu osobistego do wniosku nie zatgcza doku-
mentow, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jezeli zo-
staty sporzadzone w urzedzie stanu cywilnego miej-
sca, w ktdrym osoba ubiega sie o wydanie dowodu
osobistego.

6. Do wniosku o ponowne wydanie dowodu oso-
bistego nie zatgcza sie odpisow aktow stanu cywilne-
go, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 3 i 4, jezeli dane
zawarte w dowodzie osobistym nie ulegty zmianie,
a w dokumentacji dowodowej znajdujg sie te odpisy,
lub dokumenty te zostaty sporzadzone w urzedzie sta-
nu cywilnego miejsca, w ktorym osoba ubiega sie
o wydanie dowodu osobistego.

7. Wz6r wniosku o wydanie dowodu osobistego
okresla zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

§ 8. Organ gminy wtasciwy do wydania dowodu
osobistego, ktéry przyjat wniosek, sprawdza zgod-
nos¢ danych zawartych we wniosku z danymi zawar-
tymi w dostepnych dokumentach, rejestrach i ewi-
dencjach gromadzacych dane tej osoby.

8 9. 1. W przypadku gdy dane zawarte we wniosku
sg zgodne z dostepnymi dokumentami, rejestrami
i ewidencjami gromadzacymi dane tej osoby, organ
gminy sporzadza formularz.

2. W czesci A formularza zamieszcza sie dane oso-
bowe oraz zdjecie wnioskodawcy, termin waznosci
dowodu osobistego oraz piecze¢ wystawcy i podpis
upowaznionej osoby sporzgdzajacej formularz.

3. Czes$¢ B formularza zawiera potwierdzenie zto-
zenia wniosku oraz okresla termin odbioru dowodu
osobistego.

4. Wzér formularza, o ktérym mowa w ust. 1,
okresla zatgcznik nr 2 do rozporzadzenia.

8 10. 1. Na formularzu osoba, ktdérej dotyczy wnio-
sek, w miejscu przeznaczonym na wtasnoreczny pod-
pis wnioskodawcy sktada wzér podpisu zamieszcza-
nego w dowodzie osobistym, z wyjatkiem:

1) matoletniego, ktéry nie ukonczyt 13. roku zycia;

2) osoby, ktéra nie ma mozliwosci ztozenia podpisu.
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2. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 1 pkt 1
i 2, miejsce przeznaczone na wtasnoreczny podpis
wnioskodawcy pozostawia sie niewypetnione.

8 11. 1. Dane osobowe zawarte w czesci A formu-
larza oraz skanowang fotografie i podpis wniosko-
dawcy organ gminy niezwtocznie przekazuje w dro-
dze teletransmisji danych w formie dokumentu elek-
tronicznego do ministra wtasciwego do spraw we-
wnetrznych w celu wytworzenia dowodu osobistego.

2. Czes$¢ B formularza otrzymuje wnioskodawca.

§ 12. 1. W przypadku gdy przekazanie danych oso-
bowych w formie okreslonej w 8 11 ust. 1 nie jest moz-
liwe z przyczyn technicznych, dane osobowe zawarte
w czesci A formularza organ gminy niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz w ciagu 2 dni roboczych od dnia
wptywu wniosku, przekazuje na informatycznym no-
$niku danych do ministra wtasciwego do spraw we-
wnetrznych w celu wytworzenia dowodu osobistego.

2. W sytuacji szczegdlnej, spowodowanej przyczy-
nami niezaleznymi od organu gminy, gdy brak jest
mozliwosci sporzadzenia formularza, wniosek wraz
z zatacznikami organ gminy niezwtocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 2 dni roboczych od dnia wpty-
wu whniosku, przekazuje do ministra wtasciwego do
spraw wewnetrznych w celu sporzadzenia dokumen-
tu elektronicznego i wyprodukowania na podstawie
danych w nim zawartych dowodu osobistego. Przeka-
zanie wniosku wraz z zatgcznikami nastepuje w spo-
sOb zapewniajacy ochrone danych zamieszczonych
w tych dokumentach.

3. W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, wnios-
kodawca otrzymuje nieodptatnie zaswiadczenie po-
twierdzajace ztozenie wniosku.

§ 13. 1. W przypadku gdy dane zawarte we wnios-
ku nie sg zgodne z danymi zawartymi w dostepnych
dokumentach, rejestrach i ewidencjach gromadza-
cych dane tej osoby, organ gminy wstrzymuje sporza-
dzenie formularza do czasu wyjasnienia nieprawidto-
wosci danych zawartych we wniosku i wydaje nieod-
ptatnie wnioskodawcy zaswiadczenie potwierdzajgce
ztozenie wniosku.

2. Na formularzu sporzadzonym po wyjasnieniu
niezgodnosci danych, jezeli dane zawarte w formula-
rzu sa zgodne z danymi zawartymi we wniosku, oso-
ba, ktorej dotyczy wniosek, nie sktada wzoru podpisu.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, podpis
osoby organ gminy skanuje z wniosku. Przepisy § 10
ust. 2 stosuje sie odpowiednio.

8 14. 1. Wytworzony na podstawie danych zawar-
tych w czesci A formularza dowdd osobisty minister
wtasciwy do spraw wewnetrznych przekazuje do wy-
stawcy dowodu osobistego pocztg specjalng za po-
srednictwem wtasciwej komendy powiatowej Policji.

2. W przypadku, o ktérym mowa w § 12 ust. 2, po-
za wyprodukowanym dowodem osobistym, minister
wtasciwy do spraw wewnetrznych zwraca do wystaw-
cy dowodu osobistego wniosek wraz z zatgcznikami
w sposob okreslony w ust. 1.

8 15. 1. Dowdd osobisty odbiera sie osobiscie,
z wyjatkiem nastepujacych przypadkow:

1) dowodd osobisty wydany matoletniemu, ktéry nie
ukonczyt 13. roku zycia, odbiera jeden z rodzicow
lub opiekunéw ustanowionych przez sad;

2) dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowol-
nionej catkowicie pozostajacej pod wtadza rodzi-
cielskg odbiera jeden z rodzicow;

3) dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowol-
nionej catkowicie niepozostajgcej pod wtadza ro-
dzicielska odbiera opiekun ustanowiony przez sad;

4) dowdéd osobisty wydany matoletniemu, ktéry
ukonczyt 13. rok zycia, niemajagcemu obowigzku
posiadania dowodu osobistego, odbiera osobi-
$cie matoletni albo jeden z rodzicéw lub opiekun
ustanowiony przez sad;

5) dowdd osobisty wydany osobie ubezwtasnowol-
nionej czesciowo odbiera ta osoba albo kurator
ustanowiony przez sad.

2. W przypadku niemoznosci odbioru dowodu
osobistego w trybie okreslonym w ust. 1, z powodu
choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajacej sie
pokonaé¢ przeszkody, osoba zawiadamia o tym organ
gminy, ktéry zapewnia odbiér dowodu osobistego
w miejscu pobytu tej osoby, jezeli pozwalajg na to
okolicznosci, w jakich sie ona znajduje.

8 16. 1. Osoba odbierajgca dowdd osobisty zwra-
ca wystawcy dowodu osobistego czes$¢ B formularza.

2. W przypadkach, o ktérych mowa w § 12 ust. 3
oraz 8 13 ust. 1, osoba odbierajagca dowdd osobisty
zwraca zaswiadczenie.

8 17. 1. Osoba potwierdza odbiér dowodu osobi-
stego, wpisujac date oraz sktadajgc podpis na czesci B
formularza, o ktérym mowa w 8 9, lub na zaswiadcze-
niu, o ktérym mowa w 8 12 ust. 3i 8 13 ust. 1.

2. Wystawca dowodu osobistego przechowuje
czes$¢ B formularza lub zaswiadczenie zawierajgce po-
kwitowanie odbioru dowodu osobistego w kopercie
dowodowe;j.

8 18. 1. Przy odbiorze dowodu osobistego cudzo-
ziemiec, ktéry nabyt obywatelstwo polskie, zwraca do-
kument potwierdzajacy legalnosé¢ jego pobytu na tery-
torium Rzeczypospolitej Polskiej, wydany przez wta-
$ciwy organ na podstawie przepisow ustawy z dnia
13 czerwca 2003 r. o cudzoziemcach (Dz. U. z 2006 r.
Nr 234, poz. 1694, z pézn. zm.3), ustawy z dnia 14 lip-
ca 2006 r. o wjezdzie na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, pobycie oraz wyjezdzie z tego terytorium
obywateli panstw cztonkowskich Unii Europejskiej
i cztonkéw ich rodzin (Dz. U. Nr 144, poz. 1043,
z 2007 r. Nr 120, poz. 818 oraz z 2008 r. Nr 2186,
poz. 1367) oraz ustawy z dnia 13 czerwca 2003 r.

3) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 120, poz. 818 i Nr 165,
poz. 1170, z 2008 r. Nr 70, poz. 416, Nr 180, poz. 1112,
Nr 216, poz. 1367, Nr 227, poz. 1505 i Nr 234, poz. 1570
oraz z 2009 r. Nr 6, poz. 33 i Nr 31, poz. 206.
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o0 udzielaniu cudzoziemcom ochrony na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2006 r. Nr 234,
poz. 1695, z pézn. zm.%).

2. Dokumenty potwierdzajace legalnosé¢ pobytu,
o ktérych mowa w ust. 1, organ gminy przekazuje nie-
zwtocznie organowi, ktéry dokumenty wydat.

8 19. 1. Dowdd osobisty ma forme spersonalizo-
wanej przy uzyciu wielkich liter, a w przypadku adresu
przy uzyciu wielkich i matych liter, karty identyfikacyj-
nej o wymiarach 54 x 856 mm, wykonanej z tworzywa
sztucznego, zawierajgcej dane osobowe, zdjecie
i podpis posiadacza, trzyliterowg serig i szesciocyfro-
wy numer dowodu osobistego, nazwe organu wyda-
jacego dowod osobisty, date wydania i termin wazno-
$ci oraz elementy zabezpieczajagce dokument przed
podrobieniem i sfatszowaniem.

2. Wz6r dowodu osobistego okresla zatgcznik nr 3
do rozporzadzenia.

§ 20. W przypadkach, o ktérych mowa w art. 37
ust. 2 i 3 ustawy, miejsce w dowodzie osobistym prze-
znaczone na podpis posiadacza dowodu osobistego
pozostawia sie niewypetnione.

Rozdziat 3

Tryb postepowania w sprawach wymiany
dowodu osobistego

8 21. 1. Osoba obowigzana do ztozenia wniosku
o wydanie dowodu osobistego w przypadku zmiany
danych zamieszczonych w dowodzie osobistym, upty-
wu terminu waznosci dowodu osobistego, uszkodze-
nia dowodu osobistego lub zaistnienia innej okolicz-
nosci utrudniajgcej ustalenie tozsamosci osoby wska-
zuje we wniosku powdd wymiany dokumentu.

2. Za okolicznosé utrudniajaca ustalenie tozsamo-
$ci osoby, o ktérej mowa w ust. 1, uznaje sie w szcze-
golnosci:

1) zmiane wizerunku posiadacza dowodu osobistego
w taki sposodb, ze na podstawie zamieszczonej
w dowodzie osobistym fotografii nie jest mozliwe
ustalenie tozsamosci tej osoby;

2) fizyczne zuzycie dokumentu.

§ 22. 1. Osoba odbierajgca nowy dowdd osobisty
jest obowigzana przedtozy¢ dotychczasowy dowdd
osobisty.

2. Organ wydajacy nowy dowdd osobisty po
przedtozeniu dotychczasowego dowodu osobistego
dokonuje czynnosci, o ktérych mowa w § 33, i zwraca
uniewazniony dokument osobie odbierajacej nowy
dowdd osobisty.

8 23. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym
rozdziale stosuje sie¢ odpowiednio przepisy rozdziatu 2.

4) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2007 r. Nr 120, poz. 818 oraz z 2008 r.
Nr 70, poz. 416, Nr 216, poz. 1367 i Nr 234, poz. 1570.

Rozdziat 4

Tryb postepowania w sprawach utraty
dowodu osobistego

§ 24. 1. Zawiadomienie o utracie dowodu osobiste-
go, o ktorym mowa w art. 42 ust. 1 ustawy, wymaga
osobistego stawiennictwa osoby, ktéra utracita dowdéd
osobisty, a w przypadku matoletnich lub os6b ubezwta-
snowolnionych — odpowiednio rodzica albo opiekuna
lub kuratora ustanowionego przez sad, w urzedzie ob-
stugujacym organ gminy lub w urzedzie konsularnym.

2. Za osobe matoletnig lub ubezwtasnowolniong,
ktora czasowo przebywa, w szczegolnosci w zwigzku
z wypoczynkiem, leczeniem lub nauka, pod opieka in-
nej osoby niz rodzic lub opiekun ustanowiony przez
sad, o utracie dowodu osobistego zawiadamia opie-
kun faktyczny tej osoby.

3. W przypadku niemoznosci osobistego stawien-
nictwa osoby, ktéra utracita dowdd osobisty z powo-
du choroby, niepetnosprawnosci lub innej niedajgcej
sie pokonac¢ przeszkody, zawiadomienia moze doko-
na¢ petnomocnik, po okazaniu petnomocnictwa
udzielonego na pismie.

4. Zawiadomienie, o ktorym mowa w ust. 1, skta-
da sie w formie pisemnej. Zawiadamiajacy jest obo-
wigzany podaé imie (imiona), nazwisko, adres za-
mieszkania, imiona rodzicéw, nazwisko rodowe matki
posiadacza utraconego dowodu osobistego oraz wy-
stawce dowodu osobistego.

§ 25. 1. Organ gminy lub konsul powiadomieni
o utracie dowodu osobistego, w trybie okreslonym
w 8§ 24, ustalajg zgodnos$¢ danych posiadacza utraco-
nego dowodu osobistego z danymi zawartymi w do-
stepnych rejestrach publicznych, innym dokumencie
tozsamosci, a gdy nie jest to mozliwe — w innych do-
kumentach ze zdjeciem, a jezeli posiadacz utraconego
dowodu osobistego nie posiada zadnego dokumentu
— na podstawie oswiadczenia zawiadamiajgcego.

2. Organ gminy lub konsul wydaje osobie zawia-
damiajgcej wolne od optaty zaswiadczenie o utracie
dowodu osobistego zawierajgce dane identyfikacyjne
podane przez zawiadamiajgcego oraz wzmianke
o0 podstawie ustalenia tozsamosci.

3. Wz6r zaswiadczenia o utracie dowodu osobiste-
go okresla zatacznik nr 4 do rozporzadzenia.

§ 26. 1. Organ gminy lub konsul niezwtocznie, nie
pozniej jednak niz nastepnego dnia roboczego po
dniu zgtoszenia utraty, zawiadamia wystawce dowo-
du osobistego o zgtoszeniu utraty, w celu dokonania
czynnosci, o ktérych mowa w § 33.

2. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1, dore-
cza sie w formie pisemnej po uprzednim przestaniu
telefaksem lub w formie dokumentu elektronicznego
doreczanego za pomocg srodkéw komunikacji elek-
tronicznej w sposob okreslony w ustawie z dnia 17 lu-
tego 2005 r. o informatyzacji dziatalnosci podmiotéw
realizujagcych zadania publiczne (Dz. U. Nr 64,
poz. 565, z 2006 r. Nr 12, poz. 65 i Nr 73, poz. 501 oraz
z 2008 r. Nr 127, poz. 817).
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3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 1i 2, or-
gan gminy przechowuje w kopercie dowodowej doty-
czacej osoby, ktéra utracita dowod osobisty.

§ 27. W zakresie nieuregulowanym w niniejszym
rozdziale stosuje sie odpowiednio przepisy rozdziatu 2.

Rozdziat 5

Tryb postepowania w sprawach zwrotu
dowodu osobistego

§ 28. Organ gminy, Policji lub inny organ admini-
stracji publicznej niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
nastepnego dnia roboczego po dniu otrzymania zna-
lezionego dowodu osobistego, przesyta ten doku-
ment wraz z informacjg o dacie przekazania dowodu
przez znalazce, za potwierdzeniem odbioru, do wy-
stawcy dowodu osobistego.

§ 29. Posiadacz dowodu osobistego, ktéremu
zwrécono znaleziony dowdd osobisty w sposob
okreslony w art. 42 ust. 4 ustawy, w przypadku gdy
zawiadamia o utracie dokumentu, jest obowigzany
przekaza¢é dowdd osobisty najblizszemu organowi
gminy lub wtasciwej ze wzgledu na miejsce pobytu
polskiej placéwce konsularnej. Przepis § 28 stosuje
sie odpowiednio.

§ 30. Osoba, ktora utracita obywatelstwo polskie,
jest obowigzana niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 14 dni od dnia doreczenia zgody Prezyden-
ta Rzeczypospolitej Polskiej na zrzeczenie sie obywa-
telstwa polskiego, zwroci¢ dowod osobisty wystawcy
lub wtasciwemu ze wzgledu na miejsce pobytu kon-
sulowi. Przepis 8 28 stosuje sie¢ odpowiednio.

8 31. 1. Wystawca dowodu osobistego, ktéremu
przestano w trybie 8 28—30 dowdd osobisty, podej-
muje czynnosci, o ktéorych mowa w § 33.

2. Dowdd osobisty uniewazniony w zwigzku
z utrata obywatelstwa oraz zwrécony w trybie § 28
i 29 przechowuje sie w kopercie dowodowe;j.

Rozdziat 6

Tryb postepowania w sprawach uniewaznienia
dowodu osobistego

§ 32. 1. Organy administracji publicznej, ktére do-
konuja zmiany danych zamieszczonych w dowodzie
osobistym lub rejestrujg ja w prowadzonych zbiorach,
o dokonanej lub zarejestrowanej zmianie niezwtocz-
nie, nie pdzniej niz w terminie 3 dni roboczych od dnia
dokonania lub zarejestrowania zmiany, zawiadamiaja
wystawce dowodu osobistego.

2. Organami, o ktérych mowa w ust. 1, sa:

1) kierownik urzedu stanu cywilnego:

a) rejestrujgcy zmiane nazwiska wynikajaca ze
zmiany stanu cywilnego,

b) dokonujagcy zmiany imienia lub nazwiska
w drodze wydanej decyzji administracyjnej,

c) dokonujacy zmian w aktach stanu cywilnego,

d) sporzadzajacy akt zgonu posiadacza dowodu
osobistego;

2) organ gminy prowadzacy ewidencje ludnosci

w zakresie zmiany danych adresowych;

3) minister wtasciwy do spraw wewnetrznych w za-
kresie zmiany numeru PESEL — o ile zmiana nie
dotyczy daty urodzenia lub pfci;

4) wtasciwy wojewoda w zakresie utraty obywatel-
stwa polskiego.

3. Kierownik urzedu stanu cywilnego, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 lit. a—c, przekazuje wystawcy do-
wodu osobistego zawiadomienie zawierajace:

1) imig (imiona), nazwisko i nazwisko rodowe posia-
dacza dowodu osobistego;

2) numer PESEL oraz serie i numer dowodu osobi-
stego posiadacza dowodu osobistego, o ile sg mu
dostepne;

3) zakres i date dokonanej lub zarejestrowanej zmia-
ny.

4. W przypadku zmiany nazwiska wynikajace;j
z zawarcia matzenstwa przed polskim konsulem lub
organem zagranicznym w zawiadomieniu, o ktorym
mowa w ust. 3, kierownik urzedu stanu cywilnego po-
daje date doreczenia osobie, ktorej akt dotyczy, odpi-
su skroconego aktu matzenstwa.

5. W przypadku zmiany imienia lub nazwiska
w drodze wydanej decyzji administracyjnej w zawia-
domieniu, o ktérym mowa w ust. 3, kierownik urzedu
stanu cywilnego podaje date, w ktorej decyzja o zmia-
nie imienia lub nazwiska stata sie ostateczna.

6. W przypadku innych zmian w aktach stanu cy-
wilnego w zawiadomieniu, o ktorym mowa w ust. 3,
kierownik urzedu stanu cywilnego podaje date, w kto-
rej decyzja stwierdzajgca zmiane danych stata sie
ostateczna, a orzeczenie sadu prawomocne.

7. Kierownik urzedu stanu cywilnego, o ktérym
mowa w ust. 2 pkt 1 lit. d, przekazuje wystawcy dowo-
du osobistego zawiadomienie zawierajace: imie
(imiona), nazwisko i nazwisko rodowe, numer PESEL,
serie i numer dowodu osoby zmartej oraz date zgonu.
Kierownik urzedu stanu cywilnego, ktoremu osoba
obowigzana do zgtoszenia zgonu przedtozyta dowad
osobisty osoby zmartej, odcina jeden z rogéw tego
dokumentu i zwraca dowdd osobisty zgtaszajagcemu
zgon.

8. Jezeli osoba zawiadamiajgca nie odbierze do-
wodu osobistego osoby zmartej, dokument ten prze-
chowuje sie w kopercie dowodowe;j.

9. Organ gminy prowadzacy ewidencje ludnosci
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, przekazu-
je wystawcy dowodu osobistego zawiadomienie za-
wierajgce:

1) numer PESEL;
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2) imie (imiona) i nazwisko;

3) dotychczasowy adres miejsca zameldowania za-
mieszczony w dowodzie osobistym;

4) date wymeldowania lub date, w ktérej decyzja
o wymeldowaniu stata sie ostateczna;

5) serie i numer dowodu osobistego.

10. Minister wtfasciwy do spraw wewnetrznych
w przypadku, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, przekazu-
je wystawcy dowodu osobistego zawiadomienie za-
wierajgce:

1) dotychczasowy numer PESEL;
2) nowy numer PESEL;

3) imie (imiona) i nazwisko;

4) date zmiany numeru PESEL;

5) serig i numer dowodu osobistego.

11. Wojewoda w przypadku, o ktérym mowa
w ust. 2 pkt 4, przekazuje wystawcy dowodu osobiste-
go zawiadomienie zawierajgce:

1) numer PESEL;
2) imie (imiona) i nazwisko;
3) date utraty obywatelstwa;

4) serie i numer dowodu osobistego.

§ 33. Organ uniewazniajagcy podejmuje nastepuja-
ce czynnosci:

1) wprowadza do ewidencji informacje o dacie
i przyczynie uniewaznienia dowodu osobistego
w sposob okreslony w § 34 i 35;

2) odcina jeden z rogéw uniewaznianego dowodu
osobistego o powierzchni co najmniej 1 cm2.

§ 34. Po otrzymaniu dokumentow stanowigcych
podstawe uniewaznienia dowodu osobistego z po-
wodu:

1) zawiadomienia o utracie dowodu osobistego,
2) zawiadomienia o zniszczeniu dowodu osobistego,

3) przekazania przez osobe trzecig znalezionego do-
wodu osobistego,

4) utraty obywatelstwa polskiego przez posiadacza
dowodu osobistego,

5) zgonu posiadacza dowodu osobistego,

6) odbioru nowego dowodu osobistego w miejsce
poprzedniego dowodu osobistego

— organ uniewazniajacy niezwtocznie, nie podzniej
niz w terminie 2 dni roboczych od dnia otrzymania
dokumentow, wprowadza do ewidencji date i przy-
czyne uniewaznienia dowodu osobistego wynikaja-
ca ze zdarzenia stanowigcego podstawe uniewaznie-
nia dowodu osobistego.

8 35. 1. Po otrzymaniu dokumentéw stanowig-
cych podstawe do uniewaznienia dowodu osobiste-
go z powodu zmiany danych zamieszczonych w do-
wodzie osobistym, wystawca dowodu osobistego
niezwtocznie, nie pdzniej niz w terminie 2 dni robo-
czych od dnia wptywu tych dokumentéw, wprowadza
do ewidencji przyczyne i date uniewaznienia dowodu
osobistego.

2. Jezeli osoba odbierze nowy dowdd osobisty
przed datg wynikajaca z art. 43 ust. 1 pkt 5 lub art. 43
ust. 2 ustawy, organ wydajgcy nowy dowdd osobisty
wprowadzi do ewidencji date odbioru nowego doku-
mentu jako date uniewaznienia poprzedniego dowo-
du osobistego.

3. O dacie uniewaznienia, o ktérej mowa w ust. 2,
wystawca nowego dowodu osobistego niezwtocznie,
nie pozniej niz w terminie 2 dni roboczych od unie-
waznienia dokumentu, informuje wystawce poprzed-
niego dowodu osobistego, o ile nie jest to ten sam
organ.

Rozdziat 7
Przepisy koncowe

§ 36. Dotychczasowy wzor wniosku o wydanie do-
wodu osobistego stanowiacy zatacznik nr 1 do rozpo-
rzgdzenia Rady Ministrow z dnia 21 listopada 2000 r.
w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz trybu po-
stepowania w sprawach wydawania dowodow osobi-
stych, ich wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 112,
poz. 1182, z 2003 r. Nr 56, poz. 500 oraz z 2007 r. Nr 24,
poz. 146) moze by¢ wykorzystywany do wyczerpania
zapasow, nie dtuzej jednak niz do dnia 30 czerwca
2009 r.

§ 37. Dotychczasowy wzoér formularza stanowigcy
zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wy-
dawania dowodéw osobistych, ich wymiany, zwrotu
lub utraty moze by¢ wykorzystywany do wyczerpania
zapasow, nie dftuzej jednak niz do dnia 31 grudnia
2010 .

§ 38. Dotychczasowy wzor zaswiadczenia o utracie
dowodu osobistego stanowiacy zatgcznik nr 4 do roz-
porzadzenia Rady Ministréow z dnia 21 listopada
2000 r. w sprawie wzoru dowodu osobistego oraz try-
bu postepowania w sprawach wydawania dowodoéw
osobistych, ich wymiany, zwrotu lub utraty moze by¢
wykorzystywany do wyczerpania zapasow, nie dtuzej
jednak niz do dnia 31 marca 2009 r.

8 39. Traci moc rozporzadzenie Rady Ministrow
z dnia 21 listopada 2000 r. w sprawie wzoru dowodu
osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wy-
dawania dowodoéw osobistych, ich wymiany, zwrotu
lub utraty (Dz. U. Nr 112, poz. 1182, z 2003 r. Nr 56,
poz. 500 oraz z 2007 r. Nr 24, poz. 146).

8 40. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem
ogfoszenia.

Prezes Rady Ministréow: D. Tusk
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Zataczniki do rozporzadzenia Rady Ministrow
z dnia 6 lutego 2009 r. (poz. 384)
Zatacznik nr 1
WZOR

WNIOSEK

o wydanie dowodu osobistego

Adnotacje urzedowe

Numer zaméwienia

Data zatozenia wniosku

Podpis | pieczed osoby przyjmujgce)
wniosek

HEEEEEEEEEE

Nr ewidencyjny PESEL

UWAGA: Pola w rubrykach nalezy wypetiac czytelnie pismem drukowanym, wielkimi literami.

I I O I O

|

1. Nazwisko 1 czion

N I O O O

|

2. Nazwisko 2 czion

N T O A O

|

L

3. Imie (pierwsze)

TR O O

4. Imie (drugie)

N O O O

5. Nazwisko rodowe

Imiona rodzicéw:

I O O O

6. Imie ojca

N I O O O

7. Imie matki

I I O O O

8. Nazwisko rodowe matki
Dzien Miesigc Rok

I I N B S O N O

9. Data urodzenia

N O O O

10. Miejsce urodzenia

N O O O

|

I

11. Kolor oczu

12. Wzrost {w cm} 13. Plec (M — mezezyzna, K — kobieta)

Adres miejsca zamieszkania na pobyt staty, a w razie jego braku — na pobyt czasowy ponad trzy miesigce:

|

Pobyt czasowy

14. Kod pocztowy

N O O

||

Pobyt staty

15, Migjscowose

I T O O

16. Ulica

I I O D

17. Nr domu

18. Nr lokalu
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Posiadany dokument tOZSamOSCI: ... .

19. Seria 20. Numer

L]
21. Nazwa

N T T ) N O U O B

22. Siedziba

Wydany przez

a} podlega wymianie zpowodU ...

b) zostat utracony w dniu
| | | | ‘ | ‘ | Fotografia
Dzien Miesigc Rok 35 x 45 mm

T) p||'zyc|zynT utr‘aty |(kra‘dziei, zTubienie, zniszczenie)
Do wniosku zatgczam 2 fotografie oraz nastepujgce dokumenty:
Uprzedzony o odpowiedzialnosci karnej z art. 272 Kodeksu karnego za fatszywe zeznanie, prawdziwos¢
powyzszych danych stwierdzam wtasnorgcznym podpisem.

migjscowoss podpis pesiadacza dowodu osobistege

Adnotacje urzedowe

Stwierdza sie zgodnosE danych zawartych w rubrykach od 1 do 10 niniejszego
wniosku z aktem urodzenia (matzenstwa) Nr............................. :

Pieczet¢ Kierownik Urzedu Stanu
usc Cywilnego
Pieczeé wystawcy | podpis miejscowosc, dnia podpis

upowaznione] osoby

Stwierdza sig, ze wnioskodawca jest zameldowany pod adresem wskazanym w rubrykach od 14 do 18:

aynapobytstalty oddnia ...
b} na pobyt czasowy ponad 3 miesigce oddnia ... dodnia ...
POUCZENIE:

1. Whiosek nalezy zlozyd w gminnyin lub mejskim omganie ewidencji ludnodei, whadcwym dia imigjsca zamieszkama.

2. Do wninsku nalezy dolozye nastgpue dokumenly: odms skrdcony akiu urakzenia lub aktu matzenstya | posadany dokurment loasamode. W przypadku gdy wymienione akly znajdupg 512 winejscowym
Urzgdzie Slanv Cywilnego, sprawdzenia danych zawartych we wniosku dokanuje organ preyimujgcy wniesek, bez patrzeby zalaczania odpistw akldw. Do whiosku o wymiang dowedu asabislego nie zalgoza
sig odpisdw akiéw stanu cywilnegoe. jezeli dane asobowe nie ulegly zmianie od czasu wydania ostalniega dokumentu.

3. Do wnipsku nalezy delaceyé dwis aklualne kolerows lub czamo-hiate folografie o wymiarach 35 X 45 mm podpisane na odwreciz imieniem i nazwiskien whioskodawcy. X

4. W rubryce _kolor oczu’ nalezy wpisac zgodnie z& stanem fakiycznym: NIEBIESKIE, SZARE. ZIELONE. PIWNE. BRAZOWE. CZARNE, CZERWONE, WIELOKOLOROWE, NIEOKRESLONE™

5. W przypadku gey wnioskodawed jesl osoba mieszkajqoa na stafe poza keaju ¥ polskic. rubrykg 15 micjscowosd” pozostawia pustq. natomiast
w polach dotyczacych posiadanego dokumenlu tozsamosci powinna wpisac dane ¢ posiadanym paszpoicie

£. W przypadku gy wnioskodawea posiada wigksza ilosé cziondw nazwiska niz dwa, kolejne cziony nazwiska nalezy wpisad kolejne w rubrykach 112, oddzielajge jednym wolnym migfscem; zasada 13 réwniez
dotyczy wigksze] llosci imion {rubryka 3 | 4),
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Zatacznik nr 2

FORMULARZ - CZESC A (Dla Centrum Personalizacii) NrFormularza A 0000000

ZAM. Nr
Dals ziokenia wrioska

Preyerynn wydnnia 0.0,
KT amganu wydajnoego
Nazwa wystascy 0.0

Nazwishno 1
Narwisho 2

Iimig 1

I 2

Nazwisho rodowe 1
Nazwiskn modowe 2
Irmigy njca

Irigy wriathi

Data urcdzranas
Mispsce urodzenia
Adres zamieszkania
Rodza) zamaldowania
Ko pocziowy

‘Wizrodl {w cm)
Nt PESEL
Termin watnodcl 0.0,

Piaczae wystawcy | podpis
upowaznione) ceoby

Nsa wykraczad poza ramig

CZESC B (Dla wnioskodawcy)

ZAM. Nr
Nazwisko 1
imig 1

Mr PESEL

Reklamaca
Mr reklamowanego 0.0,

Fotogratia
A5 w45 mm

Numiar bekalu

podpis wiloskodawey
hlie wyhraczad paza ramkg

NrPESEL

NrFormularza A 0000000

Pokwitowanée odbioru 0,0,
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Zatacznik nr 3
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Zatacznik nr 4

WZOR

{pieczec podiuzna organu) (miejscowosc, data)

Zaswiadczenie
o utracie dowodu osobistego

Na podstawie § 25 ust. 2 rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 6 lutego 2009 r. w sprawie
wzoru dowodu osobistego oraz trybu postepowania w sprawach wydawania dowoddw osobistych, ich

uniewazniania, wymiany, zwrotu lub utraty (Dz. U. Nr 47, poz. 384) zaswiadcza sig, ze Pan/Pani

PO ZONY @ it e e e e e e e e e e
ZAMIESZR Ay (@
IMIONE  FOUZICOW e e ettt e

NAZWISKO TOOOWE MK ... e e e

zglosit/a W dniu dzisiejszym utrate dowodu osobistego wydanego przez

Tozsamosc zgtaszajgeego/ej (maloletniego, ktdry uiracit dowodd osobisty) zostata ustalona na podstawie:

O rejestru pUbliCZNEgO (MAZWAE). ......coi e et e
o0 innego dokumentu tozsamosci {rodzaj, SEria, NMUIMEST). ... it
o innego dokumentu ze zdjeciem {rodzaj, SEria, MUMIEBI)..........ov.wi e

O oswiadczenia osoby
Imig i nazwisko oschy oraz seria i numer dokumentu tozsamosci oschy zgtaszajgcej utrate dowodu osobistego
(opigkun, Kurator, PEOmMOCNIK) ...

(pieczed ckragla organu)

{podpis i pieczed urzednika)



