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ROZPORZADZENIE MINISTRA FINANSOW"

z dnia 8 kwietnia 2009 r.

w sprawie uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych

Na podstawie art. 76i ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76,
poz. 694, z pézn. zm.2)) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla:

1) wzor wniosku i wykaz dokumentow sktadanych
przez osoby ubiegajgce sie o wydanie certyfikatu
ksiegowego;

2) wzor certyfikatu ksiegowego oraz sposodb poste-
powania przy wydawaniu duplikatow certyfikatéw
ksiegowych w przypadku ich utraty, w tym wzor
whniosku o wydanie duplikatu, a takze wysokos¢
optaty za wydanie duplikatu;

3) wykaz dokumentow sktadanych przez osoby ubie-
gajace sie o zakwalifikowanie do egzaminu spraw-
dzajacego kwalifikacje oséb ubiegajacych sie
o certyfikat ksiegowy, zwanego dalej ,egzami-
nem”;

4) wysokos¢ wynagrodzen przewodniczgcego, czton-
kéw i sekretarza Komisji Egzaminacyjnej, zwanej
dalej ,Komisja”;

5) wysokos$¢ i sposdb wnoszenia optaty egzamina-
cyjnej oraz tryb dokonywania zwrotu optaty;

6) szczegotowe zadania organizatora egzaminu, Ko-
misji, przewodniczagcego Komisji, sekretarza Ko-
misji oraz regulamin dziatania Komisji;

7) sposbb organizowania i regulamin przeprowadze-
nia egzaminu, szczegotowy zakres tematyczny eg-
zaminu oraz wzor zaswiadczenia, potwierdzajace-
go zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym oraz
sposo6b postepowania przy wydawaniu duplika-
tow zaswiadczenia w przypadku jego utraty;

8) wykaz dokumentéw bedacych podstawg do doko-
nania zmian danych w wykazie osob, ktore uzy-
skaty certyfikat ksiegowy.

§ 2. 1. Osoby ubiegajace sie o wydanie certyfikatu
ksiegowego, o ktéorych mowa w art. 76b ust. 1 ustawy
z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci, zwanej
dalej ,ustawg”, sktadajg do ministra wtasciwego do

1 Minister Finanséw kieruje dziatem administracji rzadowej
— finanse publiczne, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozpo-
rzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 16 listopada
2007 r. w sprawie szczegotowego zakresu dziatania Mini-
stra Finansow (Dz. U. Nr 216, poz. 1592).

2) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty
ogtoszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124,
poz. 1152, Nr 139, poz. 1324 i Nr 229, poz. 2276, z 2004 .
Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546
i Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184,
poz. 1539 i Nr 267, poz. 2252, z 2006 r. Nr 157, poz. 1119
i Nr 208, poz. 1540, z 2008 r. Nr 63, poz. 393, Nr 144,
poz. 900, Nr 171, poz. 1056, Nr 214, poz. 1343 i Nr 223,
poz. 1466 oraz z 2009 r. Nr 42, poz. 341.

spraw finanséw publicznych wniosek o wydanie cer-
tyfikatu ksiegowego zgodnie z wzorem stanowigcym
zatacznik nr 1 do rozporzadzenia.

2. Do wniosku, o ktorym mowa w ust. 1, zata-
cza sig:

1) informacje z Krajowego Rejestru Karnego, opa-
trzona datg nie wczesniejsza niz 30 dni przed zto-
zeniem wniosku, o niekaralnosci za przestepstwa
przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pienigdzmi
i papierami wartosciowymi, za przestepstwo skar-
bowe oraz za czyn okreslony w rozdziale 9 ustawy;

2) dokumenty potwierdzajgce posiadanie praktyki
w ksiegowosci;

3) dokumenty, w tym dyplom lub $wiadectwo, po-
twierdzajgce posiadane wyksztatcenie;

4) zaswiadczenie potwierdzajgce zdanie egzaminu
z wynikiem pozytywnym, w przypadku osoéb,
o ktérych mowa w art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. ¢ usta-
wy.

3. Kopie dokumentow, o ktéorych mowa w ust. 2,
muszg by¢ urzedowo poswiadczone.

8 3. 1. Wz6r certyfikatu ksiegowego stanowi za-
tacznik nr 2 do rozporzadzenia.

2. Wzér wniosku o wydanie duplikatu certyfikatu
ksiegowego stanowi zatgcznik nr 3 do rozporzadzenia.

3. Warunkiem wydania duplikatu certyfikatu ksie-
gowego jest wniesienie optaty w wysokosci 10 % mi-
nimalnego wynagrodzenia za prace, ustalonego na
podstawie przepisow o minimalnym wynagrodzeniu
za prace, na rachunek bankowy urzedu obstugujace-
go ministra wtasciwego do spraw finanséw publicz-
nych.

4. Duplikat certyfikatu ksiegowego wystawia sie
wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawienia
oryginatu certyfikatu ksiegowego. Na duplikacie
umieszcza sie nad tekstem wyraz ,,DUPLIKAT”, pod
tekstem wyrazy , oryginat podpisat” z podaniem imie-
nia i nazwiska oraz stanowiska osoby, ktéra podpisata
oryginat, date wydania duplikatu, pieczeé¢ urzedowa.

8 4. Osoby ubiegajace sie o zakwalifikowanie do
egzaminu do wniosku, o ktérym mowa w art. 76f
ust. 1 ustawy, zawierajgcego nastepujace dane: nu-
mer PESEL (a w przypadku osdéb nieposiadajgcych
obywatelstwa polskiego — numer i rodzaj dokumen-
tu potwierdzajgcego tozsamosé), imiona i nazwisko,
date i miejsce urodzenia, adres zamieszkania oraz ad-
res do korespondencji powinny dotgczy¢:

1) oswiadczenie o posiadaniu petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych;
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2) oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa
przeciwko wiarygodnosci dokumentow, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pienigdzmi
i papierami wartosciowymi, za przestepstwo skar-
bowe oraz za czyn okreslony w rozdziale 9 ustawy.

8 5. 1. Przewodniczacemu Komisji za udziat w wy-
konaniu zadan, o ktérych mowa w art. 76¢ ust. 2 usta-
wy, przystuguje za poszczegélny egzamin wynagro-
dzenie w wysokosci dwuipétkrotnosci minimalnego
wynagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie
przepisdw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

2. Cztonkom i sekretarzowi Komisji za udziat w wy-
konaniu zadan, o ktérych mowa w art. 76¢ ust. 2 usta-
wy, przystuguje za poszczegdlny egzamin wynagro-
dzenie w wysokosci dwukrotnosci minimalnego wy-
nagrodzenia za prace, ustalonego na podstawie prze-
pisdw o minimalnym wynagrodzeniu za prace.

8 6. 1. Osoba ubiegajaca sie o zakwalifikowanie do
egzaminu uiszcza optate egzaminacyjna w wysokosci
40 % minimalnego wynagrodzenia za prace, ustalone-
go na podstawie przepisdw o minimalnym wynagro-
dzeniu za prace, na rachunek bankowy wskazany
przez organizatora egzaminu.

2. W przypadku, o ktérym mowa w art. 76f ust. 6
ustawy, organizator egzaminu dokonuje zwrotu opta-
ty egzaminacyjnej w terminie 14 dni od dnia otrzyma-
nia wniosku o zwrot optaty egzaminacyjnej.

8 7. Szczegb6towe zadania organizatora egzaminu,
Komisji, przewodniczagcego Komisji, sekretarza Komi-
sji oraz regulamin dziatania Komisji okresla zatacznik
nr 4 do rozporzadzenia.

8 8. Sposodb organizowania i regulamin przepro-
wadzania egzaminu okresla zatagcznik nr 5 do rozpo-
rzadzenia.

8 9. Szczegdtowy zakres tematyczny egzaminu
okresla zatacznik nr 6 do rozporzadzenia.

§ 10. 1. Wzér zaswiadczenia potwierdzajacego
zdanie egzaminu z wynikiem pozytywnym okresla za-
tacznik nr 7 do rozporzadzenia.

2. W przypadku utraty oryginatu zaswiadczenia
Komisja, na wniosek osoby, ktora zdata egzamin z wy-
nikiem pozytywnym, wydaje duplikat.

3. Duplikat zaswiadczenia potwierdzajgcego zda-
nie egzaminu z wynikiem pozytywnym wystawia sie
wedtug wzoru obowigzujgcego w okresie wystawie-
nia oryginatu zaswiadczenia. Na duplikacie umieszcza
sie nad tekstem wyraz ,,DUPLIKAT”, pod tekstem wy-
razy ,oryginat podpisat”, z podaniem imienia i nazwi-
ska oraz stanowiska osoby, ktéra podpisata oryginat,
i date wydania duplikatu.

§ 11. Osoba, o ktérej mowa w art. 76g ust. 3 usta-
wy, ubiegajgca sie o dokonanie zmiany danych w wy-
kazie osob, ktore uzyskaty certyfikat ksiegowy, sktada
do ministra wtasciwego do spraw finanséw publicz-
nych:

1) wniosek zawierajgcy nastepujgce dane: numer
PESEL (a w przypadku osdéb nieposiadajacych
obywatelstwa polskiego — numer i rodzaj doku-
mentu potwierdzajgcego tozsamosc¢), imiona i na-
zwisko, numer certyfikatu ksiegowego;

2) oryginat lub kopie poswiadczong urzedowo doku-
mentu potwierdzajgcego koniecznos¢ dokonania
zmiany danych w wykazie osob, ktore uzyskaty
certyfikat ksiegowy.

8 12. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.?

Minister Finansow: w z. E. Suchocka-Roguska

3) Niniejsze rozporzadzenie poprzedzone byto rozporzadze-
niem Ministra Finanséw z dnia 18 lipca 2002 r. w sprawie
uprawnien do ustugowego prowadzenia ksiag rachunko-
wych (Dz. U. Nr 120, poz. 1022, z 2003 r. Nr 210, poz. 2044
oraz z 2006 r. Nr 122, poz. 846), ktére utracito moc z dniem
1 stycznia 2009 r. na podstawie art. 4 ust. 1 ustawy z dnia
18 marca 2008 r. o zmianie ustawy o rachunkowosci
(Dz. U. Nr 63, poz. 393 i Nr 223, poz. 1466).
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Zataczniki do rozporzadzenia Ministra Finanséw
z dnia 8 kwietnia 2009 r. (poz. 508)

Zatacznik nr 1

WZOR
data wphowve (wypelnia ureqd)
Minister Finansiw
ul. Swietokrzyska 12
00-916 Warszawa
WNIOSEK

O WYDANIE CERTYFIKATU KSILGOWEGO

nunier PESEL:

AN N U Y N T B

numier | rodzaf dokumenty potwierdsajgeego tossamosc favpefniajg osohyv nieposiadaiqce obvwatelstva r}o.’skiego):

imiona.

N I I ) I N O

neswisko!

data wrodzenia:

- -1 1 1 [ |

miejsce urodszenia:

adres zantieszhania:
whica:
I s A s A I O O

"nr dﬂ”ﬂ!f

1 mieszhania:

kod:

I
AN

adres do kerespondencfi (wypetria sie, gdv jest inny /i adres zamieszkania):
ulica:
N I I I S S s s S Iy I

1 domu

nr nieszhania:

kod:
| [- 1 [ [ |
miejscowaosc:
I I s e s I B
Do wniosku zalaczam . s7iuk dokumentow,
................................................ dnia
miejscowosé data whasnorgezny podpis

Oéwiadczam, Ze posiadam pelng zdolnedé do czynnosdel prawnych oraz korzystam z pelni praw publicznych.

miejseowosd daty whasitorgezity podpis
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Zatacznik nr 2

RZECZPOSPOLITA POLSKA
MINISTER FINANSOW

CERTYFIKAT KSIEGOWY
Nr.../...

Na podstawie art. ......... " ustawy z dnia 29 wrzes$nia 1994 r. o rachunkowos$ci

(Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.) zaswiadcza sig, ze

1 jest uprawniony(a) do ustugowego prowadzenia ksiag rachunkowych.

MINISTER FINANSOW:

{pieczec okragla)

WAarSZAWA, .evvviirrieirirenrennernsennss

" Nalezy wpisa¢ odpowiednio: art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. a; art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. b; art. 76b ust. 1 pkt 3 lit. ¢; art. 76b
ust. 3.

" Nalezy wpisa¢ odpowiednio: potwierdzil(a) kwalifikacje lub zlozyla) 7z wynikiem pozytywnym egzamin
sprawdzajacy kwalifikacje 0séb ubiegajacych sig o certyfikat ksiggowy.
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Zatacznik nr 3

WZOR
dota wptvwu (wepetnio urzgd)
Minister Finansdw
ul. Swigtokrzyska 12
00-916 Warszawa
WNIOSEK

O WYDANIE DUPLIKATU CERTYFIKATU KSILGOWEGO

mmer cerpvfikai:

S I P B
NN N

nazwisko:
A I I I A s e A Y
nazwisko na certvfikacie:
N S s v sy A

data urodzenia.

-1 1 -1 1 [ | |
migfsee wrodzenia:
N Y S I ) I Y I

adres do korespondencii:
ulica:

nr domu:

nr miiesshonia:

kod:

[ I
migfscowosds
I N I I s S O

(sdwiadezam, Ze utracitam/em oryginat certvfikatu ksiggowego.
Do wniosku zalgezam kopie dowoedu wniesienia optaty za wydanie duplikatu certyfikatu ksiegowego.

nuefscowasd daty whasnorgeziny padpis
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Zatacznik nr 4

SZCZEGOLOWE ZADANIA ORGANIZATORA EGZAMINU, KOMISJI, PRZEWODNICZACEGO KOMISJI,
SEKRETARZA KOMISJI ORAZ REGULAMIN DZIAEANIA KOMISJI

8 1. 1. Do zadan Komisji nalezy w szczegdélnosci:

1) przygotowanie pytan testowych oraz zadan sytu-
acyjnych z zakresu tematycznego, okreslonego
w zatgczniku nr 6 do rozporzadzenia (przynajmniej
dwédch zestawdw egzaminacyjnych);

2) opracowanie wzorca prawidtowych odpowiedzi;
3) zatwierdzanie zestawow egzaminacyjnych;

4) przeprowadzenie egzaminu, w tym kontrola sa-
modzielnos$ci pracy uczestnikéw egzaminu;

5) sprawdzenie i ocena testdw egzaminacyjnych
oraz zadan sytuacyjnych;

6) zatwierdzanie wynikow egzamindw;
7) rozpatrywanie odwotan od wynikéw egzaminu;

8) przygotowanie sprawozdania z przeprowadzone-
go egzaminu i przedtozenie do akceptacji mini-
strowi wtasciwemu do spraw finanséw publicz-
nych.

2. Komisja moze podjaé¢ decyzje o publikacji, na
stronie internetowej urzedu obstugujgcego ministra
wtasciwego do spraw finanséw publicznych, przykta-
dowego zestawu egzaminacyjnego w celu zapoznania
sie z forma testow i zadan egzaminacyjnych.

§ 2. 1. Do zadan przewodniczacego Komisji nalezy
w szczegolnosci:

1) organizowanie, kierowanie i koordynowanie prac
Komisji;

2) wyznaczanie zadah cztonkom i sekretarzowi Ko-
misji;

3) zwotywanie i prowadzenie posiedzeh Komisji;

4) zatwierdzanie pytan i zadan przygotowanych
przez cztonkéw Komisji, biorgc pod uwage ich
zgodnos¢ z zakresem tematycznym okreslonym
w zataczniku nr 6 do rozporzadzenia;

5) podpisywanie zaswiadczen potwierdzajacych zda-
nie egzaminu z wynikiem pozytywnym.

2. W razie nieobecnosci przewodniczacego Komi-
sji jego zadania wykonuje wyznaczony przez prze-
wodniczacego cztonek Komisji.

8 3. Do zadan sekretarza Komisji nalezy w szcze-
golnosci:

1) przygotowywanie projektow dokumentéw oraz
pism Komisji, w tym uchwat, protokotéw, odpo-
wiedzi w przedmiocie odwotan od wynikow egza-
minu i zaswiadczeh potwierdzajacych zdanie eg-
zaminu z wynikiem pozytywnym;

2) sporzadzanie i przekazywanie organizatorowi eg-
zaminu list oséb spetniajgcych warunki, o ktorych
mowa w art. 76f ust. 2 pkt 1 ustawy;

3) informowanie na pismie oséb ubiegajgcych sie
o zakwalifikowanie do egzaminu o nadanym im
numerze ewidencyjnym, terminie i miejscu naj-
blizszego egzaminu, a takze o wysokosci optaty
egzaminacyjnej oraz numerze konta, na ktére na-
lezy wnies¢ optate;

4) przygotowanie zestawow egzaminacyjnych;

5) zamieszczanie na stronie internetowej urzedu ob-
stugujacego ministra wtasciwego do spraw finan-
sow publicznych zatwierdzonych przez Komisje
wynikow egzaminow;

6) udostepnianie do wgladu prac egzaminacyjnych
uczestnikom egzaminow.

8 4. 1. Komisja podejmuje decyzje w formie
uchwat, na posiedzeniach, w obecnosci co najmniej
potowy sktadu Komisji.

2. Komisja podejmuje uchwaty zwyktg wigkszo-
$cig gtosow. W przypadku réwnej liczby gtosow decy-
duje gtos przewodniczacego Komisji.

3. Uchwaty Komisji podpisujg wszyscy cztonkowie
obecni na posiedzeniu.

4. Przewodniczgcy, cztonek lub sekretarz Komisji
ma prawo zgtosi¢ zdanie odrebne, ktére podlega za-
protokotowaniu.

5. Z posiedzen Komisji sekretarz Komisji sporza-
dza protokdt, ktéry podpisuje przewodniczacy Komi-
sji.

8 5. Do zadan organizatora egzaminu nalezy
w szczegolnosci:

1) informowanie na pi$mie osdb zakwalifikowanych
do egzaminu o doktadnym terminie egzaminu,
a takze o godzinie i miejscu przeprowadzania eg-
zaminu;

2) sporzadzanie list oséb przystepujacych do egza-
minu, spetniajagcych warunki, o ktérych mowa
w art. 76f ust. 2 ustawy;

3) powielanie formularzy egzaminacyjnych w spo-
sOb zapewniajgcy ich poufnosé;

4) obstuga i zapewnienie niezbednych warunkow do
przeprowadzenia egzaminu;

5) informowanie na pismie uczestnikdw egzaminu
o wynikach egzaminu w terminie 7 dni od dnia
ogtoszenia wynikow;

6) przedtozenie ministrowi wtasciwemu do spraw
finansdw publicznych, w formie pisemnej, w ter-
minie 21 dni od dnia egzaminu informacji o wyko-
nanych zadaniach, a takze o poniesionych kosz-
tach, uzyskanych przychodach oraz koncowym
stanie rozliczen w zwigzku z organizacjg egza-
minu.
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Zatacznik nr 5

SPOSOB ORGANIZOWANIA | REGULAMIN PRZEPROWADZANIA EGZAMINU

8 1. Egzamin przeprowadza sie dla 60 do 90 osob,
o ktérych mowa w art. 76f ust. 3 ustawy.

8 2. 1. Egzamin przeprowadza sie w wydzielonej
sali, w warunkach zapewniajgcych zdajacym samo-
dzielnosé pracy pod nadzorem Komisji.

2. Przed wejsciem na sale egzaminacyjng osoba
przystepujaca do egzaminu obowigzana jest okazaé
dowdd osobisty lub inny dokument tozsamosci zawie-
rajagcy numer PESEL (a w przypadku oséb nieposiada-
jacych obywatelstwa polskiego — numer i rodzaj do-
kumentu potwierdzajgcego tozsamosé) i wtasnorecz-
nym podpisem potwierdzi¢ udziat w egzaminie.

3. Przed rozpoczeciem egzaminu przewodniczacy
Komisji informuje osoby przystepujace do egzaminu o:

1) sposobie przeprowadzania egzaminu;

2) przepisach porzadkowych obowigzujacych w trak-
cie egzaminu;

3) zasadach dokonywania oceny udzielonych odpo-
wiedzi;

4) terminie ogtoszenia wynikow.

4. Termin ogtoszenia wynikéw egzaminu wyzna-
cza przewodniczacy Komisji na dzien przypadajacy
nie pdzniej niz w ciagu 14 dni od dnia jego przeprowa-
dzenia.

5. Wyniki egzaminu zamieszczane sg z wykorzy-
staniem numeru ewidencyjnego nadanego w mo-
mencie ztozenia wniosku o zakwalifikowanie do egza-
minu na stronie internetowej urzedu obstugujacego
ministra wiasciwego do spraw finanséw publicznych.
Osoba przystepujgca do egzaminu otrzymuje od orga-
nizatora egzaminu pisemng informacje o wyniku eg-
zaminu.

§ 3. 1. Egzamin trwa 4 godziny. Czas rozpoczecia
i zakonczenia egzaminu okresla przewodniczacy Ko-
misiji.

2. W trakcie egzaminu zdajacy moze opusci¢ sale
po uzyskaniu zgody przewodniczacego, cztonka lub
sekretarza Komisji i przekazaniu mu pracy egzamina-
cyjnej wraz z dowodem osobistym lub innym doku-
mentem tozsamosci. Czas nieobecnosci jest zaznacza-
ny na pracy egzaminacyjne;j.

3. W czasie egzaminu uczestnik moze korzystaé
z przepisow prawa opublikowanych w dziennikach
urzedowych lub zawartych w zbiorach przepisow bez
komentarzy oraz z urzadzen utatwiajgcych liczenie
(kalkulatorow), z wyjatkiem urzadzen posiadajgcych
funkcje gromadzenia, przetwarzania i przenoszenia
danych.

4. Komisja moze wykluczyé z egzaminu osobe,
ktora podczas egzaminu narusza przepisy porzadko-

we obowigzujagce w trakcie egzaminu lub korzysta
z materiatéw innych niz okreslone w ust. 3.

5. Po zakonczeniu egzaminu uczestnik zwraca pra-
ce egzaminacyjng oraz zaklejong koperte z danymi
osobowymi, ktére sg oznaczane przez Komisje anoni-
mowym numerem identyfikacyjnym.

6. Nie podlegajg ocenie prace egzaminacyjne,
ktore:

1) zawieraja inne poza przydzielonym numerem
identyfikacyjnym elementy pozwalajgce na iden-
tyfikacje autora pracy;

2) nie zawierajg kompletnych arkuszy z testami egza-
minacyjnymi oraz z zadaniami sytuacyjnymi;

3) sa rozwigzane w sposo6b nietrwaty lub nieczytelny.

§ 4. 1. Egzamin obejmuje trzy bloki tematyczne, za
ktére mozna uzyskaé nastepujgce maksymalne liczby
punktow:

1) rachunkowosé¢ — 130 punktow;
2) prawo podatkowe — 60 punktow;

3) ubezpieczenia spoteczne oraz podstawy prawa cy-
wilnego i gospodarczego — 40 punktow.

2. W sktad kazdego z blokdw wchodzi nastepujaca
liczba pytan testowych i zadan sytuacyjnych:

1) rachunkowo$é — 30 pytan testowych i od 3
do 6 zadan sytuacyjnych;

2) prawo podatkowe — 10 pytan testowych i od 2
do 4 zadan sytuacyjnych;

3) ubezpieczenia spoteczne oraz podstawy prawa cy-
wilnego i gospodarczego — 10 pytan testowych
i od 1 do 3 zadanh sytuacyjnych.

3. Kazde pytanie testowe oceniane jest w nastepu-
jacy sposob:

1) odpowiedz prawidtowa — dwa punkty;
2) odpowiedz nieprawidtowa — minus jeden punkt;

3) brak odpowiedzi — zero punktéw.

4. Kazde zadanie sytuacyjne jest oceniane w ra-
mach skali podanej w tym zadaniu. Ocena zadania sy-
tuacyjnego uwzglednia w szczegdlnosci spojnos¢ od-
powiedzi, stopien rozwigzania zadania oraz znajo-
mos¢ przepisdw prawa.

5. Wynik bloku tematycznego stanowi suma punk-
tow dodatnich, uzyskanych za odpowiedzi prawidto-
we udzielone na pytania testowe i uzyskanych za roz-
wigzanie zadan sytuacyjnych, pomniejszona o punkty
ujemne za odpowiedzi nieprawidtowe z pytan testo-
wych.
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6. Warunkiem zdania egzaminu jest uzyskanie co
najmniej 60 % maksymalnej liczby punktéw z kazde-
go bloku tematycznego.

8 5. 1. W przypadku niezaliczenia egzaminu
uczestnik w terminie 14 dni od dnia ogfoszenia wyni-
kéw egzaminu ma prawo wgladu do pracy egzamina-
cyjne;j.

2. Praca egzaminacyjna udostepniana jest w sie-
dzibie urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do
spraw finanséw publicznych, w obecnosci sekretarza

Komisji oraz co najmniej jednego pracownika urzedu
obstugujgcego ministra wtasciwego do spraw finan-
sow publicznych.

§ 6. 1. W terminie 21 dni od dnia ogtoszenia wyni-
kéw uczestnik egzaminu ma prawo do pisemnego od-
wotania sie od wyniku egzaminu do Komisiji.

2. Whniesione odwotanie podlega rozpatrzeniu
przez Komisje w terminie 30 dni od jego otrzymania.
O podjetym rozstrzygnieciu przewodniczacy Komisji
powiadamia niezwtfocznie uczestnika egzaminu.
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Zatacznik nr 6

ZAKRES ZAGADNIEN OBJETYCH EGZAMINEM SPRAWDZAJACYM KWALIFIKACJE OSOB UBIEGAJACYCH
SIE O UPRAWNIENIA DO UStUGOWEGO PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

I. Rachunkowos$é

1. Przedmiot, zakres i zasady rachunkowosci:
1) teoretyczne podstawy rachunkowosci;
2) podstawowe pojecia rachunkowosci;
3) po_dstawowe cechy jakosciowe rachunkowo-
$ci;
4) nadrzedne zasady rachunkowosci;

5) zasady pomiaru i klasyfikacji informacji w ra-
chunkowosci;

6) organizacja rachunkowosci jednostki.

2. Prowadzenie ksiag rachunkowych:

1) zakres podmiotowy jednostek zobowigzanych
do prowadzenia ksigg rachunkowych;

2) dokumentacja zasad (polityki) rachunkowosci;
3) dowody ksiegowe;

4) dziennik;

5) konta ksiegi gtéwnej i ksigg pomocniczych;

6) zestawienie obrotow i sald kont ksiegi gtownej
oraz sald ksigg pomocniczych;

7) otwieranie i zamykanie ksigg rachunkowych;

8) poprawianie btedéw stwierdzonych w dowo-
dach i zapisach ksieggowych;

9) ochrona i zasady przechowywania dokumen-
tacji (dowodoéw, ksiag rachunkowych, spra-
wozdan finansowych);

10) stosowanie techniki komputerowej przy pro-
wadzeniu ksigg rachunkowych;

11) miejsce prowadzenia ksiag rachunkowych.

3. Inwentaryzacja sktadnikow aktywow i pasywow:

1) metody i terminy przeprowadzania inwentary-
zacji;

2) ujecie w ksiggach rachunkowych stwierdzo-
nych réznic inwentaryzacyjnych.

4. Wycena biezaca, bilansowa i podatkowa poszcze-
golnych sktadnikow aktywow i pasywow oraz uje-
cie w ksiegach rachunkowych réznic z tej wyceny.

5. Zasady ewidencji zdarzen, w tym operacji gospo-
darczych, dotyczacych:
1) rzeczowych i finansowych aktywow trwatych;

2) rzeczowych i finansowych aktywow obroto-
wych;

3) aktualizacji wartosci aktywow;

4) kapitatow (funduszy) wtasnych w jednostkach
roznego typu (spotki handlowe, spotdzielnie,
fundacje, stowarzyszenia i inne);

5) zobowigzan, rezerw na zobowiazania i zobo-
wigzan warunkowych;

6) rozliczen przychodow

i kosztow;

miedzyokresowych

7) przychodow i kosztow z dziatalnosci operacyj-
nej;

8) przychodow i kosztéw finansowych;

9) zyskdéw i strat nadzwyczajnych;

10) obowiazkowych zmniejszen zysku (zwigkszeh
straty).

6. Ujecie w ksiegach rachunkowych zdarzeh powsta-
tych (ujawnionych) po dniu bilansowym.

7. Rachunkowos$¢ jednostek w szczegdlnych sytu-
acjach: rozpoczecie dziatalnosci, przeksztatcenie,
postepowanie naprawcze, likwidacja, upadtosé.

8. Zasady ustalania wyniku finansowego oraz do-
chodu (straty) na potrzeby podatkowe.

9. Podziat i rozliczenie wyniku finansowego.

10. Sprawozdania finansowe:

1) ogdlne zasady
finansowych;

sporzadzania sprawozdah

2) zakres informacyjny rocznego sprawozdania
finansowego, w tym:

a) bilansu,

b) rachunku zyskow i strat,

c¢) rachunku przeptywow pienieznych,
d) informacji dodatkowej,

e) zestawienia zmian w kapitale (funduszu)
wtasnym;

3) obowigzek sporzadzania i zakres informacyjny
sprawozdania z dziatalnosci jednostki;

4) tryb i terminy sporzadzania, badania, zatwier-
dzania i ogtaszania sprawozdan finansowych.

11. Odpowiedzialno$¢ za prowadzenie ksiag rachun-
kowych oraz sporzadzanie, badanie i ogtaszanie
sprawozdan finansowych.

12. Rachunek kosztéw i elementy rachunkowosci za-
rzadczej:

1) poréwnanie rachunkowosci finansowej i za-
rzadczej;

2) pojecie kosztow i kryteria ich klasyfikacji;
3) koszty wytworzenia produktéw;
4) metody kalkulacji kosztu jednostkowego;
5) koszty produkcji niezakonczonej;

6) koszty niewykorzystanych zdolnosci produk-
cyjnych;

7) modele rachunku kosztéw (rachunek kosztow
petnych i zmiennych).

13. Podstawowe zasady zawodowej etyki w rachunko-
wosci.
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Il. Prawo podatkowe
1. Pojecie podatku.
2. System podatkéw w Polsce.

3. Organizacja organéw podatkowych oraz elementy
procedury postepowania podatkowego, kontroli
podatkowej i czynnosci sprawdzajacych.

4. Podatki posrednie:

1) podatek od towardw i ustug (zakres podmioto-
wy i przedmiotowy, obowigzek podatkowy,
miejsce S$wiadczenia, podstawa opodatkowa-
nia, stawki, zwolnienia, odliczanie i zwrot po-
datku, odliczanie czesciowe, rejestracja, dekla-
racje i informacje podsumowujgce, zaptata po-
datku, dokumentacja, procedury szczegdlne);

2) podatek akcyzowy (zakres podmiotowy i przed-
miotowy, obowigzek podatkowy, podstawa
opodatkowania, stawki, zwolnienia, deklaracje
podatkowe).

5. Podatki bezposrednie:

1) podatek dochodowy od oséb prawnych (pod-
miot i przedmiot opodatkowania, przychody,
koszty uzyskania przychodéw, zwolnienia, pod-
stawa opodatkowania i wysoko$¢ podatku,
w tym ulgi i odliczenia, pobdr podatku, deklara-
cje podatkowe);

2) podatek dochodowy od osdéb fizycznych (pod-
miot i przedmiot opodatkowania, zrodta przy-
choddw, zwolnienia przedmiotowe, koszty uzy-
skania przychodow, szczegdlne zasady ustala-
nia dochodu, podstawa obliczenia i wysokosé
podatku, w tym ulgi i odliczenia, pobdér podat-
ku, zaliczki na podatek, w tym pobierane przez
ptatnika, zeznania i inne deklaracje podatkowe,
formy i zasady opodatkowania dochodéw
(przychoddéw) z dziatalnosci gospodarczej i ro-
dzaje prowadzonej ewidencji podatkowej).

6. Podatki i optaty stanowigce dochdd jednostek sa-
morzadu terytorialnego:

1) podatek od nieruchomosci, podatek rolny, po-
datek lesny, podatek od $rodkéw transporto-
wych, podatek od czynnosci cywilnoprawnych
oraz podatek od spadkow i darowizn (podmiot
i przedmiot opodatkowania, podstawa opodat-
kowania, stawki, zwolnienia i ulgi);

2) optaty lokalne: targowa, miejscowa, uzdrowi-
skowa oraz od posiadania psow (podmiot,
przedmiot i stawki);

3) optata skarbowa (podmiot, przedmiot, stawki
i zwolnienia);

4) zakres wtadztwa podatkowego gmin.

Ill. Ubezpieczenia spoteczne

1. System ubezpieczenh spotecznych:

1) zasady podlegania ubezpieczeniom spotecz-
nym;

2) zasady ustalania sktadek na ubezpieczenia spo-
teczne oraz podstaw ich wymiaru;

3) zasady, tryb i terminy:
a) zgtoszen do ubezpieczen spotecznych,

b) prowadzenia  ewidencji
i ptatnikow sktadek,

ubezpieczonych

c¢) rozliczania sktadek na ubezpieczenia spotecz-
ne oraz zasitkdw z ubezpieczen chorobowego
i wypadkowego,

d) optacania sktadek na ubezpieczenia spotecz-
ne;
4) zasady prowadzenia kont ubezpieczonych oraz
kont ptatnikdw sktadek;

5) zasady kontroli wykonywania zadanh z zakresu
ubezpieczeh spotecznych.

2. Zasady naliczania sktadek z tytutu ubezpieczenia

zdrowotnego.

IV. Podstawy prawa cywilnego
i gospodarczego

1. Podstawy prawa pracy: stosunek pracy i zwigzane
z nim obowiazki pracodawcy i pracownika.

2. Podstawy prawa cywilnego:

1) przepisy ogolne prawa cywilnego:

a) formy wymagane dla waznosci czynnosci
prawnych,

b) terminy,

c) przedawnienie roszczen;
2) wtasnos$¢ i inne prawa rzeczowe;
3) zobowigzania.

3. Podstawy prawa handlowego i dziatalnosci
gospodarczej:
1) podstawowe pojecia;
2) powstawanie, funkcjonowanie i likwidacja

(spotki handlowe, spoétdzielnie, fundacje, sto-
warzyszenia i inne).

4. Podstawowe formy wspodtpracy miedzy przedsie-

biorca a instytucjami finansowymi (banki, fundu-
sze inwestycyjne, zaktady ubezpieczen, instru-
menty rynku kapitatowego).
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Zatacznik nr 7

WZOR

ZASWIADCZENIE

KOMISJIA EGZAMINACYJNA
Nreeennenn / ...........

Na podstawie art. 76¢ ust. 3 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r.

Nr 76, poz. 694, z pézn. zm.) zadwiadcza si¢ , ze

Pan/Pani ....cccoveeevceeeee e,

UTOAZOTY/UTOAZOMA e iririiet ittt et et e e et et et tees s rabseeae e s e raaenaes
(data i migjsce urodzenia)

zlozyl/zlozyta dnia ... z wynikiem pozytywnym egzamin sprawdzajacy
(data zdania cgzaminu)

kwalifikacje os6b ubiegajacych sig¢ o certyfikat ksiggowy.

Przewodniczacy Komisji:

WATSZAWA, tvvivvrienrrienerenenrsrnerenaennes



