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ZARZADZENIE MINISTRA FINANSOW

z dnia 31 grudnia 1951 r.

w sprawie zasad przeprowadzania inwentaryzacji w jednostkach budietowyck.

Na podstawie § 1 ust. 1 pkt 7 rozporzadzenia Rady
Ministrow z dnia 1 kwietnia 1950 1. w sprawie zakresu
dzialania Ministra Finansow i zmiany zakresu dzialania
Panstwowej Komisji Planowania Gospodarczego (Dz. U.
R. P. Nr 22, poz. 188) oraz w zwiazku z postenowieniami
§ 88 przepisow o rachunkowosci budzetowej, stanowia-
cych zalacznik do zarzadzenia Ministra Finanséw z dnia
4 grudnia 1951 r. (Monitor Polski Nr A-101, poz. 1477)
zarzadza sie, co nastepuje:

I. Przepisy ogélne,

§ 1. 1. Jednostki budzetowe i gospodarstwa po-
mocnicze, finansowane ze 3$rodkéw specjalnych, prze-
prowadzaja inwentaryzacje $rodkéw podstawowych
i pienieznych, materialow, wyrobdéw, nie ukonczonych
inwestycji, kapitalnych remontéw i produkcji oraz na-
leznosci i zobowiazan na dzien 3! grudnia kazdego roku.

2. Postanowienia ust. 1 maja =zastosowanie do
wszystkich jednostek budzetowych, bez wzgledu na to
czy posiadaja one uprawnienia dysponentéw kredytdéw.

§ 2. 1. Inwentaryzacji $rodkéw podstawowych
i pienieznych oraz materialéw i wyrobdw dokonuje
komisja inwentaryzacyjna, ktérej przewodniczacego
i cztonkéw powoluje kierownik jednostki budzetowej
w porozumieniu z glownym (starszym) ksiegowym.

2. Kierownik jednostki budzetowej ustala ilos¢
czlonkdéw komisji w zaleznosci od wielkosci terenu
oraz ilosci obiektéw podlegajgcych spisowi. Sktad ko-
misji nie moze by¢ mniejszy od trzech oséb lacznie
z przewodniczacym komisji.

3. Prace komisji powinny byé tak zorganizowane,
zeby nie powodowaly przeszkéd w normalnych pra-
cach jednostki.

§ 3. Do obowiazkéw komisji

inwentaryzacyjnej
nalezy:

1) dokonanie z natury spi.éu $rodké6w podstawowych

i pienigznych oraz materialéw i wyrobdw,
2) ustalenie iloSciowo-wartosciowych nadwyzek i nie-
doborow,

3) wycena $rodkéw podstawowych, materialéw i wy-
robow,

4) sporzadzenie protokolu w sprawie niezdatnych do
uzytku przedmiotéw i materialéw oraz protokotu
Zz przeprowadzonej inwentaryzacji.
§ 4. Prace spisowe z natury polegaja na obli-

czeniu: :

1) rzeczywistych ilodci posiadanych przez jednostke
srodk6w podstawowych, materiatéw i wyrobéw
w drodze dokladnego przeliczenia, zwazenia lub

zmierzenia,

2) gotéwki w kasie i sprawdzeniu jej z saldem ksiegi
kasowej.
§ 5. Spisem nalezy objgé wszystkie Srodki pod-

stawowe, materialy i wyroby, w tym rowniez nie objete
ewidencja ksigzkowa, bedace w posiadaniu jednostki
budzetowej, bez wzgledu na to, czyja stanowia wlasnosé,
nie wylaczajac znajdujacych sie w przerobie lub na-
prawie u innych os6b lub instytucji

§ 6. 1. Komisja inwentaryzacyjna spelnia swoje
czynnoSci w obecnosci pracownika odpowiedzialnego
za przechowywanie i opieke nad przedmiotami podle-
gajacymi spisowi z natury.

2.. Obliczone ilosci srodké6w podstawowych, mate-
rialbw i wyrobéw powinny byé wpisane do arkusza
spisowego (wzér Nr 1) wedlug nazw i jednostek miar
stosowanych w ksiegowosci.

3. Obce s$rodki podstawowe i materialy, bedace
w posiadaniu jednostki, nalezy obja¢ odrebnym arku-
szem spisowym w dwoch egzemplarzach i przestaé
jeden egzemplarz tego arkusza wlasciwej jednostce,
jako wla$cicielowi, w celu porédwnania go ze stanem
ksiegi inwentarza i kart (ksiag) materialowych oraz
ewentualnej reklamaciji.

§ 7. 1. Spisane z natury ilosci érodkéw -podsta-
wowych, materialdow i wyrobéw komisja inwentaryza-
cyjna sprawdza z ilojciami zapisanymi w ksiggach
inwentarza' i w kartach (ksiegach) materialowych oraz
ustala réznice, wynikajace miedzy stanem w naturze
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a stanem ksiagzkowym. Roznice te komisja inwentary-
zacyjna wpisuje do zestawienia poréwnawczego (wzér
Nr 2), oddzielnego dla $rodkéw podstawowych i od-
dzielnego dla materialéw i wyrobow.

2. Wartoéé roznic komisja inwentaryzacyjna obh-
cza wedlug zasad podanych w ust. 3, 5 i 6.

3. Komisja . inwentaryzacyjna wycenia zapisany
w arkuszit spisowym (wzér Nr 1) kazdy przedmiot
i material nabyty (wyrobiony):

1) poczynajac od dnia 1 stycznia 1951 r. — wedlug
cen ksigzkowych,
2) przed dniem 1 stycznia 1951 r. — wedlug cen bie-

zacych bez uwzglednienia stopnia zuzycia; przy

wycenie przedmiotéw nabytych w roku 1950 nalezy

za podstawe przyja¢ ceny wedlug dokumentu
nabycia z uwzglednieniem przerachowan kwot

z miesiecy styczen — pazdziernik 1950 r. w sto-

sunku 3/100. Przy zapisach dotyczacych 1950 roku

w arkuszu spisowym (wzo6r Nr 1) naleiy w kolum-

nie ,uwagi” zaznaczyé, ze wycena dotyczy 1950 r.

Obcych przedmiotéw nie wycenia sie.

4. W przypadku nieposiadania danych o wartosci
budynkéw, budowli, zabudowan, urzadzen plantacyj-
nych i melioracyjnych wartosé wymienionych obiek-
téow nalezy podaé na arkuszu spisowym wedlug . sza-
cunku przyblizonego, dokonanego przez komisje inwen-
taryzacyjna z udzialem rzeczoznawcy.

5. Otrzymane nieodplatnie $rodki podstawowe,
na ktore nie ma cen, wycenia sie wedlug zasad poda-
:nych w ust. 3. ‘

6. Warto$¢ materialdow jednego rodzaju nabytych
wedhig roéinych cen oblicza sie wedlug ceny §redniej.

7. Zestawienia poréwnawcze, o ktoérych mowa
w ust. 1, stuza jako dowody do zaksiggowania réznic,
arkusze za$ spisowe sa dowodami, stwierdzajacymi
faktyczny stan posiadania $rodkdw podstawowych,
materialéw i wyrobow na ‘dzien zakonczenia i rozpo-
czecia okresu budzetowego.

§ 8. W przypadku napotkania trudnosci przy usta-
leniu ceny biezacej komisja inwentaryzacyjna moze
zwréci¢ sie do kierownika jednostki o wyznaczenie
sposréd zatrudnionego personelu fachowca do okre-
§lenia ceny.

§ 9. 1. W protokole z przeprowadzonej inwenta-
ryzacji (§ 3 pkt 4) komisja inwentaryzacyjna sporzadza
ogdlne uwagi co do przechowywania i zabezpieczenia
materialéw, porzadku i aktualnosci zapisu w ksiegach
oraz wykazuje ilogci dolaczonych arkuszy spisowych
i zestawien pordéwnaweczych.

2. Kaidy arkusz spisowy i kaide zestawienie po-
réwnawcze powinny by¢ podpisane przez przewodni-
czacego komisji i przez tych czlonkéw komisji, ktorzy
dokonali spisu z natury i obliczyli réznice pomigdzy
stanem w naturze a stanem ksiazkowym, oraz przez
pracownika wymienionego w § 6 ust. I.

3. Protokoly wraz z zalacznikami (§ 3 pkt 41 § 9
ust. 1) komisja wrecza kierownikowi jednostki,
zatwierdza arkusze spisowe (wzor Nr 1) i zestawienia
poréwnawcze (wzor Nr 2).

4. Kierownik jednostki na podstawie protokotow
wydaje dalsze zarzadzenia, natomiast arkusze spisowe
i zestawienia poréwnawcze przekazuje glownemu
(starszemu) ksiegowemu do zaksiegowania.

§ 10. 1, Dane dotyczace spisu nalezy pisac
atramentem  bezposrednio w czasie dokonywania
inwentarvzacii.

2. Omylkowe zapisy powinny byé tak przekre-
Slone, aby tekst pierwotny mozna bylo odczytac.

Ktory . "1obow, kierownik

Poprawki musza by¢ omodwione w rubryce ,uwagi”
i podpisane przez przewodniczgcego i czlonkdéw komisji.

§ 11. Za prawidlowe 1i dokladne sporzadzenie
inwentaryzacji odpowiedzialni sa: kierownik jednostki
budzetowej, gtowny (starszy) ksiegowy i komisja inwen-
taryzacyjna.

II. Ksiegowanie nadwyzek i niedoboréw,

§ 12. 1. Ujawnione w toku  inwentaryzacji:
1) bezsporne nadwyzki srodkéw podstawowych, mate-

rialdbw 1 wyrobéw powinny by¢ zaksiegowane
w ksiegach inwentarza i w kartach (ksiegach)
materialowych oraz na odpowiednich kontach
bilansowych,

2) niedobory materialowe, wynikajace z naturalnej
wlasciwosci materialdw, powinny byé¢ zaksiego-

wane w kartach (ksiegach)
kontach bilansowych,
3) niedobory zawinione obcigzaja konto osobowe pra-
cownika, z winy ktérego powstal brak.
2. Powstale réznice wartosciowe, spowodowane
wycenga wedlug zasad podaavch w § 7 ust. 3, 5 i 6,

materiatowych i na

nalezy zaksiegowaé na wlasciwe konta Dbilansowe.
Roznice te nie podlegaja wpisaniu do zestawienia
poréwnawczego.

III. Prace inwentaryzacyine ksiegowosci.

§ 13. Warto$¢ nie ukonczonych inwestycji i re-
montéw kapitalnych oraz nie ukorczonej produkcii
nalezy wykaza¢ w ksiegach wedlig poniesionych
kosztéw na podstawie rachunkéw sprawdzonych.

§ 14. Inwentaryzacja rozliczeniowych rachunkow
bilansowych obejmuje sprawdzenie i uzgodnienie kont
naleznosci i zobowigzan na podstawie dowodow
z uwzglednieniem daty powstania zadluZenia lub zobo-
wigzania.

IV. Przepisy koncowe.

§ 15. 1. Postanowienia § 7 ust. 3 nie maja zasto-
sowania do 1zeczy bedacych w uzytkowaniu innych
instytucji lub oséb w przypadku, gdy uzytkownik rzecz
te z wlasnej winy uiracit lub uszkodzil.

2. Za rzeczy utracone przez uZzytkownika nalezy
pobra¢ od niego réwnowartos¢ w gotdwce, obliczona
wedlug biezacych cen, a nie wedhig ceny nabycia

(ksiazkowej), przy uszkodzeniu za$ rzeczy — pobra¢
odszkndowariie rowne kosztom wymaganej naprawy.
§ 16. O brakach wzglednie uszkodzeniach. po-

wstalych  wskutek nienalezytego wvykonywania obo-
wiazkéw przez pracownika odpowied~ialneco za prze-
chowanie $§rodkéw podstawowych, materialéw i wy-
jednostki budfetowej winien bez-
zwlocznie zawiadomi¢ wladze nadrzedna, ktéra po prze-
prowadzeniu dochodzen i w zaleznosci od stopnia winy
skierowuje sprawe badz do komisji dys cyplinarnej. badz
do wtadz, powolanych do §cigania przestepstw.

§ 17. Wiladze naczelne i urzedy centralne w za-
kresie objetym niniejszym zarzadzeniem wydadza
instrukecje szczegdlowe jednostkom podleglym,

§ 18. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem ogto-
szenia.

Minister Finanséw: K. Dgbrowski
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