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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAWIEDLIWOSCI

z dnia 19 grudnia 1989 r.

w sprawie warunkéw przyjecia na stanowisko radcy i sekretarza notarialnego oraz w sprawie organizacji
praktyki i egzaminu na stanowisko sekretarza notarialnego.

Na podstawie art. 40 § 3 ustawy z dnia 24 maja 1989 r.
— Prawo o notariacie (Dz. U. Nr 33, poz. 176) zarzadza sig,
cO nastepuje:

§ 1. 1. Na stanowisko radcy notarialnego moze by¢
mianowany pracownik posiadajgcy wyzsze wyksztalcenie
prawnicze i co najmniej trzyletnig praktyke na stanowisku
sekretarza notarialnego.

2. W przypadkach szczegolnie uzasadnionych na stano-
wisko radcy notarialnego moze byé mianowany pracownik
posiadajgcy co najmniej wyksztatcenie Srednie i pigcioletnig
praktyke na stanowisku sekretarza notarialnego.

§ 2. 1. Na stanowisko sekretarza notarialnego moze
by¢ mianowany ten, kto:
1) jest obywatelem polskim,
2) ukonczyt 18 lat i ma peina zdolno$¢ do czynnosci
prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,
3) posiada co najmniej $rednie wyksztalcenie,
4) odbyt praktyke i ztozyt egzamin sekretarski.

2. Przepis ust. 1 pkt 4 nie dotyczy 0séb, ktére ukoriczyly
aplikacje notarialng i ztozyly egzamin notarialny.

§ 3. 1. Praktyke sekretarskg odbywa sig na stanowis-
ku pomocnika sekretarza notarialnego. Praktyka ta trwa
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12 miesiecy i konczy sie oceng kwalifikacyjng dotyczacy
dopuszczenia pracownika do zlozenia egzaminu sekretars-
kiego.

2. Pracownik, ktory otrzymal ocene negatywng, po
rocznej pracy moze ubiegac sie ponownie a dopuszczenie go
do skiadania egzaminu sekretarskiego. Decyzje o dopusz-
czeniu do egzaminu podejmuje prezes sadu wojewddzkiego
na wniosek dyrektora parnstwowego biura notarialnego.

§ 4. 1. Praktyka sekretarska ma na celu teoretyczne
i praktyczne przygotowanie pracownika do nalezytego wy-
konywania obowiazkdw sekretarza notarialnego.

2. W czasie praktyki pracownik powinien zaznajomic sie
z catoksztattem czynnos$ci sekretarza notarialnego w panst-
wowym biurze notarialnym lub jego oddziale.

§ 5. 1. Pracownik odbywa praktyke sekretarskg zgod-
nie z programem ustalonym przez Instytut Badania Prawa
Sadowego, obejmujacym zarOéwno zajecia praktyczne, jak
i teoretyczne.

2. Zajeciateoretyczne dla pracownikdw wszystkich biur
notarialnych organizuje prezes sadu wojewddzkiego wy-
znaczony przez Ministerstwo Sprawiedliwosci. Zajecia te
majq na celu zapoznanie pracownika z przepisami dotyczacy -
mi funkcjonowania panstwowych biur notarialnych i zakresu
czynnosci sekretarza notarialnego, ochrony tajemnicy parist-
wowej i stuzbowej oraz doksztalcanie w zakresie wiadomosci
o panstwie i prawie.

3. Zajecia praktyczne organizuje dyrektor paristwowego
biura notarialnego, w ktorym odbywa sig praktyka.

§ 6. Nadzorowanie przebiegu praktyki sekretarskiej na-
lezy do kierownika praktyki sekretarskiej, powotanego przez
dyrektora paristwowego biura notarialnego majacego siedzi-
be w miejscowosci bedacej siedzibg sgdu wojewddzkiego.

8 7. 1. Ocene kwalifikacyjra dotyczacag dopuszczenia
pracowriika dn zlozenia egzaminu sekretarskiego sporzadza
dyrektor panstwowego biura notarialnego, w ktérym od-
bywa sie praktyka.

2. Ocena kwalifikacyjna powinna zawiera¢ zwigzta opi-
nig o przebiegu praktyki oraz okreslenie nastiepujacych cech
pracownika:

1) wiedze zawodowa oraz umiejetnos¢ jej stosowania

w praktvce,

2) obowigzkowo$é, pracowitosé, inicjatywe i punktual-
nosé,

3) uzdoinienia zawodowe,

4) stosunek do wspdipracownikow i interesantdw.

§ 8. 1. Od obowigzku odbycia praktyki sekretarskiej
moze by¢ zwolniona w catoséci lub w czeéci osoba, ktéra:
1) byta uprzednio zatrudniona na podobnym stanowisku
co najmniej 12 miesigcy albo
2) wykaze sig¢ w inny sposdéb wymagang programem wie-
dzg teoretyczna, umiejetnoscia stosowania tej wiedzy
w praktyce, a takze znajomoscig metod i technik pracy
biurowe;j.

2. Decyzje w sprawie zwolnienia od obowigzku odbycia
praktyki sekretarskiej podejmuje prezes sadu wojewddzkiego
na wniosek dyrektora paristwowego biura notarialnego,
w ktérym osoba ta jest zatrudniona.

§ 9. 1. Egzamin sekretarski przeprowadza powotana
przez prezesa sgdu wojewoOdzkiego komisja, w ktorej skiad
wchodzi notariusz jako przewodniczacy oraz dwéch do-
$wiadczonych pracownikéw administracyjnych panstwo-
wych biur notarialnych.

2. Celem egzaminu jest sprawdzenie praktycznej i teore-
tycznej wiedzy pracownika, niezbednej do objecia stanowis-
ka sekretarza notarialnego.

3. Kierownik praktyki sekretarskiej zawiadamia pracow-
nika zakwalifikowanego do egzaminu sekretarskiego o ter-
minie tego egzaminu co najmniej na 7 dni przed wyznaczo-
nym terminem.

§ 10. 1. Egzamin sekretarski sktada sie z czeéci pisem-
nej i1 ustnej.

2. Przedmiotem egzaminu pisemnego powinien by¢
jeden temat z zakresu wiedzy teoretycznej oraz jeden z za-
kresu wiedzy praktycznej.

3. Egzamin pisemny trwa do sze$ciu godzin i odbywa
sig w obecnoéci co najmniej dwéch czlonkéw komisji
wyznaczonych przez przewodniczacego komisji egzamina-
cyjnej.

§ 11. Egzamin ustny obejmuje cato$¢ zagadnien beda-

_cych przedmiotem praktyki sekretarskiej.

§ 12. 1. Komisja egzaminacyjna ocenia wyniki egzami-
nu pisemnego i ustnego stopniami: ,,bardzo dobry”, ,,dobry”,
.dostateczny” i ,,niedostateczny”’.

2. Ziozenie egzaminu sekretarskiego z wynikiem pozy-
tywnym wymaga uzyskania ocen co najmniej dostatecznych
z obu czesci egzaminu.

§ 13. 1. W razie niedostatecznego wyniku egzaminu
lub nieprzystgpienia do egzaminu w wyznaczonym terminie,
prezes sadu wojewddzkiego wyznacza termin nastgpnego
egzaminu.

2. W razie niedostatecznego wyniku egzaminu, termin
nastepnego egzaminu moze by¢ wyznaczony po uptywie co
najmniej trzech miesigcy od unia przeprowadzenia poprze-
dniego egzaminu, nie pézniej jednak niz po uptywie roku.

8 14. Z przebiegu i wynikéw egzaminu sekretarskiego
sporzadza sie protokdt, ktéry podpisujg wszyscy cztonkowie
komisji egzaminacyjnej.

§ 15. Prezes sadu wojewoddzkiego wydaje $wiadectwo
o odbyciu praktyki lub o zwolnieniu od obowigzku jej
odbycia oraz o ztozeniu egzaminu sekretarskiego z wynikiem
pozytywnym. Odpis Swiadectwa zatacza sie do akt osobo-
wych pracownika.

§ 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lutego
1990 r.
Minister Sprawiedliwosci: A. Bentkowski



