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ROZPORZADZENIE MINISTROW SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI ORAZ OBRONY NARODOWEJ

z dnia 1 pazdziernika 2001 r.

zmieniajace rozporzadzenie w sprawie sposobu oznaczania materiatéw, w tym klauzulami tajnosci,
oraz sposobu umieszczania klauzul na tych materiatach.

Na podstawie art. 23 ust. 3 ustawy z dnia 22 stycz-
nia 1999 r. o ochronie informacji niejawnych (Dz. U.
Nr 11, poz. 95, z 2000 r. Nr 12, poz. 136 i Nr 39,
poz. 462 oraz z 2001 r. Nr 22, poz. 247, Nr 27, poz. 298,
Nr 56, poz. 580 i Nr 110, poz. 1189) zarzadza sig, co
nastepuje:

8 1. W rozporzadzeniu Ministréw Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji oraz Obrony Narodowej z dnia
26 lutego 1999 r. w sprawie sposobu oznaczania mate-
riatbw, w tym klauzulami tajnosci, oraz sposobu
umieszczania klauzul na tych materiatach (Dz. U. Nr 18,
poz. 167) wprowadza sie nastepujace zmiany:

1) w § 1 w ust. 1 skresla sie wyrazy ,(Dz. U. Nr 11,
poz. 95)";

2) w § 2 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

4. Skreslenia nadanej klauzuli tajnosci dokumen-
tu lub przedmiotu albo skreslenia tej klauzuli
i wpisania obok niej nowej, w sposob okreslo-
ny w ust. 2, dokonuje:

1) kierownik kancelarii tajnej lub pracownik
kancelarii — w odniesieniu do dokumentéw
przechowywanych w kancelarii tajnej,

2) kierownik archiwum — w odniesieniu do do-
kumentow przechowywanych w archiwum

— na polecenie osoby, o ktérej mowa w art. 21
ust. 1 lub art. 25 ust. 5 ustawy i za jej podpi-
sem.”;

3)w §3:

a) skresla sie wyrazy ,stanowigce tajemnice pan-
stwowg” oraz po wyrazach ,nadaje sie” dodaje
sie wyraz ,stosowng”,

b) w pkt 1:

— w lit. a) w tiret drugie po wyrazach ,klauzulg
«tajne»,” dodaje sie wyrazy ,literami «Pf» —
w przypadku dokumentu oznaczonego klau-
zulg «poufnen», literg «Z» — w przypadku do-
kumentu oznaczonego klauzulg «zastrzezo-
ne»”,

— lit. b) otrzymuje brzmienie:
»~b) w prawym gérnym rogu, od géry:

— nazwe miejscowosci i date sporzadze-
nia dokumentu,

—numer  egzemplarza dokumentu
(w przypadku gdy dokument sporza-
dzono w jednym egzemplarzu, umiesz-
cza sie napis: «Egzemplarz pojedyn-
CZy»),"

— w lit. d) skreéla sie wyrazy , klauzule tajnosci,”
oraz $rednik zastepuje sie przecinkiem,

— dodaije sie lit. e) i f) w brzmieniu:

»€) na gorze i na dole z prawej strony — klau-
zule tajnosci,

f) na pismach korespondencyjnych — od
gory pod klauzulg tajnosci w kolejnosci
pionowej: nazwe stanowiska adresata,
imie i nazwisko oraz nazwe miejscowo-
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c) w pkt 2:
— w lit. a) skresla sie wyrazy , klauzule tajnoscii”,

— w lit. c) skresla sie wyrazy ,klauzule tajnosci,”
oraz $rednik zastepuje sie przecinkiem,

— dodaje sie lit. d) w brzmieniu:

»d) na goérze i na dole po prawej stronie klau-
zule tajnosci;”,

d) w pkt 3:
— w lit. a) skresla sie wyrazy ,klauzule tajnoscii”,
— lit. ¢) otrzymuje brzmienie:

»C) z prawej strony pod tresciag dokumentu
i okresleniem liczby zatacznikéw w kolej-
nosci pionowej: stanowisko oraz imie
i nazwisko osoby podpisujacej doku-
ment,”

— w lit. d) tiret drugie i trzecie otrzymuja brzmie-
nie:
~— adresatow poszczegolnych egzempla-
rzy dokumentu, jezeli ich liczba nie prze-
kracza pieciu lub numer z dziennika ewi-
dencji wykonanych dokumentéw, pod
jakim zostat zewidencjonowany roz-
dzielnik zawierajgcy wiecej niz pieciu
adresatow,

— numer, pod jakim dokument zostat zewi-
dencjonowany w dzienniku ewidencji
wykonanych dokumentéow, nazwisko
osoby, ktéra sporzadzita dokument, oraz
nazwisko osoby, ktora wykonata doku-
ment,”

— w lit. e) skresla sie wyrazy ,klauzule tajnosci,”
oraz $rednik zastepuje sie przecinkiem,

— dodaje sie lit. f) w brzmieniu:
.f) po prawej stronie na gorze i na dole klau-
zule tajnosci;”,

e) w pkt b wyraz ,trzecie” zastepuje sie wyrazem
»~drugie” oraz kropke zastepuje sie srednikiem,
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f) dodaje sie pkt 6 w brzmieniu: 9)w § 10:

»6) w uzasadnionych przypadkach na dokumen- a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:
tach zawierajgcych informacje niejawne sta-

nowiace tajemnice stuzbowa pod numerem »2. Na kopii, odpisie, wyciggu lub ttumaczeniu:

egzemplarza, o ktérym mowa w pkt 1 lit. b) 1) umieszcza si¢ w prawym gornym rogu na
tiret drugie, mozna zamieszcza¢ dyspozycje wszystkich stronach napis «Kopia», «Od-
dla adresata o tresci: «do zapoznania w try- pis», «Wypis», «Wyciag» lub «Ttumacze-
bie obiegowym» lub zapis o tresci: «doku- nie z jezyka — .............. (nazwa jezyka) —
ment podlega ochronie przez ...», jezeli do- (imie i nazwisko ttumacza)» oraz
kument podlega krétszemu okresowi ochro- dodatkowo na pierwszej stronie numer
ny niz przewiduje ustawa.”; egzemplarza wykonanej kopii, odpisu, wy-

4) skresla sie § 4 pisu, wyciaggu lub ttumaczenia,
skresla s ; ) o
¢ 2) pod podpisem osoby, o ktérej mowa w 8§ 3

5) w 8 5 w pkt 1 skresla sie wyrazy ,i § 4 pkt 1 lit. a)”; pkt 3 lit. ¢), umieszcza sig napis: «Za zgod-
nosé» i tuszowq pieczeé jednostki lub ko-
6) w § 6 dodaje sie ust. 4 w brzmieniu: morki organizacyjnej.”,
4. Na piSmie przewodnim zawierajagcym informa- b) dodaje sie ust. 4 w brzmieniu:

cje niejawne, przy ktérym przesyta sie zataczni-
ki niejawne o tresci zawierajgcej informacje
o klauzuli wyzszej niz informacje na pismie
przewodnim, na pierwszej stronie pod nume-
rem egzemplarza mozna umiesci¢ dyspozycje
do adresata o obnizeniu lub zniesieniu klauzuli
pisma przewodniego po odtaczeniu zataczni-
kow.”;

. 4. Pieczeé, o ktérej mowa w ust. 3, odciska sie
na dokumencie przed sporzadzeniem kopii,
odpisu, wypisu, wyciggu lub ttumaczenia.”

8 2. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
2 miesiecy od dnia ogtoszenia.

7) w § 7 skresla sie wyrazy ,lub § 4 pkt 1 lit. a)”; Minister Spraw Wewnetrznych i Administraciji:
M. Biernacki
8) w 8 9 w ust. 1 skres$la sie wyrazy ,lub § 4 pkt 1
lit. a)”; Minister Obrony Narodowej: B. Komorowski



