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ROZPORZADZENIE MINISTRA SPRAW WEWNETRZNYCH | ADMINISTRACJI

z dnia 27 maja 2002 .

w sprawie szczegotowych zasad i trybu wydawania, postugiwania sie, przechowywania i ewidencji dokumen-
téw, ktore uniemozliwiaja ustalenie danych identyfikujacych policjanta lub osobe udzielajaca pomocy Policji
oraz srodkow, ktérymi postuguja sie przy wykonywaniu zadan stuzbowych.

Na podstawie art. 20a ust. 4 ustawy z dnia 6 kwiet-
nia 1990 r. o Policji (Dz. U. 22002 r. Nr 7, poz. 58, Nr 19,
poz. 185 i Nr 74, poz. 676) zarzadza sie, co nastepuje:

8 1. Rozporzadzenie okresla szczegétowe zasady
i tryb wydawania, postugiwania sie, przechowywania
i ewidencji dokumentow uniemozliwiajgcych ustalenie
danych identyfikujgcych policjanta, osobe udzielajgca
pomocy Policji oraz srodkéw, ktorymi postugujg sie

podczas wykonywania czynnos$ci operacyjno-rozpo-
znawczych albo udzielania pomocy.

8 2. 1. W Policji organem uprawnionym do wyda-
wania dokumentow uniemozliwiajgcych ustalenie da-
nych identyfikujgcych policjanta lub osobe udzielajgca
pomocy Policji oraz srodkéw, ktérymi postuguja sie
przy wykonywaniu czynnos$ci operacyjno-rozpoznaw-
czych lub udzielaniu pomocy, a takze faktu petnienia
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stuzby, celu, form i metod wykonywania zadan stuzbo-
wych, zwanych dalej ,,dokumentami”, jest Komendant
Gtéwny Policji.

2. Wnioski o wydanie dokumentow sktadane sg do
Komendanta Gtéwnego Policji za posrednictwem kie-
rownika komorki organizacyjnej Komendy Gtownej
Policji okreslonejw odrebnych przepisach, zwanej da-
lej ,komédrka wydajaca”.

3. Whnioski, o ktéorych mowa w ust. 2, sktadaja:

1) kierownicy komoérek organizacyjnych Komendy
Gtownej Policji,

2) komendanci wojewddzcy Policji,

3) kierownicy organow, stuzb i instytucji panstwo-
wych uprawnionych do postugiwania sie doku-
mentami na podstawie odrebnych przepisow,

zwani dalej ,wnioskodawcami”.

4. Pisemny wniosek o wydanie dokumentu powi-
nien zawierac:

1) nazwe jednostki lub komorki organizacyjnej, w kto-
rej dokument bedzie wykorzystywany,

2) uzasadnienie potrzeby posiadania dokumentu przy
wykonywaniu czynnos$ci operacyjno-rozpoznaw-
czych lub udzielaniu pomocy oraz okreslenie oko-
licznosci, w jakich bedzie wykorzystywany,

3) rzeczywiste i fikcyjne dane osobowe uzytkownika,
w zakresie niezbednym do opracowania danego
rodzaju dokumentu, obejmujgce w szczegodlnosci:

a) imie i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
c) miejsce zamieszkania i zameldowania,

4) inne informacje konieczne do opracowania tresci
dokumentu,

5) potwierdzenie posiadania uprawnien lub kwalifika-
cji w przypadku wystepowania o wydanie doku-
mentu, o ktérym mowa w § 5,

6) potwierdzenie wykonania badan technicznych
srodka transportu w przypadku wystepowania
o wydanie dokumentu rejestracyjnego,

7) aktualny wzér dokumentu,

8) kryptonim i numer rejestracyjny teczki obiektu
w przypadku wystepowania o wydanie dokumen-
tow dotyczacych obiektu.

5. W uzasadnionych przypadkach wnioskodawca,
o ktéorym mowa w ust. 3 pkt 1i 2, moze wystgpic, z za-
chowaniem trybu okreslonego w ust. 2, o upowaznie-
nie go do wydawania okreslonego rodzaju dokumentu
we wtasnym zakresie.

6. W przypadku wydania dokumentu na podstawie
upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 5, wnioskodaw-

ca obowigzany jest zawiadomié pisemnie o tym fakcie
komorke wydajaca.

§ 3. 1. Komendant Gtéwny Policji na pisemne wy-
stapienie wnioskodawcy, o ktérym mowa w 8§ 2 ust. 3
pkt 1i2, ztozone ze posrednictwem komaorki wydajacej,
moze pisemnie upowaznié¢ policjanta lub osobe udzie-
lajacg pomocy do podjecia czynnosci majacych na ce-
lu uzyskanie na podstawie posiadanego dokumentu
kolejnego dokumentu, wydawanego przez organy ad-
ministracji rzagdowej, samorzadu terytorialnego lub in-
ne podmioty, w sposdb okreslony w odrebnych przepi-
sach o wydawaniu dokumentow. Przepis 8 2 ust. 4 sto-
suje sie odpowiednio.

2. W przypadku otrzymania dokumentu na podsta-
wie upowaznienia, o ktdrym mowa w ust. 1, wniosko-
dawca obowigzany jest zawiadomié¢ pisemnie o tym
fakcie komérke wydajaca.

3. Ewidencje upowaznien, o ktérych mowa w ust. 1
oraz w 8§ 2 ust. 5, prowadzi komadrka wydajaca.

8 4. W przypadku potrzeby uzyskania dokumentu
od organdéw administracji rzagdowej i samorzadu tery-
torialnego oraz organdw, stuzb i instytucji panstwo-
wych uprawnionych do prowadzenia czynnosci opera-
cyjno-rozpoznawczych, a takze od zagranicznych i mie-
dzynarodowych organizacji, instytucji i jednostek or-
ganizacyjnych wtasciwych do zapobiegania i zwalcza-
nia przestepczosci, z wnioskiem o wydanie dokumen-
tu wystepuje Komendant Gtéwny Policji.

8 5. 1. Dokument potwierdzajacy okreslone upraw-
nienia lub kwalifikacje mozna wyda¢ policjantowi lub
osobie udzielajgcej pomocy uprawnionym do uzyska-
nia takiego dokumentu na podstawie odrebnych prze-
pisow.

2. W szczegolnym przypadku, uzasadnionym waga
sprawy, dokument, o ktérym mowa w ust. 1, mozna
wydaé policjantowi lub osobie udzielajgcej pomocy
nieposiadajgcym uprawnien wymaganych przez od-
rebne przepisy.

3. W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, zabronio-
ne jest podejmowanie przez policjanta lub osobe
udzielajacg pomocy czynnosci, do ktérych wykonywa-
nia uprawnia dokument.

8 6. Do uzytku stuzbowego moga by¢ wydane kra-
jowe i zagraniczne dokumenty, a takze przedmioty stu-
zace do ich zabezpieczenia lub zapewnienia kamuflazu.

§ 7. Dokumentem mozna postugiwacé sie wytacznie
w okolicznosciach okreslonych we wniosku, o ktérym
mowa w 8§ 2 ust. 4.

§ 8. 1. Dokumenty wydaje sie policjantowi lub oso-
bie udzielajgcej pomocy na okres niezbedny do wyko-
nania zadania stuzbowego.

2. Dokumenty, ktére utracity waznos¢ lub sg nie-
przydatne, podlegaja niezwtocznemu zwrotowi do ko-
morki wydajacej.
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3. Dokumenty, o ktérych mowa w ust. 2, podlegaja:

1) aktualizacji i zwrotowi do wnioskodawcy — w od-
niesieniu do dokumentow, ktére utracity waznosé,
a istnieje potrzeba dalszego ich wykorzystywania,

2) przechowywaniu w odrebnych zbiorach, okresowo
weryfikowanych pod wzgledem ewentualnej przy-
datnosci dokumentdéw w przysztosci — w odniesie-
niu do dokumentéw nieprzydatnych w danej spra-
wie,

3) komisyjnemu, protokolarnemu zniszczeniu —
w odniesieniu do dokumentdw, ktére trwale utraci-
ty swoja przydatnosé.

4. W przypadku uzyskania dokumentu w trybie
okreslonym w § 2 ust. 5 oraz w &8 3 ust. 1 czynnosci,
o ktérych mowa w ust. 3, wykonuje jednostka lub ko-
morka organizacyjna, w ktorej dokument byt wykorzy-
stywany, powiadamiajagc komarke wydajaca.

5. Przepiséw ust. 1—4 nie stosuje sie do dokumen-
téw wydanych bez obowiazku ich zwrotu.

8 9. Dokumentacje dotyczaca wykonania, wydawa-
nia, przedtuzania, zwrotu oraz wykorzystywania doku-
mentow prowadzg w postaci wyodrebnionych zbioréw
policjanci wyznaczeni przez wnioskodawcow.

8 10. 1. Ewidencja dokumentéw jest prowadzona
w komorce wydajacej w odniesieniu do dokumentow
wydanych w trybie okreslonym w & 2 orazw & 3 ust. 1
oraz w komdrce organizacyjnej wnioskodawcy w od-
niesieniu do wszystkich dokumentéw posiadanych
przez te komorke organizacyjna.

2. Ewidencja, o ktérej mowa w ust. 1, moze byé pro-
wadzona w postaci kartoteki albo w systemie elektro-
nicznym i powinna zawiera¢ informacje o:

1) nazwie i cechach identyfikacyjnych dokumentu,

2) rzeczywistych i fikcyjnych danych osobowych uzyt-
kownika, w zakresie niezbednym do opracowania
danego rodzaju dokumentu, obejmujacych
w szczegolnosci:

a) imie i nazwisko,
b) date i miejsce urodzenia,
c) miejsce zamieszkania i zameldowania,

3) nazwie jednostki lub komaorki organizacyjnej, w kto-
rej jest wykorzystywany dokument,

4) dacie i numerze rejestracyjnym wniosku o wydanie
dokumentu oraz korespondencji zwigzanej z prze-
kazaniem, przedtuzaniem oraz zwrotem dokumen-
tu,

5) w przypadku dokumentu rejestracyjnego — danych
identyfikujgcych $rodek transportu,

6) skresleniu dokumentu z ewidencji w przypadku je-
go utraty lub zniszczenia.

8 11. 1. Uzytkowane dokumenty przechowuja poli-
cjanci wyznaczeni przez wnioskodawce.

2. Przepisu ust. 1 nie stosuje sig, jezeli zachodzi po-
trzeba statego posiadania dokumentu przez uzytkow-
nika.

3. Wydanie i zwrot dokumentu przez uzytkownika
odbywa sie za pokwitowaniem.

4. Policjanci, o ktérych mowa w ust. 1, prowadzag
ewidencje wykorzystywania dokumentéw, zawieraja-
cg w szczegolnosci nastepujgce informacije:

1) dane osobowe pobierajacego dokument uzytkow-
nika,

2) date pobrania i zwrotu dokumentu,

3) oznaczenie sprawy, w zwigzku z ktérg pobrano do-
kument,

4) pokwitowanie pobrania i zwrotu dokumentu.

8 12. W przypadku utraty lub catkowitego zniszcze-
nia dokumentu wnioskodawca przeprowadza czynno-
$ci wyjasniajace w celu okreslenia przyczyn i skutkow
utraty lub zniszczenia oraz wystepuje do Komendanta
Gtéwnego Policji, za posrednictwem komorki wydaja-
cej, z wnioskiem o skreslenie tego dokumentu z ewi-
dencji. We wniosku umieszcza sie informacje o wyni-
kach czynnosci wyjasniajacych.

8 13. Przy zlecaniu zadan stuzbowych z wykorzysta-
niem dokumentdw przetozeni obowigzani sg do:

1) organizowania stuzby i okreslania zadan w sposoéb
niezagrazajacy bezpieczenstwu policjanta lub oso-
by udzielajgcej pomocy,

2) niezwtocznego podjecia dziatah w celu usunigecia
lub maksymalnego ograniczenia skutkdw zdarzen
grozacych ujawnieniem wykonywanych zadan
stuzbowych.

8 14. Do wydawania, postugiwania sie, przechowy-
wania i ewidencji dokumentéw stosuje sie przepisy
o ochronie informacji niejawnych.

8 15. Traci moc zarzadzenie nr 5/99 Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 12 lutego 1999 r.
w sprawie szczegoétowych zasad i trybu wydawania,
postugiwania sie i przechowywania dokumentéw, kto-
re uniemozliwiajg ustalenie danych identyfikujgcych
policjanta oraz $rodkéw, ktérymi postuguje sie przy
wykonywaniu zadah stuzbowych (Dz. Urz. MSWiA
Nr 2, poz. 14).

8 16. Rozporzadzenie wchodzi w zycie po uptywie
14 dni od dnia ogtoszenia.

Minister Spraw Wewnetrznych i Administracji:
K. Janik



