
Na podstawie art. 67g ustawy z dnia 3 lipca 2002 r.
— Prawo lotnicze (Dz. U. z 2006 r. Nr 100, poz. 696
i Nr 104, poz. 708 i 711) zarzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) szczegó∏owe warunki i sposób powo∏ywania i od-
wo∏ywania koordynatora i organizatora rozk∏adów
lotów oraz sprawowania nadzoru nad ich dzia∏al-
noÊcià;

2) szczegó∏owe zasady opracowywania i zatwierdza-
nia bud˝etu koordynatora i organizatora rozk∏a-
dów lotów;

3) szczegó∏owy sposób obliczania wysokoÊci i wno-
szenia op∏at za koordynacj´ i organizacj´ rozk∏a-
dów lotów;

4) szczegó∏owy sposób post´powania w razie znie-
sienia organizacji i koordynacji rozk∏adów lotów.

§ 2. U˝yte w rozporzàdzeniu skróty oznaczajà:

1) rozporzàdzenie nr 95/93 — rozporzàdzenie Rady
(EWG) nr 95/93 z dnia 18 stycznia 1993 r. w spra-
wie wspólnych zasad przydzielania czasu na start
lub làdowanie w portach lotniczych Wspólnoty
(Dz. Urz. WE L 14 z 22.01.1993, s. 1, z póên. zm.;
Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne, rozdz. 7,
t. 2, s. 3, z póên. zm.);

2) ustawa — ustaw´ z dnia 3 lipca 2002 r. — Prawo
lotnicze;

3) Prezes Urz´du — Prezesa Urz´du Lotnictwa Cywil-
nego.

§ 3. 1. Prezes Urz´du informuje, w drodze komuni-
katu og∏aszanego w Dzienniku Urz´dowym Urz´du
Lotnictwa Cywilnego, o wszcz´ciu procedury wyboru
koordynatora w danym porcie lotniczym, wyznaczajàc
termin na zg∏aszanie kandydatur.

2. Do zg∏oszenia kandydata ubiegajàcego si´ o po-
wo∏anie na koordynatora za∏àcza si´ nast´pujàce do-
kumenty: 

1) dokument poÊwiadczajàcy wy˝sze wykszta∏cenie;

2) referencje, Êwiadectwa pracy lub inne dokumenty
potwierdzajàce posiadanie wiedzy lub doÊwiad-

czenia w zakresie planowania rozk∏adów lotów lub
siatki po∏àczeƒ;

3) zaÊwiadczenie z w∏aÊciwego rejestru lub inny od-
powiedni dokument potwierdzajàcy spe∏nienie
warunków, o których mowa w art. 67b ust. 2 pkt 3
ustawy;

4) w przypadku obywatela polskiego — dokument
potwierdzajàcy bieg∏à znajomoÊç j´zyka angiel-
skiego, zaÊ w przypadku obywatela paƒstwa obce-
go — dokumenty potwierdzajàce bieg∏à znajo-
moÊç j´zyka polskiego oraz angielskiego;

5) plan gospodarczy obejmujàcy co najmniej pierw-
szy rok dzia∏alnoÊci.

3. Je˝eli o powo∏anie na koordynatora ubiega si´
osoba prawna, przepisy ust. 2 pkt 1—4 stosuje si´ od-
powiednio do osób dzia∏ajàcych w jej imieniu w zakre-
sie koordynacji rozk∏adów lotów oraz osób faktycznie
pe∏niàcych dzia∏alnoÊç koordynacyjnà.

4. Prezes Urz´du mo˝e ˝àdaç przed∏o˝enia dodat-
kowych dokumentów i informacji potwierdzajàcych
spe∏nienie warunków, o których mowa w art. 67b
ust. 2 ustawy.

5. Po up∏ywie terminu, o którym mowa w ust. 1,
Prezes Urz´du og∏asza, w drodze komunikatu opubli-
kowanego w Dzienniku Urz´dowym Urz´du Lotnictwa
Cywilnego, list´ kandydatów na koordynatora, spe∏-
niajàcych warunki okreÊlone w art. 67b ust. 2 ustawy,
i przedstawia t´ list´ podmiotom, o których mowa
w art. 4 ust. 1 rozporzàdzenia nr 95/93. 

6. Ka˝dy zainteresowany podmiot ma prawo zg∏o-
szenia Prezesowi Urz´du opinii do zg∏oszonych kandy-
datur, w terminie 14 dni od dnia odpowiednio og∏o-
szenia komunikatu, o którym mowa w ust. 5, lub
przedstawienia listy kandydatów podmiotom, o któ-
rych mowa w art. 4 ust. 1 rozporzàdzenia 95/93.

§ 4. 1. Prezes Urz´du, po up∏ywie terminu, o któ-
rym mowa w § 3 ust. 6, powo∏uje koordynatora spo-
Êród kandydatów wskazanych w komunikacie, bioràc
pod uwag´ ich wiedz´ i doÊwiadczenie. 

2. Informacj´ o powo∏aniu koordynatora og∏asza
si´ w Dzienniku Urz´dowym Urz´du Lotnictwa Cywil-
nego.

§ 5. 1. Koordynator przedstawia do zaopiniowania
zarzàdzajàcemu lotniskiem oraz przewoênikom lotni-
czym, o którym mowa w art. 67d ust. 2 ustawy, lub ko-
mitetowi przewoêników lotniczych projekt bud˝etu
uwzgl´dniajàcy za∏o˝enia przyj´te w planie gospodar-
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ROZPORZÑDZENIE MINISTRA TRANSPORTU1)

z dnia 27 czerwca 2006 r.

w sprawie koordynacji i organizacji rozk∏adów lotów

———————
1) Minister Transportu kieruje dzia∏em administracji rzàdo-

wej — transport, na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 rozporzà-
dzenia Prezesa Rady Ministrów z dnia 5 maja 2006 r.
w sprawie szczegó∏owego zakresu dzia∏ania Ministra
Transportu (Dz. U. Nr 76, poz. 541).



czym, o którym mowa w § 3 ust. 2 pkt 5, z podzia∏em
na koszty koordynacji, o których mowa w art. 67c
ust. 4 ustawy, obejmujàce:

1) osobowe i rzeczowe koszty zorganizowania i utrzy-
mania biura koordynatora, w szczególnoÊci zwià-
zane z zatrudnieniem pracowników, zapewnie-
niem lokalu i wyposa˝eniem w niezb´dny sprz´t
biurowy oraz oprogramowanie;

2) koszty ubezpieczenia zwiàzane z prowadzonà dzia-
∏alnoÊcià;

3) koszty utrzymywania i podnoszenia kwalifikacji
niezb´dnych do wykonywania zadaƒ z zakresu ko-
ordynacji rozk∏adów lotów w porcie lotniczym
przez koordynatora oraz inne osoby pe∏niàce fak-
tycznie dzia∏alnoÊç koordynacyjnà;

4) koszty wspó∏pracy z organizacjami mi´dzynarodo-
wymi w zakresie wykonywania koordynacji, w tym
koszty udzia∏u w konferencjach rozk∏adowych
przewoêników lotniczych;

5) inne koszty niezb´dne do wykonywania dzia∏alno-
Êci. 

2. Przedstawienie do zaopiniowania projektu bu-
d˝etu wraz z uzasadnieniem oraz wst´pnym wylicze-
niem wysokoÊci op∏aty za koordynacj´ w porcie lotni-
czym nast´puje nie póêniej ni˝ na 60 dni, a w przypad-
ku nowo powo∏anego koordynatora — nie póêniej ni˝
na 35 dni, przed przed∏o˝eniem projektu Prezesowi
Urz´du do zatwierdzenia. 

3. Podmioty, o których mowa w ust. 1, mogà
przedstawiç koordynatorowi opinie do projektu bu-
d˝etu nie póêniej ni˝ w terminie 10 dni od dnia otrzy-
mania przez nie projektu. Nieotrzymanie przez koor-
dynatora opinii w tym terminie uwa˝ane jest za ich
brak. 

4. W terminie 12 dni od dnia otrzymania wszyst-
kich opinii albo od dnia up∏ywu terminu, o którym mo-
wa w ust. 3, koordynator organizuje spotkanie majàce
na celu ich konsultacj´. 

5. Do projektu bud˝etu przedstawianego Prezeso-
wi Urz´du do zatwierdzenia, zgodnie z art. 67d ust. 3
ustawy, koordynator do∏àcza zg∏oszone do projektu
opinie, o których mowa w ust. 3, a w przypadku nie-
usuni´cia rozbie˝noÊci — protokó∏ rozbie˝noÊci.

6. Korespondencja mi´dzy koordynatorem a pod-
miotami, o których mowa w ust. 1, odbywa si´ w j´zy-
ku polskim lub angielskim.

§ 6. 1. Prezes Urz´du zatwierdza bud˝et koordyna-
tora, je˝eli:

1) nie przewiduje on nadmiernych obcià˝eƒ podmio-
tów finansujàcych dzia∏alnoÊç koordynatora; 

2) daje gwarancj´ zachowania ciàg∏oÊci wykonywa-
nia dzia∏alnoÊci przez koordynatora.

2. W przypadku odmowy zatwierdzenia bud˝etu
koordynator przedk∏ada nowy projekt bud˝etu:

1) do zaopiniowania podmiotom, o których mowa
w § 5 ust. 1 — w terminie 7 dni od dnia dor´czenia
decyzji;

2) do zatwierdzenia Prezesowi Urz´du — w termi-
nie 21 dni od dnia dor´czenia decyzji.

Do nowego projektu bud˝etu przepisów § 5 ust. 2 i 4
nie stosuje si´.

3. W razie niezatwierdzenia bud˝etu przed rozpo-
cz´ciem roku obrotowego, do czasu zatwierdzenia bu-
d˝etu, koszty koordynacji ponoszone sà na podstawie
bud˝etu zatwierdzonego dla poprzedniego roku obro-
towego, a w przypadku koordynatora nowo powo∏a-
nego — na podstawie projektu bud˝etu.

§ 7. 1. Po zatwierdzeniu bud˝etu koordynator prze-
sy∏a niezw∏ocznie zarzàdzajàcemu lotniskiem oraz
przewoênikom lotniczym operujàcym stale do i z por-
tu lotniczego lub komitetowi przewoêników lotniczych
kopie decyzji Prezesa Urz´du oraz odpisy zatwierdzo-
nego bud˝etu.

2. Zarzàdzajàcy lotniskiem dokonuje wp∏aty zalicz-
ki do bud˝etu koordynatora w wysokoÊci równowarto-
Êci op∏at za koordynacj´ 30 % operacji lotniczych sta-
nowiàcych podstaw´ ustalenia op∏aty. 

3. WysokoÊç op∏aty za koordynacj´ publikowana
jest wraz z poczàtkiem ka˝dego sezonu rozk∏adowego
w Dzienniku Urz´dowym Urz´du Lotnictwa Cywilne-
go.

4. Przepisy ust. 1—3 stosuje si´ równie˝ do projek-
tu bud˝etu, o którym mowa w § 6 ust. 3.

§ 8. 1. Op∏ata za koordynacj´ ponoszona jest
w równych cz´Êciach przez zarzàdzajàcego lotniskiem
i przewoênika lotniczego.

2. Op∏at´ za koordynacj´ wnosi si´ ∏àcznie za ka˝-
dà wykonanà operacj´ lotniczà startu i làdowania.

3. Op∏aty za koordynacj´ gromadzone sà na odr´b-
nym rachunku bankowym koordynatora.

§ 9. Op∏at´ za koordynacj´ oblicza si´ wed∏ug na-
st´pujàcego wzoru:

m
a = ——

y

gdzie:

a — oznacza wysokoÊç op∏aty za koordynacj´;

m — oznacza ∏àcznà kwot´ kosztów zaplanowanych
w bud˝ecie koordynatora;

y — oznacza ∏àcznà liczb´ wszystkich operacji lotni-
czych (startów i làdowaƒ) wykonanych w dwóch
ostatnich sezonach rozk∏adowych przez przewoê-
ników lotniczych do i z portu lotniczego lub por-
tów lotniczych obj´tych wspólnà koordynacjà.
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§ 10. 1. Prezes Urz´du, sprawujàc nadzór, o którym
mowa w art. 67b ust. 4 ustawy, ocenia dzia∏alnoÊç ko-
ordynatora w szczególnoÊci pod wzgl´dem:

1) spe∏niania warunków, o których mowa w art. 67b
ust. 2 i 3 ustawy;

2) zgodnoÊci dzia∏aƒ z prawem;

3) niedyskryminacji, niezale˝noÊci, neutralnoÊci
i przejrzystoÊci dzia∏ania;

4) zgodnoÊci wydatkowania Êrodków zgodnie z cela-
mi wynikajàcymi z bud˝etu. 

2. W zakresie nadzoru, o którym mowa w art. 67b
ust. 4 ustawy, Prezes Urz´du jest uprawniony do:

1) ˝àdania udzielenia przez koordynatora wszelkich
wyjaÊnieƒ i informacji dotyczàcych jego dzia∏alno-
Êci;

2) dost´pu do wszelkich pomieszczeƒ, materia∏ów,
dokumentów oraz innych danych zwiàzanych
z dzia∏alnoÊcià koordynatora, a tak˝e wykonywa-
nia ich kopii lub odpisów. 

§ 11. 1. Prezes Urz´du odwo∏uje koordynatora, je-
˝eli:

1) koordynator pe∏ni swoje obowiàzki w sposób nie-
zgodny z warunkami, o których mowa w § 10
ust. 1;

2) koordynator przesta∏ spe∏niaç warunki, o których
mowa w art. 67b ust. 2 i 3 ustawy;

3) nastàpi∏a trwa∏a utrata zdolnoÊci fizycznej lub psy-
chicznej do pracy na stanowisku koordynatora
stwierdzona orzeczeniem lekarskim — w przypad-
ku osoby fizycznej;

4) koordynator zrezygnowa∏ z pe∏nienia swoich obo-
wiàzków;

5) zosta∏a zniesiona koordynacja zgodnie z § 13.

2. W przypadku odwo∏ania dotychczasowy koordy-
nator przekazuje niezw∏ocznie dane i dokumenty nie-
zb´dne do prowadzenia czynnoÊci koordynacyjnych
kolejnemu koordynatorowi. Przekazanie danych i do-
kumentów stwierdza si´ protoko∏em zdawczo-odbior-
czym, podpisywanym przez dotychczasowego koor-
dynatora i nowo powo∏anego.

§ 12. 1. W przypadku braku mo˝liwoÊci wykonywa-
nia czynnoÊci koordynacyjnych, Prezes Urz´du wyzna-
cza koordynatora zast´pujàcego, pe∏niàcego obowiàz-
ki do czasu powo∏ania koordynatora zgodnie z w∏aÊci-

wymi przepisami albo do czasu ustania przeszkód
uniemo˝liwiajàcych wykonywanie czynnoÊci koordy-
nacyjnych. Koordynator zast´pujàcy dzia∏a na podsta-
wie bud˝etu dotychczasowego koordynatora.

2. Koordynatorem zast´pujàcym mo˝e byç koor-
dynator lub organizator rozk∏adów lotów powo∏any
dla innego portu lotniczego. 

3. Do koordynatora zast´pujàcego nie stosuje si´
przepisów § 3—7.

§ 13. 1. Prezes Urz´du znosi koordynacj´ albo or-
ganizacj´ rozk∏adów lotów, je˝eli usta∏y okolicznoÊci
uzasadniajàce jej wprowadzenie. 

2. Zniesienie koordynacji albo organizacji rozk∏a-
dów lotów nast´puje w drodze decyzji administracyj-
nej Prezesa Urz´du, wydawanej po zasi´gni´ciu opinii
zarzàdzajàcego danym lotniskiem oraz zainteresowa-
nych: przewoêników lotniczych operujàcych regular-
nie, reprezentujàcych ich organizacji, reprezentantów
lotnictwa ogólnego i paƒstwowego organu zarzàdza-
nia ruchem lotniczym.

§ 14. Przepisy rozporzàdzenia stosuje si´ odpo-
wiednio do organizatora rozk∏adów lotów, o którym
mowa w art. 67e ustawy.

§ 15. 1. Dla portu lotniczego, w którym wprowa-
dzono organizacj´ rozk∏adów lotów, Prezes Urz´du
wyznacza organizatora tymczasowego, do czasu po-
wo∏ania pierwszego koordynatora lub organizatora
zgodnie z przepisami rozporzàdzenia. 

2. Organizator tymczasowy dzia∏a na podstawie
bud˝etu ustanowionego przez Prezesa Urz´du. 

3. Osoba pe∏niàca czynnoÊci organizacyjne, wy-
znaczona przez Prezesa Urz´du zgodnie z przepisem
art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 28 lipca 2005 r. o zmianie
ustawy — Prawo lotnicze (Dz. U. Nr 180, poz. 1490),
przekazuje niezw∏ocznie organizatorowi tymczasowe-
mu dane i dokumenty niezb´dne do prowadzenia
czynnoÊci organizacyjnych. Przekazanie danych i do-
kumentów stwierdza si´ protoko∏em zdawczo-odbior-
czym, podpisywanym przez organizatora tymczaso-
wego oraz osob´ pe∏niàcà dotychczas czynnoÊci orga-
nizacyjne.

4. Do organizatora tymczasowego nie stosuje si´
przepisów § 3—6.

§ 16. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie z dniem
1 lipca 2006 r.

Minister Transportu: J. Polaczek
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