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ROZPORZÑDZENIE RADY MINISTRÓW

z dnia 12 lipca 2007 r.

w sprawie sprawozdaƒ o udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdaƒ o zaleg∏ych nale˝noÊciach
przedsi´biorców z tytu∏u Êwiadczeƒ na rzecz sektora finansów publicznych

Na podstawie art. 35 pkt 1 ustawy z dnia 30 kwiet-
nia 2004 r. o post´powaniu w sprawach dotyczàcych
pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404) za-
rzàdza si´, co nast´puje:

§ 1. Rozporzàdzenie okreÊla:

1) zakres sprawozdaƒ o udzielonej pomocy publicz-
nej, zwanej dalej „pomocà”, o których mowa
w art. 32 ust. 1 ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r.
o post´powaniu w sprawach dotyczàcych pomocy
publicznej, zwanej dalej „ustawà”, przekazywa-
nych Prezesowi Urz´du Ochrony Konkurencji
i Konsumentów:

a) okresowych sprawozdaƒ o udzielonej pomocy,

b) sprawozdaƒ o pomocy udzielonej na du˝e pro-
jekty inwestycyjne, w rozumieniu przepisów
wydanych na podstawie art. 10 ust. 2 ustawy;

2) zakres sprawozdaƒ o zaleg∏oÊciach przedsi´bior-
ców we wp∏atach Êwiadczeƒ nale˝nych na rzecz
sektora finansów publicznych, o których mowa
w art. 34 ust. 1 ustawy, przekazywanych ministro-
wi w∏aÊciwemu do spraw finansów publicznych;

3) okresy sprawozdawcze;

4) terminy sk∏adania sprawozdaƒ;



5) wzory formularzy sprawozdaƒ;

6) wzór formularza informacji, o której mowa
w art. 32a ust. 1 ustawy.

§ 2. 1. W sprawozdaniach, o których mowa w § 1
pkt 1 lit. a, podaje si´ nast´pujàce informacje:

1) nazw´ i siedzib´ podmiotu udzielajàcego pomocy;

2) numer identyfikacji podatkowej podmiotu udziela-
jàcego pomocy (NIP);

3) kategori´ podmiotu udzielajàcego pomocy;

4) podstaw´ prawnà udzielonej pomocy;

5) oznaczenie programu pomocowego — w przypad-
ku pomocy udzielanej w ramach programu pomo-
cowego;

6) dzieƒ udzielenia pomocy;

7) firm´ beneficjenta pomocy;

8) identyfikator gminy, w której beneficjent pomocy
ma siedzib´ lub miejsce zamieszkania;

9) numer identyfikacji podatkowej beneficjenta po-
mocy (NIP);

10) form´ prawnà beneficjenta pomocy;

11) wielkoÊç beneficjenta pomocy;

12) klas´ rodzaju dzia∏alnoÊci okreÊlonà zgodnie z roz-
porzàdzeniem Rady Ministrów z dnia 20 stycznia
2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzia∏alnoÊci
(PKD) (Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727);

13) wartoÊç pomocy;

14) form´ pomocy;

15) przeznaczenie pomocy;

16) êród∏o pochodzenia pomocy;

17) wskazanie kwarta∏u albo roku kalendarzowego, za
który sporzàdza si´ sprawozdanie.

2. Sprawozdania, o których mowa w § 1 pkt 1 lit. a,
sporzàdza si´ na formularzu, którego wzór okreÊla za-
∏àcznik nr 1 do rozporzàdzenia.

§ 3. Informacj´, o której mowa w § 1 pkt 6, sporzà-
dza si´ na formularzu, którego wzór okreÊla za∏àcznik
nr 2 do rozporzàdzenia.

§ 4. 1. W sprawozdaniach, o których mowa w § 1
pkt 1 lit. b, podaje si´ nast´pujàce informacje:

1) nazw´ i siedzib´ podmiotu udzielajàcego pomocy;

2) numer identyfikacji podatkowej podmiotu udziela-
jàcego pomocy (NIP);

3) oznaczenie programu pomocowego — w przypad-
ku pomocy udzielanej w ramach programu pomo-
cowego;

4) podstaw´ prawnà udzielonej pomocy;

5) numer regionu oraz nazw´ miejscowoÊci, w któ-
rych zlokalizowana jest inwestycja;

6) firm´ beneficjenta pomocy;

7) adres siedziby lub miejsca zamieszkania benefi-
cjenta pomocy;

8) wielkoÊç beneficjenta pomocy;

9) przedsi´biorstwa partnerskie lub zwiàzane benefi-
cjenta pomocy;

10) klas´ rodzaju dzia∏alnoÊci okreÊlonà zgodnie z roz-
porzàdzeniem Rady Ministrów z dnia 20 stycznia
2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzia∏alnoÊci
(PKD);

11) numer identyfikacji podatkowej beneficjenta po-
mocy (NIP);

12) rodzaj projektu inwestycyjnego;

13) wartoÊç ca∏kowitych kosztów inwestycyjnych;

14) wartoÊç kosztów inwestycyjnych kwalifikujàcych
si´ do obj´cia pomocà;

15) wartoÊç nominalnà pomocy oraz wartoÊç pomocy
w przeliczeniu na ekwiwalent dotacji brutto;

16) dzieƒ udzielenia pomocy;

17) szczegó∏owe warunki monitorowania i zwrotu po-
mocy;

18) nazwy produktów lub us∏ug wytwarzanych lub
Êwiadczonych w ramach danego projektu inwesty-
cyjnego oraz ich oznaczenie zgodnie z Polskà Kla-
syfikacjà Wyrobów i Us∏ug (PKWiU) wprowadzonà
rozporzàdzeniem Rady Ministrów z dnia 6 kwietnia
2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Wyrobów
i Us∏ug (PKWiU) (Dz. U. Nr 89, poz. 844, z 2005 r.
Nr 90, poz. 760 oraz z 2006 r. Nr 245, poz. 1780);

19) planowany termin rozpocz´cia i zakoƒczenia reali-
zacji projektu inwestycyjnego;

20) krótki opis projektu inwestycyjnego.

2. Sprawozdania, o których mowa w § 1 pkt 1 lit. b,
sporzàdza si´ na formularzu, którego wzór okreÊla za-
∏àcznik nr 3 do rozporzàdzenia.

§ 5. 1. W sprawozdaniach, o których mowa w § 1
pkt 2, podaje si´ nast´pujàce informacje:

1) nazw´ organu w∏aÊciwego do poboru nale˝noÊci;

2) numer identyfikacji podatkowej organu w∏aÊciwe-
go do poboru nale˝noÊci (NIP);

3) województwo, na którego obszar rozciàga si´ w∏a-
ÊciwoÊç terytorialna organu w∏aÊciwego do pobo-
ru nale˝noÊci;
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4) wskazanie roku kalendarzowego, za który sporzà-
dza si´ sprawozdanie;

5) rodzaje i wartoÊç zaleg∏oÊci przedsi´biorców we
wp∏atach Êwiadczeƒ nale˝nych na rzecz sektora
finansów publicznych wraz z odsetkami za zw∏ok´,
z wy∏àczeniem zaleg∏ych nale˝noÊci, w stosunku
do których organ uprawniony podjà∏ decyzj´ o od-
roczeniu p∏atnoÊci lub roz∏o˝eniu jej na raty.

2. Sprawozdania, o których mowa w § 1 pkt 2, spo-
rzàdza si´ na formularzu, którego wzór okreÊla za∏àcz-
nik nr 4 do rozporzàdzenia.

§ 6. 1. Podmiot udzielajàcy pomocy sporzàdza
sprawozdania, o których mowa w § 1 pkt 1 lit. a, za po-
szczególne kwarta∏y roku kalendarzowego (sprawoz-
danie kwartalne) i za poszczególne lata kalendarzowe
(sprawozdanie roczne).

2. Organ w∏aÊciwy do poboru nale˝noÊci sporzà-
dza sprawozdania, o których mowa w § 1 pkt 2, we-
d∏ug stanu na koniec roku kalendarzowego (sprawoz-
danie roczne).

3. Sprawozdania kwartalne przekazuje si´ w termi-
nie 30 dni od dnia zakoƒczenia kwarta∏u, a sprawozda-

nia roczne — w terminie 60 dni od dnia zakoƒczenia
roku kalendarzowego.

§ 7. Podmiot udzielajàcy pomocy na du˝e projekty
inwestycyjne sporzàdza i przekazuje sprawozdania,
o których mowa w § 1 pkt 1 lit. b, w terminie 7 dni od
dnia udzielenia pomocy.

§ 8. W zakresie sprawozdaƒ, o których mowa w § 1
pkt 1 lit. a, oraz informacji, o której mowa w § 1 pkt 6,
rozporzàdzenie stosuje si´ po raz pierwszy do spra-
wozdaƒ i informacji sporzàdzanych za trzeci kwarta∏
2007 r.

§ 9. Traci moc rozporzàdzenie Rady Ministrów
z dnia 11 sierpnia 2004 r. w sprawie sprawozdaƒ
o udzielonej pomocy publicznej oraz sprawozdaƒ o za-
leg∏ych nale˝noÊciach przedsi´biorców z tytu∏u Êwiad-
czeƒ na rzecz sektora finansów publicznych (Dz. U.
Nr 196, poz. 2014).

§ 10. Rozporzàdzenie wchodzi w ˝ycie po up∏ywie
14 dni od dnia og∏oszenia.

Prezes Rady Ministrów: J. Kaczyƒski

Dziennik Ustaw Nr 133 — 9757 — Poz. 923



Z
a∏

àc
zn

ik
i 

d
o

 r
o

zp
o

rz
àd

ze
n

ia
 R

ad
y 

M
in

is
tr

ó
w

z
d

n
ia

 1
2 

lip
ca

 2
00

7 
r. 

(p
o

z.
 9

23
) Z
a∏

àc
zn

ik
 n

r 
1

W
Z

Ó
R

S
P

R
A

W
O

Z
D

A
N

IE
 O

U
D

Z
IE

LO
N

E
J 

P
O

M
O

C
Y

 P
U

B
LI

C
Z

N
E

J

I. 
N

az
w

a 
p

o
d

m
io

tu
 u

d
zi

el
aj

àc
eg

o
 p

o
m

o
cy

 ..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
..

II.
 N

u
m

er
 id

en
ty

fi
ka

cj
i p

o
d

at
ko

w
ej

 (
N

IP
) 

p
o

d
m

io
tu

 u
d

zi
el

aj
àc

eg
o

 p
o

m
o

cy
 ..

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
.

III
. K

at
eg

o
ri

a 
p

o
d

m
io

tu
 u

d
zi

el
aj

àc
eg

o
 p

o
m

o
cy

 ..
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

IV
. S

ie
d

zi
b

a 
p

o
d

m
io

tu
 u

d
zi

el
aj

àc
eg

o
 p

o
m

o
cy

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

...
...

.
V.

 S
p

ra
w

o
zd

an
ie

 z
a 

o
kr

es
:1)

a)
 I

kw
ar

ta
∏

...
...

...
...

ro
ku

,
b

) 
II 

kw
ar

ta
∏

...
...

...
..

ro
ku

,
c)

 II
I k

w
ar

ta
∏

...
...

...
..

ro
ku

,
d

) 
IV

 k
w

ar
ta

∏
...

...
...

..
ro

ku
,

e)
 z

a 
...

...
...

...
...

..
ro

k.

Ta
b

el
a

Dziennik Ustaw Nr 133 — 9758 — Poz. 923

D
an

e 
o

so
b

y 
u

p
o

w
a˝

n
io

n
ej

 d
o

 p
rz

ek
az

yw
an

ia
 in

fo
rm

ac
ji:

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

_
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

_
__

__
__

__
__

__
(i

m
i´

 i
n

az
w

is
ko

)
(s

ta
n

o
w

is
ko

 s
∏u

˝b
o

w
e)

(d
at

a)

D
an

e 
o

so
b

y 
u

p
o

w
a˝

n
io

n
ej

 d
o

 r
o

b
o

cz
yc

h
 k

o
n

ta
kt

ó
w

 z
U

rz
´d

em
 O

ch
ro

n
y 

K
o

n
ku

re
n

cj
i i

K
o

n
su

m
en

tó
w

 i
M

in
is

te
rs

tw
em

 F
in

an
só

w
 w

sp
ra

w
ie

 in
fo

rm
a-

cj
i i

d
an

yc
h

 z
aw

ar
ty

ch
 w

sp
ra

w
o

zd
an

iu
:

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

_
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
_

__
__

__
__

__
__

_
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
__

__
(i

m
i´

 i
n

az
w

is
ko

)
(s

ta
n

o
w

is
ko

 s
∏u

˝b
o

w
e)

(t
el

ef
o

n
)

(f
ak

s)
(e

-m
ai

l)

__
__

__
__

1)
W

yp
e∏

n
iç

 w
∏a

Êc
iw

à 
p

o
zy

cj
´.



Instrukcja sporzàdzenia sprawozdania

Kolejne pozycje sprawozdania wype∏nia si´ wed∏ug poni˝szych wyjaÊnieƒ:

I. Nazwa podmiotu udzielajàcego pomocy: nale˝y podaç pe∏nà nazw´ podmiotu udzielajàcego pomocy.

II. Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajàcego pomocy.

III. Kategoria podmiotu udzielajàcego pomocy: nale˝y podaç oznaczenie kategorii podmiotu udzielajàcego po-
mocy (oznaczenia kategorii podmiotów udzielajàcych pomocy publikowane sà na stronie internetowej Urz´-
du Ochrony Konkurencji i Konsumentów).

IV. Siedziba podmiotu udzielajàcego pomocy: nale˝y podaç dok∏adny adres siedziby podmiotu udzielajàcego
pomocy.

V. Sprawozdanie za okres: nale˝y wype∏niç jednà z pozycji od lit. a do e, w zale˝noÊci od okresu, za który spo-
rzàdza si´ sprawozdanie.

TABELA

Uwaga: istniejà nast´pujàce mo˝liwoÊci ∏àczenia elementów tworzàcych podstaw´ prawnà udzielenia pomo-
cy, które nale˝y wpisaç w poszczególnych kolumnach tabeli w sposób przedstawiony poni˝ej.
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W przypadku wpisania w kolumnie 2a kodu 9.99 wype∏nia si´ dodatkowo kolumn´ 2b.

Kol. 2a — Podstawa prawna — informacje podstawowe — nale˝y wpisaç w∏aÊciwy kod wskazujàcy odpowied-
nià ustaw´ b´dàcà podstawà prawnà udzielenia pomocy.
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Kol. 2b — Podstawa prawna — informacje podstawowe — je˝eli pomoc zosta∏a udzielona na podstawie usta-
wy nieoznaczonej kodami od 1.1 do 1.86 i zosta∏ wybrany kod 9.99, wówczas w kolumnie 2b nale˝y
podaç w nast´pujàcej kolejnoÊci: dat´ aktu i tytu∏ aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dzien-
nika Ustaw, w którym akt zosta∏ opublikowany.

Kol. 2c — Podstawa prawna — informacje podstawowe — nale˝y podaç oznaczenie przepisu b´dàcego pod-
stawà udzielenia pomocy (w kolejnoÊci: artyku∏ ustawy, ust´p, punkt, litera, tiret).

Kol. 3a — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — je˝eli podstawà udzielenia pomocy by∏ akt wykonaw-
czy do ustawy, nale˝y podaç w nast´pujàcej kolejnoÊci: nazw´ organu wydajàcego akt, dat´ aktu i ty-
tu∏ aktu oraz oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w którym akt zosta∏ opublikowany.

Kol. 3b — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — nale˝y podaç oznaczenie przepisu aktu wykonaw-
czego b´dàcego podstawà udzielenia pomocy (w kolejnoÊci: paragraf, ust´p, punkt, litera, tiret).

Kol. 3c — Podstawa prawna — informacje szczegó∏owe — je˝eli podstawà udzielenia pomocy by∏a decyzja,
uchwa∏a lub umowa, nale˝y podaç symbol okreÊlajàcy ten akt; w przypadku decyzji — numer decy-
zji, w przypadku uchwa∏y — numer uchwa∏y, w przypadku umowy — przedmiot oraz strony umowy.

Kol. 4 — Program pomocowy/pomoc indywidualna — podaç numer programu pomocowego lub numer pomo-
cy indywidualnej (numery obowiàzujàcych programów pomocowych oraz pomocy indywidualnej pu-
blikowane sà na stronie internetowej Urz´du Ochrony Konkurencji i Konsumentów). W przypadku po-
mocy de minimis nie podaje si´ numeru.

Kol. 5 — Dzieƒ udzielenia pomocy: nale˝y podaç dzieƒ, w którym podmiot ubiegajàcy si´ o pomoc naby∏ pra-
wo do otrzymania tej pomocy, a w przypadku gdy udzielenie pomocy w formie ulgi podatkowej na-
st´puje na podstawie aktu normatywnego, bez wymogu wydania decyzji:
a) dzieƒ, w którym zgodnie z odr´bnymi przepisami up∏ywa termin z∏o˝enia deklaracji albo innego do-

kumentu okreÊlajàcego wartoÊç pomocy, z zastrze˝eniem lit. b,
b) dzieƒ, w którym zgodnie z odr´bnymi przepisami up∏ywa termin z∏o˝enia zeznania rocznego —

w przypadku udzielenia pomocy w podatku dochodowym,
c) dzieƒ faktycznego przysporzenia korzyÊci finansowych — w przypadku braku obowiàzku z∏o˝enia

deklaracji albo innego dokumentu okreÊlajàcego wartoÊç pomocy
— chyba ˝e przepisy odr´bne stanowià inaczej.

Kol. 6 — Firma beneficjenta pomocy: nale˝y podaç pe∏nà nazw´ beneficjenta pomocy, któremu udzielono po-
mocy, a w przypadku osób fizycznych prowadzàcych dzia∏alnoÊç gospodarczà — imi´ i nazwisko 
beneficjenta pomocy.

Kol. 7 — Forma prawna beneficjenta: nale˝y wpisaç kod odpowiadajàcy formie prawnej beneficjenta pomocy.
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Kol. 8 — WielkoÊç beneficjenta: nale˝y podaç odpowiedni kod; wpisujàc kod, nale˝y braç pod uwag´ dane na
ostatni dzieƒ roku poprzedzajàcego rok sprawozdawczy.

* W rozumieniu rozporzàdzenia nr 70/2001 z dnia 12 stycznia 2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odnie-
sieniu do pomocy paƒstwa dla ma∏ych i Êrednich przedsi´biorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001, str. 33), w brzmieniu nada-
nym rozporzàdzeniem Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajàcym rozporzàdzenie Komisji (WE)
nr 70/2001 i rozszerzajàcym jego zakres w celu w∏àczenia pomocy dla badaƒ i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004, str. 22).
Rozporzàdzenie zosta∏o zmienione rozporzàdzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia 2006 r. zmieniajàcym roz-
porzàdzenie (WE) nr 2204/2002, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w odniesieniu do przed∏u˝enia okresu stosowania
(Dz. Urz. UE L 368 z 23.12.2006, str. 85).
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Kol. 9 — NIP beneficjenta: nale˝y podaç numer identyfikacji podatkowej.
Kol. 10 — Identyfikator gminy: nale˝y podaç pe∏ne, siedmiocyfrowe oznaczenie gminy, w której beneficjent po-

mocy ma siedzib´ lub miejsce zamieszkania — zgodnie z rozporzàdzeniem Rady Ministrów z dnia
15 grudnia 1998 r. w sprawie szczegó∏owych zasad prowadzenia, stosowania i udost´pniania krajo-
wego rejestru urz´dowego podzia∏u terytorialnego kraju oraz zwiàzanych z tym obowiàzków organów
administracji rzàdowej i jednostek samorzàdu terytorialnego (Dz. U. Nr 157, poz. 1031, z póên. zm.).

Przyk∏ad:
Je˝eli przedsi´biorstwo znajduje si´ w województwie dolnoÊlàskim, powiecie boles∏awieckim, gminie Bole-
s∏awiec, nale˝y wpisaç numer 0201011.

Kol. 11 — Klasa PKD: nale˝y wpisaç klas´ rodzaju dzia∏alnoÊci (4 pierwsze znaki) okreÊlonà zgodnie z rozporzà-
dzeniem Rady Ministrów z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzia∏alnoÊci (PKD)
(Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727).

Przyk∏ad:
W przypadku produkcji aluminium nale˝y podaç: 27.42.

Kol. 12 — WartoÊç nominalna pomocy — ca∏kowita wielkoÊç Êrodków finansowych b´dàcych podstawà do ob-
liczania wielkoÊci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej po˝yczki lub kwota odroczonego podat-
ku.

Kol. 13 — WartoÊç pomocy brutto: nale˝y jà przedstawiç jako ekwiwalent dotacji brutto obliczony zgodnie
z rozporzàdzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 30 kwietnia
2004 r. o post´powaniu w sprawach dotyczàcych pomocy publicznej (Dz. U. z 2007 r. Nr 59, poz. 404).

Kol. 14 — Forma pomocy: nale˝y podaç wy∏àcznie kod oznaczajàcy w∏aÊciwà form´ pomocy.



Kol. 15 — Przeznaczenie pomocy: nale˝y podaç kod wskazujàcy przeznaczenie pomocy.

Dziennik Ustaw Nr 133 — 9764 — Poz. 923



Dziennik Ustaw Nr 133 — 9765 — Poz. 923

Kol. 16 — èród∏o pochodzenia pomocy: nale˝y podaç kod odpowiadajàcy jednej z wymienionych 
poni˝ej pozycji:



Za∏àcznik nr 2

WZÓR

INFORMACJA O NIEUDZIELENIU POMOCY PUBLICZNEJ W DANYM OKRESIE SPRAWOZDAWCZYM

I. Nazwa podmiotu uprawnionego do udzielania pomocy .......................................................................................

II. Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu uprawnionego do udzielania pomocy ...................................

III. Kategoria podmiotu sporzàdzajàcego informacj´ o nieudzieleniu pomocy ........................................................

IV. Siedziba podmiotu uprawnionego do udzielania pomocy ....................................................................................

Informuj´, i˝ w:

I kwartale ..................... roku /

II kwartale ..................... roku /

III kwartale ..................... roku /

IV kwartale ..................... roku /

......................................... roku1)

nie udzielono pomocy.

Dane osoby upowa˝nionej do przekazywania informacji:

_______________ _______________________ _____________ _____________
(imi´ i nazwisko) (stanowisko s∏u˝bowe) (data) (telefon)

———————
1) Wype∏niç w∏aÊciwà pozycj´.
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Za∏àcznik nr 3

WZÓR

SPRAWOZDANIE O POMOCY PUBLICZNEJ UDZIELONEJ NA DU˚E PROJEKTY INWESTYCYJNE

I. Nazwa podmiotu udzielajàcego pomocy ................................................................................................................

II. Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajàcego pomocy ............................................................

III. Siedziba podmiotu udzielajàcego pomocy ..............................................................................................................

Dziennik Ustaw Nr 133 — 9767 — Poz. 923

Dane osoby upowa˝nionej do przekazywania informacji:
__________________ ______________________ __________________

(imi´ i nazwisko) (stanowisko s∏u˝bowe) (data i podpis)

Instrukcja sporzàdzenia sprawozdania

Kolejne pozycje sprawozdania wype∏nia si´ wed∏ug poni˝szych wyjaÊnieƒ:

I. Nazwa podmiotu udzielajàcego pomocy: nale˝y podaç pe∏nà nazw´ podmiotu udzielajàcego pomocy.

II. Numer identyfikacji podatkowej (NIP) podmiotu udzielajàcego pomocy.

III. Siedziba podmiotu udzielajàcego pomocy: nale˝y podaç dok∏adny adres siedziby podmiotu udzielajàcego
pomocy.

1. Oznaczenie programu pomocowego lub wskazanie, ˝e udzielona zosta∏a pomoc indywidualna — nale˝y po-
daç nazw´ programu pomocowego, w ramach którego zosta∏a udzielona pomoc (nazwy obowiàzujàcych
programów pomocowych publikowane sà na stronie internetowej Urz´du Ochrony Konkurencji i Konsu-
mentów), lub wskazaç, ˝e jest to pomoc indywidualna.



2. Podstawa prawna udzielonej pomocy — nale˝y podaç w nast´pujàcej kolejnoÊci: dat´ aktu i tytu∏ aktu oraz
oznaczenie roku, numeru i pozycji Dziennika Ustaw, w którym zosta∏ opublikowany. Je˝eli pomoc by∏a
udzielana w ramach programu pomocowego, nale˝y podaç dat´ akceptacji programu.

3. Numer regionu oraz nazwa miejscowoÊci, w których zlokalizowana jest inwestycja — nale˝y podaç numer
statystyczny regionu okreÊlony zgodnie z rozporzàdzeniem Rady Ministrów z dnia 13 lipca 2000 r. w spra-
wie wprowadzenia Nomenklatury Jednostek Terytorialnych do Celów Statystycznych (NTS) (Dz. U. Nr 58,
poz. 685, z 2001 r. Nr 12, poz. 101, z 2002 r. Nr 34, poz. 311, Nr 177, poz. 1458 i Nr 191, poz. 1594, z 2003 r.
Nr 208, poz. 2021, z 2004 r. Nr 98, poz. 998 i Nr 254, poz. 2534, z 2005 r. Nr 206, poz. 1705 oraz z 2006 r. Nr 34,
poz. 237 i Nr 214, poz. 1576), na obszarze którego zlokalizowana jest inwestycja, oraz nazw´ miejscowoÊci.

4. Firma beneficjenta: nale˝y podaç pe∏nà nazw´ beneficjenta pomocy, któremu udzielono pomocy, a w przy-
padku osób fizycznych prowadzàcych dzia∏alnoÊç gospodarczà — imi´ i nazwisko beneficjenta pomocy.

5. Adres siedziby lub miejsca zamieszkania beneficjenta — nale˝y podaç dok∏adny adres siedziby lub miejsca
zamieszkania beneficjenta pomocy.

6. WielkoÊç beneficjenta: nale˝y podaç wielkoÊç beneficjenta (mikroprzedsi´biorca, przedsi´biorca ma∏y,
przedsi´biorca Êredni lub inny przedsi´biorca w rozumieniu rozporzàdzenia nr 70/2001 z dnia 12 stycznia
2001 r. w sprawie zastosowania art. 87 i 88 Traktatu WE w odniesieniu do pomocy paƒstwa dla ma∏ych
i Êrednich przedsi´biorstw (Dz. Urz. WE L 10 z 13.01.2001, str. 33), w brzmieniu nadanym rozporzàdzeniem
Komisji (WE) nr 364/2004 z dnia 25 lutego 2004 r. zmieniajàcym rozporzàdzenie Komisji (WE) nr 70/2001
i rozszerzajàcym jego zakres w celu w∏àczenia pomocy dla badaƒ i rozwoju (Dz. Urz. UE L 63 z 28.02.2004,
str. 22). Rozporzàdzenie zosta∏o zmienione rozporzàdzeniem Komisji (WE) nr 1976/2006 z dnia 20 grudnia
2006 r. zmieniajàcym rozporzàdzenie (WE) nr 2204/2002, (WE) nr 70/2001 oraz (WE) nr 68/2001 w odniesie-
niu do przed∏u˝enia okresu stosowania (Dz. Urz. UE L 368 z 23.12.2006, str. 85).

7. Przedsi´biorstwa partnerskie lub zwiàzane beneficjenta pomocy — nale˝y podaç nazwy przedsi´biorców,
którzy posiadajà 25 % lub wi´cej kapita∏u bàdê praw g∏osu w przedsi´biorstwie beneficjenta pomocy.

8. Klasa PKD beneficjenta: nale˝y wpisaç klas´ rodzaju dzia∏alnoÊci (4 pierwsze znaki) okreÊlonà zgodnie z roz-
porzàdzeniem Rady Ministrów z dnia 20 stycznia 2004 r. w sprawie Polskiej Klasyfikacji Dzia∏alnoÊci (PKD)
(Dz. U. Nr 33, poz. 289 i Nr 165, poz. 1727).

9. NIP beneficjenta — nale˝y podaç numer identyfikacji podatkowej beneficjenta pomocy.
10. Rodzaj projektu inwestycyjnego — nale˝y wskazaç jeden z poni˝szych rodzajów inwestycji:

a) utworzenie przedsi´biorstwa,
b) rozbudowa przedsi´biorstwa,
c) nabycie przedsi´biorstwa,
d) zasadnicza zmiana procesu produkcyjnego istniejàcego przedsi´biorstwa,
e) dywersyfikacja produkcji przedsi´biorstwa poprzez wprowadzenie nowych dodatkowych produktów.

11. Rodzaj kosztów kwalifikujàcych si´ do obj´cia pomocà — nale˝y wskazaç, czy koszty kwalifikujàce si´ do
obj´cia pomocà zosta∏y ustalone na podstawie wartoÊci inwestycji, czy na podstawie wielkoÊci kosztów za-
trudnienia.

12. WartoÊç ca∏kowitych kosztów inwestycyjnych.
13. WartoÊç kosztów kwalifikujàcych si´ do obj´cia pomocà.
14. WartoÊç zdyskontowanych kosztów kwalifikujàcych si´ do obj´cia pomocà.
15. WartoÊç nominalna pomocy — ca∏kowita wielkoÊç Êrodków finansowych b´dàcych podstawà do obliczania

wielkoÊci udzielonej pomocy, np. kwota udzielonej po˝yczki lub kwota odroczonego podatku.
16. WartoÊç pomocy w przeliczeniu na ekwiwalent dotacji brutto — nale˝y jà przedstawiç jako ekwiwalent dota-

cji brutto obliczony zgodnie z rozporzàdzeniem Rady Ministrów wydanym na podstawie art. 11 ust. 2
ustawy z dnia 30 kwietnia 2004 r. o post´powaniu w sprawach dotyczàcych pomocy publicznej (Dz. U.
z 2007 r. Nr 59, poz. 404).

17. Dzieƒ udzielenia pomocy — nale˝y podaç dzieƒ, w którym zosta∏a udzielona pomoc, w formacie dzieƒ/mie-
siàc/rok.

18. Warunki monitorowania i zwrotu pomocy — nale˝y podaç szczegó∏owe warunki zwiàzane z monitorowa-
niem projektu i ewentualnà procedurà zwrotu pomocy w przypadku zaistnienia niezgodnoÊci z warunkami,
na jakich pomoc zosta∏a udzielona.

19. Nazwy produktów lub us∏ug wytwarzanych lub Êwiadczonych w ramach danego projektu inwestycyjnego
oraz ich oznaczenie zgodnie z Polskà Klasyfikacjà Wyrobów i Us∏ug (PKWiU) — nale˝y podaç nazwy pro-
duktów lub us∏ug wytwarzanych lub Êwiadczonych w ramach danego projektu inwestycyjnego oraz klas´
produktu okreÊlonà w rozporzàdzeniu Rady Ministrów z dnia 6 kwietnia 2004 r. w sprawie Polskiej
Klasyfikacji Wyrobów i Us∏ug  (PKWiU) (Dz. U. Nr 89, poz. 844, z póên. zm.).

20. Planowany termin rozpocz´cia i zakoƒczenia projektu — nale˝y podaç planowane terminy rozpocz´cia i za-
koƒczenia projektu w formacie dzieƒ/miesiàc/rok.

21. Krótki opis projektu inwestycyjnego — nale˝y przedstawiç krótkà charakterystyk´ planowanej inwestycji.

Dziennik Ustaw Nr 133 — 9768 — Poz. 923



Za∏àcznik nr 4

WZÓR

SPRAWOZDANIE O ZALEG¸OÂCIACH PRZEDSI¢BIORCÓW WE WP¸ATACH ÂWIADCZE¡ NALE˚NYCH
NA RZECZ SEKTORA FINANSÓW PUBLICZNYCH
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Instrukcja okreÊlajàca sposób sporzàdzenia sprawozdania o zaleg∏oÊciach przedsi´biorców we wp∏atach
Êwiadczeƒ nale˝nych na rzecz sektora finansów publicznych

Kolejne pozycje wype∏nia si´ wed∏ug poni˝szych wyjaÊnieƒ:
BezpoÊrednio pod tytu∏em sprawozdania nale˝y w rubryce „Sprawozdanie” wstawiç znak X — w przypadku
gdy sprawozdanie za rok, którego dotyczy, przekazywane jest po raz pierwszy, a w przypadku korygowania
przekazanego sprawozdania — znak X nale˝y wstawiç w rubryce „Korekta”.

I. Nale˝y podaç rok (w formacie czterech cyfr arabskich), którego sprawozdanie dotyczy.
II. Nazwa organu w∏aÊciwego do poboru nale˝noÊci — nale˝y podaç pe∏nà nazw´ organu w∏aÊciwego do po-

boru nale˝noÊci, który sporzàdza sprawozdanie.
III. NIP organu w∏aÊciwego do poboru nale˝noÊci — nale˝y podaç NIP organu w∏aÊciwego do poboru nale˝no-

Êci, który sporzàdza sprawozdanie.
IV. Kod województwa — nale˝y podaç oznaczenie kodowe województwa, na którego obszar rozciàga si´ w∏a-

ÊciwoÊç terytorialna organu w∏aÊciwego do poboru nale˝noÊci, który sporzàdza sprawozdanie. W przypad-
ku gdy organ jest w∏aÊciwy do poboru nale˝noÊci na obszarze kilku województw, nale˝y sporzàdziç odr´b-
ny formularz dla ka˝dego województwa, w którym wyst´pujà zaleg∏oÊci, oraz wskazaç kod województwa,
którego formularz dotyczy:
02 województwo dolnoÊlàskie
04 województwo kujawsko-pomorskie
06 województwo lubelskie
08 województwo lubuskie
10 województwo ∏ódzkie
12 województwo ma∏opolskie
14 województwo mazowieckie
16 województwo opolskie
18 województwo podkarpackie
20 województwo podlaskie
22 województwo pomorskie
24 województwo Êlàskie
26 województwo Êwi´tokrzyskie
28 województwo warmiƒsko-mazurskie
30 województwo wielkopolskie
32 województwo zachodniopomorskie

V. Kod rodzaju zaleg∏oÊci — nale˝y podaç odpowiednià liter´ kodu, okreÊlajàcà rodzaj zaleg∏oÊci zawartych
w przekazanym sprawozdaniu. Dla ka˝dego kodu rodzaju zaleg∏oÊci nale˝y sporzàdziç odr´bny formularz,
opierajàc si´ na poni˝szym zestawieniu:
A Podatki i op∏aty stanowiàce dochód bud˝etu paƒstwa
C Inne zobowiàzania wobec bud˝etu paƒstwa
D Podatki i op∏aty stanowiàce dochód jednostek samorzàdu terytorialnego
E Inne zobowiàzania wobec jednostek samorzàdu terytorialnego
F Fundusz Ubezpieczeƒ Spo∏ecznych
G Fundusz Pracy i Fundusz Gwarantowanych Âwiadczeƒ Pracowniczych
I Paƒstwowy Fundusz Rehabilitacji Osób Niepe∏nosprawnych
K Fundusze Ochrony Ârodowiska i Gospodarki Wodnej
L Inne
W przypadku kodów C, E i L w tabeli w cz´Êci VI w ostatniej rubryce „Uwagi” nale˝y podaç tytu∏ zobowiàzania.

VI. Kwota zaleg∏ych nale˝noÊci przedsi´biorców oraz odpowiednio odsetki za zw∏ok´ — nale˝y podaç kwot´ za-
leg∏oÊci oraz odpowiednio kwot´ odsetek za zw∏ok´ dla poszczególnych sekcji i grup PKD, wed∏ug stanu tych
zaleg∏oÊci na ostatni dzieƒ roku, którego dotyczy sprawozdanie. W przedostatnim wierszu tabeli „Suma za-
leg∏oÊci” nale˝y podaç ∏àcznà kwot´ zaleg∏oÊci oraz odpowiednio odsetek ze wszystkich sekcji (w tys. PLN).
Na dole sprawozdania wpisaç odpowiednio:
Osoba sporzàdzajàca sprawozdanie — wpisaç imi´, nazwisko oraz stanowisko s∏u˝bowe osoby, która przy-
gotowa∏a sprawozdanie.
Osoba upowa˝niona do kontaktów z Ministerstwem Finansów w sprawie przedstawionej informacji — wpi-
saç imi´, nazwisko oraz stanowisko s∏u˝bowe osoby upowa˝nionej do ewentualnych kontaktów z Minister-
stwem Finansów.
Data — wpisaç dat´ sporzàdzenia sprawozdania.
Telefon, faks, e-mail — dane umo˝liwiajàce kontakt z Ministerstwem Finansów, zawierajàce pe∏ne numery
telefonów wraz z numerem kierunkowym.

Uwaga:
1. Kwoty zaleg∏oÊci oraz kwoty odsetek nale˝y podawaç w tysiàcach PLN (z∏otych), zaokràglajàc do pe∏nych

tysi´cy z∏otych zgodnie z ogólnymi zasadami zaokràglania.
2. Sprawozdanie obejmuje stan wszystkich zaleg∏oÊci i odsetek od wszystkich przedsi´biorców, niezale˝nie

od faktu, czy zosta∏a im udzielona pomoc.
3. Sprawozdania nale˝y sporzàdzaç w rachunku narastajàcym.
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